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Az elbterjesztés elfogadasdhoz egy szavazas sziikséges:
Tisztelet Képviselo-testiilet!

Tapiogyorgye Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete kijeldli Tapiogyorgye
Polgarmesteri Hivatalt, hogy az intézmények vonatkozasaban

Kozségi Gondozasi Kézpont

Tapiégyorgye Kastélykert Ovoda és Mini Bolcséde
Tapidgyorgye Kozségi Konyha és Etterem
Tapiogyorgyei Kozségi Konyvtar és Miivelodési Haz

gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek részére lassa el az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. §
(5a) bekezdés alapjan a kéltségvetés tervezését, az eldiranyzatok modositasat,
atcsoportositasanak ¢s felhasznalasanak végrehajtasat, emellett a Tapiogyorgye Polgarmesteri
Hivatal felelds a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasacért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkdtetéséért,
a hasznalatdban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggé feladatok teljesitéséért.

Tapiogyorgye Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete hatalmazza fel a Polgarmesteri
Hivatalt, hogy a felsorolt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervekkel a
mellékelt, munkamegosztds és felelosségvallalas rendjérdl  sz6l6 munkamegosztasi
megallapodas-minta szerinti megallapodasokat megkdsse.

Téapiogyorgye, 2022, januar 26.

Varro Istvan sk.






MEGALLAPODAS

a Tapiogyorgyei Polgdrmesteri Hivatal, mint énalléan miikodé és gazdilkodé kiltségve-
tési szerv, valamint az Intézmény, mint 6nilléan mikodé koltségvetési szerv kizott a
munkamegosztis és felelésségvillalis rendjérol



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrol a Tapiogyorgyei Polgarmesteri Hivatal (2767 Tapiogyorgye, Szent
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Istvan tér 1. képviseli: Turdezi Istvan Zoltanné jegyzo),

TASPESERO]. «ousvinmnn intézmény, név, cim, képviseli: ..... )
L.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Megallapodas célja, hogy az egyiittmiikddés, a munkamegosztas és a felelosségvalla-
las rendjének kozos szabdlyozasaval biztositsa az intézmények mikodése, szakmai fe-
ladatai ellatasa, gazdalkodasa ésszertisége, hatékonysagat és eredményességét.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV, valamint a végrehajtasarol szold 368/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében kapott elhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe
véve az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdéseiben, és a 10. § -ban el6irt szempontokat.

A munkamegosztasi megéllapodas a Tapidgyorgyei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbi-
akban: Hivatal), mint az iranyito szerv altal kijeldlt, gazdasagi szervezettel rendelkezo
onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, és az Esély Szocialis Tarsulas fenn-
tartéasdban 1évd .o (a tovabbiakban: Intézmény), mint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6. onalloan mikodo koltségvetési szerv kozotti munkameg-
osztas, és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

Az intézménynek rendelkeznie kell azokkal a szabélyzatokkal, amelyeket szamukra a
jogszabalyok, helyi rendeletek ¢s testiileti dontések kotelezoen eldirnak.

Az intézmény a Megallapodas végrehajtasa soran kételes figyelembe venni a kézponti
jogszabalyokban, a helyi rendeletekben, a Képviselo-testiilet dontéseiben €s az intéz-
mény Alapité Okirataban, a kitelez6en alkalmazando6 szabalyzataiban foglaltakat.

A Megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai 6nallosagat, dontéshozo szerepét
és 6nallo jogi személyiségét.

A Hivatal és az Intézmény kozosen felelosok a kozottiik 1évé munkamegosztas meg-
szervezéséért, végrehajtasaért és ellendrzéséért, az éves koltségvetésben és annak mo-
dositasaiban meghatarozott eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, to-
vabba a gazdalkodas munkafolyamatba épitett ellenbrzéséért.

Az Intézmény az alapito okirata értelmében minden eléiranyzata felett teljes jogkorrel
rendelkezik. Az Intézmény hataskore a koltségvetésében szereplo eldiranyzatok feletti
rendelkezés szempontjabol kiterjed az el6iranyzat-felhasznalasra, a kotelezettségvalla-
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lasra, a kiemelt eldiranyzatok kozotti elSiranyzat modositasanak kezdeményezésére. a
kiemelt el6irdnyzatokon beliili el6iranyzat modositas kezdeményezésére.
A Hivatal gondosodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (fokényvi) konyvelés-
ben elkiilonitetten szerepeljenek az intézményeket érintd gazdasagi események.
amelynek 6nallo adatbazis létrehozasaval tesz eleget.
Az Intézmény alkalmazza és kotelez6 érvénnyel betartja a Polgarmesteri Hivatal gaz-
dalkoddssal dsszetiiggé kotelez6 szabélyzatainak eldirasait.
Az intézmény felels az altala nyilvantartott adatok valodisagaért, pontossagaért, az
adatszolgaltatas hataridében torténd, az egyiittmiikodési megallapodasban rogzitett tel-
jesitéséért.

7. 1. Az intézmény és a Hivatal kiilon-kiilon felelés az iratok, dokumentumok a kdzokiratok-
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rol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolé 1995. évi LXVI.
térvény, a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél sz61o
335/2005. (XI1.29.) Kormany rendelet, valamint a sajat iigykezelési szabalyzatuknak
megfelelé kezelésérdl, tarolasarol, atadasardl és selejtezésérdl gondoskodni.
Az intézmény és a Hivatal kozotti iratok, dokumentumok. adatok atadasa ellenérizhetd
modon a munkamegosztasi megéllapodas szerint irasban és/vagy elektronikus médon
torténhet.
Az intézmény és a Hivatal kozotti Megéllapodas az alabbi fobb tevékenységi teriile-
tekre, munkafolyamatokra terjed ki:

e Intézményi gazdalkodas

e Az intézmény miikddéséhez kapesolodo feladatok

e Az ellenérzési rendszer miikodése
A Megallapodéasban nem szabalyozott jogszabaly vagy testiileti déntések altal megha-
tarozott konkrét vagy az egyiittmikodé intézmény altal elhatarozott feladatok kozos
végrehajtasanak rendjérél, felel6seir6l, hataridorol az intézmény és a Hivatal kiilon
megallapodast kotnek.

IL
INTEZMENY GAZDALKODASA

A koltségvetés tervezése
Az Intézmény a fenntarté altal meghatarozottak szerint adatokat szolgaltat az énkor-
manyzat gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjdhoz, koltségvetésének ter-
vezéséhez, modositasahoz.
A Hivatal €s az Intézmény a fenntarté ltal megadott szempontok szerint elkészitik
az intézmény koltségvetési tervezetét.
Az egyeztetések a fenntart6 altal meghatarozott hataridéket figyelembe véve a kdzo-
sen elhatdrozott idépontban torténik. Az egyeztetés koordinalasa a Hivatal feladata.
Az egyeztetett, majd a Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetés alapjan az ..A
elemi koltségvetés ,, megnevezésii nyomtatvanyok kitoltése és dsszesitése a Hivatal
feladata.
Az eléiranyzatok modositisa
Az eléiranyzatok médositasaval kapcsolatos eljarasi rendet a Fenntart6 hatarozza
meg.
Az eléiranyzat modositasaval kapesolatos kezdeményezés irasban, a Hivatallal eléze-
tesen lefolytatott egyeztetés alapjan torténik.
Az Intézmény a kiemelt eléiranyzatok kozott atesoportositast hajthat végre.
Az intézkedés elrendelésére a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban fel-
hatalmazott, a koltségvetési szerv allomanyaba tartoz6 személy jogosult, és az intéz-
kedest a kijelolt pénziigyi ellenjegyz6 ellenjegyzi.
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Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatdsok eldiranyzatanak novelésére.
kivéve, ha az iranyito szerv azt engedélyezi az eloiranyzatok jovahagyasakor még
nem ismert jogszabalyvaltozas miatt.

A felek megallapodnak abban, hogy a Hivatal kezdeményezi:
- a mikodési bevételi eldiranyzatot meghaladd tobbletbevétel esetén a bevételi és a
kiadasokat érinto eldiranyzat-modositasokat,
- a felhalmozasi kiadasok és a dologi kiadasok eldiranyzatai kdzotti atcsoportositast
a felhalmozasi kiadasok teljesitésének fliggvényében,
- az atvett pénzeszkozokkel kapesolatos eldiranyzat-modositasokat.
Az eldiranyzatok modositasarol a Hivatal nyilvantartast vezet, a nyilvantartas valtoza-
sairdl az intézményt értesiti.
Az intézmény az eldiranyzatokkal kapcsolatos nyilvantartast megorzi.
Az eléiranyzatok felhasznalisa
A fenntarté az Intézmény koltségvetését a koltségvetési dokumentdcio alairdsaval és
visszakiildésével hagyja jova, a Hivatal a jovahagyott koltségvetési dokumentaciokban
szereplo eldiranyzatokat nyitja meg a koltségvetésében.
Személyi juttatasok eldiranyzatan és létszamkeretein beliil a munkaltatoi jogok gya-
korlasa, kotelezettségek vallalasa az intézményvezet6 feladat- és hataskore, a kotele-
zettségvallalasnak ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban
kijelolt személy jogosult.
A személyi juttatasokra vonatkozo kotelezettségvallalasok esetében egyeztetésre soron
kiviil, ellenjegyzésre a beérkezéstél szamitott 3 munkanapon beliil kertil sor.
A személyi juttatasok eldiranyzatanak felhasznalasaban az Intézmény feladata:
az Intézmény kotelezettségvallalasait az intézmény elkésziti, vezetdje — vagy az altala
irasban kijelolt személy — aldirja. A kotelezettségvallalas Osszes eredeti példanyat
megkiildi a Hivatalhoz ellenjegyzésre,
végzi az SZJA bevallasok elkészitéséhez kapcsolodo iligyintézést, melyet tovabbit a
Hivatal felé
a havi bérjegyzékek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket és a valtozo bére-
ket tartalmazo papiralap bizonylatokat 4tadja a Hivatalnak,
adatot szolgaltat a Hivatalnak a béren kiviili juttatasok tekintetében,
a koltségvetést érint6 egyéb munkaltatdi intézkedésekrol és dontésekrol tajékoztatja a
Hivatalt,
kozhasznt foglalkoztatas esetén elkésziti a Munkatigyi Kézpont szaméara a munkaero
igénylést és az altala meghatarozott tartalmu elszamolast,
az intézmény dolgozoi szamara kiosztja az igényelt utalvanyokat (Erzsébet utalvanyi,
iskolakezdési utalvany)
ellenérzi a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosagatol érkezo bérjegyzék adattar-
talmanak valodisagat, egyezteti a bérkonyveléssel, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a
Hivatal felé,
vezeti a jogszabalyban meghatarozott analitikus nyilvantartasokat, a bels¢ szabalyza-
tok altal meghatarozott forméaban.
A személyi juttatasok eléiranyzatanak felhasznalasaban a Hivatal feladata:
a személyi juttatasok felhaszndldsa sordn az intézmény altal vallalt kotelezettséget a
Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az éltala irasban kijelolt személy ellenjegyzi,
a KIR programban rogziti a Személyi jovedelemadorol szold térvényalapjan jelentési
kotelezettség ala tartozd jogcimekkel kapesolatos kifizetéseket,
végzi a nem rendszeres €s a kiilsé személyi juttatasokhoz kapcsolodo szamfejtést (jubi-
leumi jutalom, megbizasi dijak, jutalom) a KIR program segitségével,
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a havi bérjegyzékek elkészitéséhez a nem rendszeres kifizetéseket és a valtozo béreket
tartalmaz6 papiralapti bizonylatokat - a MAK altal meghatérozott hataridok betartasat
figyelembe véve — tovabbitja a MAK-nak.,
a havi bérjegyzéket atadja az intézmény részére,
a a rehabilitacios hozzajarulast bevallja és atutalja az esedékes Osszeget,
megrendeli a béren kiviili juttatasok biztositasahoz sziikséges utalvanyokat az intéz-
mény altal megadott igény alapjan
az Intézmény altal el6készitett munkatigyi anyagokat ellendrzi. régziti és tovabbitja
lekdnyveli a bérfeladést és egyezteti az analitikakat.
Az Intézmény a dologi kiadasok eléiranyzatanal kotelezettséget a Hivatal gazdasagi
vezetbje vagy az altala irdsban kijelslt személy ellenjegyzésével vallalhat. Ellenjegy-
zésre a beérkezést kovetd 3 munkanapon beliil keriil sor.
Az Intézmény dologi kiadasokkal kapcsolatos feladatai:
az intézmény koltségvetésben jovahagyott eléiranyzatok, az atvett pénzeszkozok fel-
hasznalasara megallapodast, szerzddést kot, kotelezettséget vallal,
a Hivatalhoz ellenjegyzésre megkiildi a megallapodas. kotelezettségvallalas bizonyla-
tat ( kotelezettségvallalasi eldlappal egyiitt ) , és minden bizonylatot (pl. arajanlatok,
arajanlat bekérok) ami ezzel kapcsolatban rendelkezésére all.
igazolja a teljesitést a szamlakon,
nyilvantartast vezet az intézmény éltal beszerzett konyvekrél.

A Hivatal dologi kiadasokkal kapcsolatos feladatai:
ellenjegyzi az intézmény kotelezettségvallalasat,
a Hivatalhoz érkezd intézményi szamlakat teljesités igazolasara atadja az intézmény-
nek.
hataridore kiegyenliti a beérkezé szamlakat,
nyilvantartdsba veszi az intézmény 4ltal beszerzett eszkozoket,
A szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges targyi eszkdzok beszerzését az intézmény
Onalloan végzi.
A kotelezettség véllalasdhoz a Hivatal gazdasagi vezetéjének vagy az altala irasban ki-
jelolt személynek az ellenjegyzése sziikséges.
Az intézmény altal beszerzett eszk6zokrsl a Hivatal nyilvantartast vezet.
Kotelezettségvallalis, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolisa

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkdrok gyakorlaséra vonatkozo altalanos szabalyokat
a kotelezettségvillalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolasa szabalyzata tartalmazza.

Kotelezettségvillalas és pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget az intézmény nevében az intézmény vezetdje, vagy az altala irasban
felhatalmazott személy vallalhat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Pénziigyi Iroda vezetOje, minl a
Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi vezetdje vagy az altala irasban kijel6lt, a hivatal al-
lomanyaba tart6z6 kdztisztviseld irdsban jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en az Aht 37.§ (1) be-
kezdése alapjan meg kell gy6z6dnie arrol. hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all.

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellen-
jegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtak-
nak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvalla-
16t valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetojét

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e
tényrol az iranyito szerv vezetojét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezeto a tajé-
koztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a
bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

4.1.2. A kotelezettségvallalas médja

4.3.

Az intézmény nevében, feladata ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezett-
séget vallalni az intézmény vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt személy jogosult.
Kotelezettségvallalas a Hivatal gazdasagi vezetoje vagy az altala irasban kijeldlt sze-
mély ellenjegyzése utan és csak irasban torténhet. Nem sziikséges elozetes. irasbeli
kotelezettségvallalas a bels6 szabalyzatban meghatarozott értékii gazdasagi esemé-
nyek tekintetében.

Utalvanyozas, teljesités igazolas és érvényesités

Az utalvany érvényesitése a Hivatal feladata. Az utalvanyozas minden esetben iras-
ban, utalvanyrendeleten torténik. Az utalvanyozasra az Intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Az Intézménynél a teljesités elvégzésének igazolasara az intézmény vezetOje €s az
altala irasban kijel6lt személyek jogosultak.

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkezo fel-
irattal rendelkez6 bélyegzot kell hasznalni:

4.4.

A rendelkezésre allo okmanyok alapjan a munka elvég-
zését mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas
jogossagat igazolom. A szamla kifizetését ... Ft Gsszeg-
ben jovahagyom.

Kelt, 201 ....oooeiiinn ..

aldiras

Ervényesitést az Avr 58.§ (4) bekezdése alapjan a pénziigyi irodavezetd (gazdasigi
vezetd) altal irasban kijelolt, a hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld irasban vé-
gezhet. .

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozésa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartal-
maznia kell:

— az érvényesitésre utald megjeldlést,
— az érvényesités datumat,
— az érvényesito alairdsat.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, sza-
balyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
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nem tagadhaté meg, ha ezt koveten az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi elja-
rasra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni

Készpénzes kifizetések, készpénzes bevételek

Az Intézménynél hazipénztar nem miikodik, a kisosszegii készpénzes kifizetések
rendezésére vasarlasi ellegben részesiil.

A vasarlasi el6leg felhasznalasanak szabélyai

Pénzkezelés szempontjabol az Intézmény pénzkezeld hely. A pénzkezelés a Pénzke-
zelési Szabdlyzat alapjan torténik.

Az Intézmény a Hivatal hazipénztarabol vesz fel a vasarlasi eloleget.

A felvett vésarlasi eloleg elszamolasat az intézmény eredeti szamlak, bizonylatok be-
nyujtasaval végzi.

Az illetmények, illetményeldlegek kifizetése f6 szabalyként atutalassal torténik. Az il-
letményeket, az illetmény el6legeket a Hivatal utalja. Az illetmény elSleg igénylése az
intézménynél torténik, melynek soran figyelembe kell venni a személyi jovedelem-
adorol szol6 torvény ide vonatkozo rendelkezéseit. Visszafizetése a bérszamfejtést
végzé Magyar Allamkincstar elszamolasa alapjan torténik.

A vasarlasi el6leg felhasznalasanak szabalyai

A szikségletek figyelembevételével az Intézmény a felvételt megel6zé két munka-
nappal korédbban koteles irasban jelzi igényét a Hivatalnak (igényelt osszeg, felvétel
tervezett napja, felhasznalas jogcime).

A vasarlasi el6leg elszamolasat az Intézmény a gazdasagi esemény befejezését kove-
toen, de legkésdbb 30 napon beliil kételes a Hivatal felé végrehajtani az eredeti szam-
lak, bizonylatok benyujtasaval.

Készpénzes bevételek

Az Intézmény egyes bevételeket a pénzkezel$ helyen beszedi, a Hivatal pedig kiallit-
ja a szamldkat. A pénzosszegeket az intézmény 24 6rén beliil a bankszamlajara befize-
ti.

Pénzmaradviny, sajat bevétel, itvett pénzeszkoz

Az Intézmény pénzmaradvanyat a fokonyvi és pénzforgalmi adatok, kotelezettségval-
lalasok €s az athuzodo feladatok alapjan a Hivatal szamitja ki. A pénzmaradvany Kép-
visel6-testiileti jovahagyasat kovetoen a Hivatal értesiti az intézményt a szdméra jo-
vahagyott pénzmaradvany 6sszegérél.

A Hivatal koteles az intézmény mikodési bevételeit és atvett pénzeszkdzeit az intéz-
meény pénzforgalmi adatai kozott kimutatni. A céllal kapott (4tvett pénzeszkoz, céljel-
legl tamogatasok) pénzeszkozok elszamolasat a pénzeszkoz atadojaval az intézmény
végzi.

A céllal kapott tdmogatasok miatti el6iranyzat-mddositashoz az Intézmény részels-
iranyzatonkénti modositasokat irasban megkiildi a Hivatal részére.

Az Intézmény haladéktalanul, irasban kozli a Hivatallal, ha dtvett pénzeszkoz (pl. pa-
lyazat utjan elnyert) folydsitasarol értesitik. A Hivatal azonnal értesiti az intézményt,
ha a pénz az elszamolasi szamlara megérkezett. egyben kéri az el6iranyzatok felhasz-
nalasara vonatkozo intézményi nyilatkozatot.

Pélyazatok

Az Intézmény palyazatai kotelezettségvallalasok, ezért azok minden eredeti példanyat
ellenjegyezni sziikséges.

A palyazatok beaddsdndl az Intézmény betartja a fenntarto altal jovéahagyott helyi
szabalyozast (pl. 6nrész biztositasarol szol6 eljaras). Eredményes palyazat esetében a
kapott timogatassal valo elszamolas felel6se a tdimogatott.
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A palyazathoz sziikséges banki, hatosagi (NAV, egyéb) igazolasokat, nyilatkozatokat
a Hivatal az Intézmény irasbeli kérésére beszerzi. az intézménynek atadja.

A palyazat végelszamoldsakor — amennyiben nem készitett folyamatos dokumentaciot
— az Intézmény kérheti a bizonylatok masolatait a Hivataltol.

Sziamvitel, analitikus nyilvintartas, egyeztetés
A gazdasagi események rogzitését, az eldirt idoszaki gazdalkodasi beszamolok elké-
szitését a Hivatal végzi.

rendjét a gazdalkodasra vonatkozo Hivatal altal készitett belso szabélyzatok tartalmaz-
zak.

Az Intézmény koteles azokat a nyilvantartasokat vezetni, amelyeket jogszabalyok
vagy belso szabalyzatok szamara meghataroznak.

Az id6szaki gazdalkodasi beszamolo elkészitésének az intézmény koteles minden
olyan adatot szolgaltatni, amelyrél a Hivatalnak kozvetleniil nincs tudomasa. Az ada-
tok helyességéért az Intézmény tartozik felelosséggel.

Informaicié- és adatszolgiltatas

Az éllamhaztartds pénziigyi informécids rendszeréhez kapcesolodd informacio-
szolgaltatas a Hivatal feladata.
Az informéacioszolgaltatds tartalma kiilondsen:
- az intézménynek a koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartasaban szereplo
adatainak megvaltozasa,
- koltségvetési tervezés,
- a koltségvetési folyamatok alakulasanak évkozi megfigyeléséhez nyujtott adat-
szolgaltatas, idokozi koltségvetési és mérlegjelentések,
- koltségvetési beszamolas.
A Hivatal késziti a havi pénzforgalmi jelentést, az integralt gazdasagstatisztikai jelen-
tést.
Az Intézmény feladata a allami tamogatas igényléséhez, elszamolasahoz torténo adat-
szolgaltatas a Hivatal felé.
Az Intézmény a munkaltatoi és szakmai feladatai kapcsan felmerilé jelentéseket,
egyéb informdcio nyujtast 6nalléan vagy a Hivatal kozremiikodésével végzi.
A Hivatal felelds az altala szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyok-
kal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségért.
Az adatszolgaltatas el6tt a Hivatal kérésére az Intézmény tovabbi informaciét szol-
galtat.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvan-
tartasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének elokészitése a Hivatal fe-
ladata. A beszamolohoz a Hivatal adatokat, nyilatkozatokat kérhet be az intézménytol,
amennyiben azt jogszabaly elrendeli, vagy az egyébként nem all rendelkezésére.

A koényvviteli mérleg alatamasztasat szolgdlo leltarozas (mennyiségi felvétel vagy
egyeztetés) elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit az eszkozok €s forrasok
leltarkészitési, és leltarozasi szabalyzata tartalmazza.

III. rész
Az intézmény miikodéséhez kapesolodo feladatok

Az intézmény miikodtetése, lizemeltetése, fenntartisa
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Karbantartisok

A karbantartasi munkak elvégzéséért az Intézmény a felelds.

Gépjarmii igénylés beszerzéshez

A Hivatal tizemeltetésében 1évé gépjarmivekkel torténd beszerzést igénylé szallitasi
feladatok esetén az Intézmény koteles 2 munkanappal korabban jelezni a Hivatalnak.
A szillitast a menetlevél alairasaval igazolja.

A rendkiviili gépjarmii igényléseket az igénybevételt megel6z6 nap 12 6raig jelzi az
Intézmény a Hivatalnak. Szabad kapacitas esetén a Hivatal biztositja a gépjarmiivet.
Kéziizemi szolgdltatisi szerzodések

Az Intézmény a koziizemi szolgaltatisok biztositasara szerzodést kot a szolgaltatok-
kal. Az intézmény torekszik arra, hogy a koltségeket csokkentse a takarékos felhasz-
nalassal.

Vagyonhasznilat, vagyonhasznositis (vagyonkezelés), vagyonvédelem

Az Intézmény felel6s az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért.
A személyi ¢€s targyi feltételek biztositasarol az intézményvezets gondoskodik.

Az Intézmény jogosult a szakmai feladatellatast szolgalo vagyon hasznalatara, hasz-
nositasara. Ennek sordn kételes betartani az Onkormanyzat hatalyos vagyonrendeleté-
ben €s a Képviseld-testiilet erre vonatkozo hatarozataban lefrtakat.

Az Intézmény eszkozeinek és készleteinek leltarozasat a Hivatal és az intézmény
egylttesen teljes felelosséggel végzik az eszkozok és forrasok leltarkészitési, és lelta-
rozasi szabalyzata alapjan. A leltarozashoz sziikséges leltarfelvételi iveket a Hivatal
késziti el6.

A Hivatal elkésziti a leltarellenorzési litemtervet. Az intézményben torténd leltdroza-
sért, a leltarozés iitemtervének betartaséért a feleket egyetemleges feleldsség terheli.
A Hivatal felelés a mérlegben feltiintetett eszk6zok leltarral valo alatamasztasaért.

A feladat végrehajtdsa a leltarozasrol késziilt szabalyzat alapjan torténik. A Hivatal a
leltarozas zarésaként leltarozasi jegyzOkonyvet készit, amely tartalmazza a hiany-
tobblet tételes megallapitasat, intézkedést az elvégzendd atvezetésekrdl (hiany kiveze-
tése, tobblet bevételezése), tajékoztatast a feleldsokkel szembeni eljaras lefolytatésa-
nak megkezdésérdl vagy megtorténtérdl. A hidny, tdbblet atvezetésének dokumentu-
ma a leltdrozast kvetden a leltarozasi jegyzokonyv.

Az Intézmény a Hivatalnal kezdeményezheti a felesleges vagyontargyak hasznosita-
sat €s a hasznalhatatlanna valt eszkozeinek selejtezését, melynek lefolytatasat a feles-
leges vagyontargyak hasznositasanak. selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Az intézményi €piiletek nyitasat-zarasat az Intézmény végzi. Az intézményi épiiletek
nyitasanak-zarasanak idopontjait részletesen az intézmény hazirendje tartalmazza.

Az ¢pliletbe t6rténd bejutashoz kulccsal/kulesokkal. riaszté rendszer esetén egyedi
koddal/kodokkal az intézmény is rendelkezik, melyrél kulesnyilvantartast vezet.
Kézbesitési feladatok

Az intézménynél jelentkez6 postazasi, kézbesitési feladatokat az intézmény dolgozoja
latja el.

Intézményi épiiletek takaritisa

Az épiiletek takaritdsat az intézmény végzi.

IV. rész
Az ellenorzési rendszer mikodése
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kételes a bels6 kontrollrendszer keretében ki-
alakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkmyezetet, a kockézatkezelési rendszert,
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a kontrolltevékenységeket. az informacio és kommunikacios rendszert, tovabba a nyo-
mon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet eldirasait, tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett mod-
szertani utmutatokban leirtakat. Az Intézmény a Korm. rendelet 1. mellékletében meg-
hatarozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a Polgarmesteri Hivatalt is tajékoztatja.

A belso ellenor

- fliggetlensége,

- éves ellenorzési munkaterv Osszeallitasa,

- az ellendrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazasa.

- azellendérzések végrehajtasanak menete
a Hivatal Bels6 Ellen6rzési Irodaja, valamint kiilso ellenér részvételével biztositott a
koltségvetési szerv szamara.
Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendérzés lefolytatasanak rendjét a belso el-
lendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

V. rész
Zaro rendelkezés
A megallapodas 2022. januar 1. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.
Jelen megéllapodastol eltémi csak mindkét fél egyetértése mellett lehet. A megallapodastol

valo eltérést irasba kell foglalni.

Tapiogyorgye, 2022. janudr ......

.............................................................................

intézményvezetod Jegyz6

Zaradék: A Hivatal és az Intézmény kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol
sz0ld6 megallapodast a Tapidgyorgye Kozség Onkormanyzata KépviselO-testiilete
a..../2022.(1.30.) szamu hatarozataval jovahagyta.



TAPIOGYORGYE KOZSEG POLGARMESTERETOL
2767 Tapiogyorgye, Szent Istvan tér 1.

Tel.: 53/383-001 Fax.: 53/383-500 e-mail: tapio@t-online.hu
Eléterjesztés
Tapiégyirgye Kozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének
2022. januar 31-én tartandé nyilt iilésére

3.Napirendi pont:

Targy: Eléterjesztés a 100%-ban onkormanyzati tulajdoni GAMESZ Nonprofit
Kft. 2022. évi koltségvetésére

Eldterjeszto: Varro Istvan polgarmester

Készitette: Turocezi Istvan Zoltanné, Nagyné Biré Adrienn

Mellékletek szama: 1 db

Targyalta: Pénziigyi és Ellenérzési Bizottsag

Az eldterjesztés elfogadasahoz egy szavazas sziikséges:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszagon az 6nkormanyzatok kotelezd és onként vallalt feladataik ellatasa soran egyre
szélesebb korben alkalmazzak a koltségvetési szerveken kiviili feladatellatast, ezaltal az
onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok is kiemelt fontossagi szerephez jutnak a
lakossagi szolgaltatasok biztositdsaban.

Onkorményzatunk 2017-ben hozta létre a 100%-ban sajat tulajdoni GAMESZ Nonprofit Kft.
az Eurépai Unids palydzatok lebonyolitasdhoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok
ellatasara.

Sajnalatos modon a létrehozast kovetd években nem sikeriilt eredményesen palyaznunk.

Ezt kévetéen 2020-ban déntéttiink ugy, hogy egyéb maés feladatok, lakossagi szolgélatatésok
elvégzesét is meghatarozzuk a Kft. alaptevékenységében.

fgy 2021. februar 01. napjatol aktivan miikodik az dnkormanyzat gazdasagi tarsasaga. A
2021. évi eredményr6l 2022. méjus 31. napjaig kell a tulajdonos felé beszamolot késziteni.
Jelen eloterjesztés a 2022. évi mikodési tervet tartalmazza.

Miikodése soran biztositani kell a bevételek és raforditasok elszamolasanak a Szamviteli
torvény szerinti bizonylatokkal torténé alatdmasztottsigat, tovabba a kozhasznu és
vallalkozasi tevékenység elkiilonitését.

Fokozottan figyelni kell az eléirt. kozérdeki adatokra vonatkozoé kozzétételi kotelezettség
teljesitésére.

Miikddése soran biztositani kell a tevékenységének €és a szervezeti célok megvaldsitasanak
nyomon kovethet6ségét biztositd rendszer mitkddtetését.

Mindezekre figyelemmel késziilt el a 2022. évi koltségvetése a GAMESZ Nonprofit K fi-nek.
Tépiogyorgye. 2022. januar 26.

Varro Istvan sk.






GAMESZ Nonprofit Kft.

2022. év
Bevételek (nettd), ezer Ft-ban
Intézményi karbantartasok 63 600
ebbdl Havonta
Polgdrmesteri Hivatal 2400 200
Gondozdsi Kézpont 12 000 1000
Kastélykert Ovoda és Mini Bélcséde 18 000 1500
Kozségi Konyha és Etterem 6 000 500
Miivel&dési Haz és Kényvtdr 1200 100
Tdpidgyérgye Kézség Onkormdnyzata 24000 2 000
Temeto (sirhely megvaltas, ravatalozé
hasznélat) 500
Szallitas, bérbeadas, gépi munka
(autébuszos személyszallitas) 300
Szallas dij 4 500
Strand belépdk 1500
Bevétel 6sszesen 70 400
AFA 18 018
Bevétel minddsszesen 88 418
Kiadasok (nettd)
Bér 31641
ebbol
TB jarulék 5180
SZIA 4200
Szoc. Hozzdjdruldsi adé 3640
Utfelujitas, katyuzas 10 000
Karbantartasi anyagok (intézmények
karbantartdasahoz, kisjavitasokhoz) 5000
Tet6 feldjitas (szolgalati lakas) 3300
Zo6ldhulladéktelep tereprendezés,
szallitas 3000
Strand uzemeltetés (Szavini Kft.,
vizvizsgalati dijak, vegyszerek, Kocza
Imre dija) 2 500
Tabor lizemeltetés (matrac csere,
agynemd vasdrlds, mosodai szolgaltatds) 1000
Egyéb anyag koltség 3000
Uzemanyag 3 000
Irodaszer 700




Tisztitoszer

200

Konyvelési dij 720
Bankkoltség 400
Hatosagi dijak (ipar(izési add, kamarai

tagdij) 300
Megbizasi dij 100
Kiadasok 0sszesen 64 861
AFA befizetés 8 559
Kiadasok minddsszesen 73 420
Kiegészitd adatok

Feladatok 2022-re

Piactér 2000
Fakanal épiiletének befejezése 2 000
FalumUzeum és Tajhaz renovaldsa 2 000
Bartdk B. u. 2. szolgalati lakas tet6csere 3000
Bartdk B. u. 2. szolgdlati lakas szigetelése 2 000
Kilato és pallésor felujitasa 500
Tartalék 3498




