TÁPIÓGYÖRGYE KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

14/2010. (XII.20.) önkormányzati rendelete
A képviselő-testület és szervei Szervezeti és

Működési Szabályzatáról
A Magyar Köztársaság Országgyűlésének döntése alapján kiépült helyi önkormányzati rendszer biztosítja az önkormányzatok kiemelkedő jogainak érvényesülését, nevezetesen az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás jogát és az önkormányzati jogok bírósági védelmének a jogát.

Tápiógyörgye Község Önkormányzata feladat- és hatáskörébe eljárva kifejezi a helyi közakaratot és megjeleníti a helyi érdekeket. 

Mindezek figyelembevételével Tápiógyörgye Község Önkormányzata önállóan, szabadon demokratikusan, széles körű nyilvánosságot biztosítva intézi a település közügyeit, valamint gondoskodik a közszolgáltatásokról és a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról. 
Tápiógyörgye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület), a helyi önkormányzatokról szóló többszörösen módosított 1990. évi LXV. tv. (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján a szervezeti és működési rendjére (a továbbiakban: SZMSZ) a következő rendeletet alkotja.

I. fejezet
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK
Hivatalos megnevezés
1 §
(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Tápiógyörgye Község Önkormányzat (a továbbiakban: Önkormányzat)
(2) A képviselő-testület hivatalos megnevezése: Tápiógyörgye Községi Önkormányzat Képviselő-testülete ( a továbbiakban: képviselő-testület)
(3) A képviselő testület hivatalának megnevezése: Tápiógyörgye Község Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: Hivatal)
(4) Az önkormányzat székhelye: 2767 Tápiógyörgye, Szent István tér 1.

(5) Az önkormányzat működési (illetékességi) területe: Tápiógyörgye község közigazgatási területe. A község külterülete: 4969 ha. A község belterülete: 362 ha. A község lakossága: 3739 fő.
Jelképek
2.§
(1) az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét.
(2) Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön önkormányzati rendelet állapítja meg.

(3) Az önkormányzat pecsétje: kör alakú, középen a Magyar Köztársaság címere helyezkedik el, benne felirat: „Községi Önkormányzat Tápiógyörgye
Bélyegzőhasználat
3.§
(1) A képviselő-testület és a Hivatal által használt bélyegzők lenyomatát az Ügyrend 2. számú függeléke tartalmazza.

Faluújság és az önkormányzati honlap
4.§
(1) Az önkormányzat lapja a faluújság, amely legalább negyedévenként jelenik meg.

(2) Az önkormányzat lapját a település lakossága térítésmentesen kapja

(3) Az önkormányzat lapját évfolyamonként le kell fűzni, és 4 évenként be kell köttetni.

(4) A faluújság és az Önkormányzati honlap főszerkesztőjét és szerkesztő bizottságát a képviselő-testület nevezi ki. A szerkesztő bizottság 5 fős. A főszerkesztő tagja a szerkesztő bizottságnak.
(5) A szerkesztő bizottság megbízatása 4 évre szól. A szerkesztő bizottságot a helyi választást követően 60 napon belül meg kell választani.

(6) A szerkesztő bizottság munkájáról évente beszámol a képviselő-testületnek.

I. fejezet
AZ ALAKULÓ ÜLÉS

A képviselő-testület megalakulása
5.§
(1) A képviselő-testület alakuló ülését a választást követő tizenöt napon belül tartja meg.

(2) A polgármester kizárólagos jogköre az alakuló ülés összehívása, amelynek során figyelemmel kell lenni az SZMSZ rendelkezéseire.


(3) Amennyiben a polgármester választás nem volt eredményes, úgy a régi polgármester a tisztségében mindaddig megmarad és ellátja ebből adódó feladatait, amíg az új polgármestert meg nem választják.

(4) Az alakuló ülést a legidősebb képviselő, mint korelnök vezeti a polgármester eskütételéig.

(5) Az alakuló ülést az Önkormányzat hivatalos helyiségében kell tartani.
6.§
(1) A korelnök felkérésére a Helyi Választási Bizottság elnöke tájékoztatást ad a helyi önkormányzati képviselők és polgármester választásának eredményéről és átadja a megbízóleveleket.

7. §
(1) A korelnök a kiküldött meghívó alapján javaslatot tesz az alakuló ülés napirendi pontjainak és azok tárgyalási sorrendjének elfogadására.


(2) Az alakuló ülés kötelező napirendi pontjai:


- Képviselők eskütétele

- Polgármester eskütétele


- Alpolgármester megválasztása, eskütétele


- Polgármester, alpolgármester illetményének, tiszteletdíjának és költségtérítésének megállapítása.

(3) A megválasztott önkormányzati képviselő  - a polgármesterre irányadó szöveggel - esküt tesz és erről okmányt ír alá. Az eskü szövegét e rendelet 4/a. függeléke tartalmazza.

(4) A polgármester a megválasztását követően a képviselő-testület előtt esküt tesz, és erről okmányt ír alá. Az eskü szövegét a 4/b. függelék tartalmazza.

A képviselő-testület tisztségviselőinek megválasztása

8.§
(1) A képviselő-testület dönt:


a) a polgármester javaslata alapján, titkos szavazással az alpolgármesteri;


b) a polgármester, bármely képviselő javaslatára-legkésőbb az alakuló ülést követő, soron következő ülésén- dönt a bizottsági tagok és az elnöki tisztség betöltéséről.

(2) A választás lebonyolítására a képviselő-testület tagjai közül háromtagú szavazatszámláló bizottságot választ. A választások eredményét a szavazatszámláló bizottság elnöke hirdeti ki.
Jegyzőkönyv  hitelesítő választása

9. §
(1) A képviselő-testület ülésén egy jegyzőkönyv hitelesítőt választ tagjai közül

Juttatások meghatározása

10. §
(1) A képviselő-testület alakuló ülésén, illetve a polgármester megválasztását követő első ülésén dönt a polgármester, az alpolgármester illetményéről, tiszteletdíjáról és költségtérítéséről.

(2) A társadalmi megbízatású alpolgármester írásban benyújtott kérésére a tiszteletdíj megállapítása mellőzhető vagy a törvényben foglaltaknál kisebb összegben is megállapítható.


(3) A Képviselő-testület tagjai részére megválasztásának időpontjától, megbízatása megszűnéséig munkájáért tiszteletdíjat nem állapít meg. A képviselő-testület tagjai munkájukat a település érdekében végzik, ezért nem fogadnak el tiszteletdíjat.
III. fejezet

A KÉPVISELŐ

A képviselő jogai és kötelezettségei

11.§
(1) A települési képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviseli a választóinak az érdekeit. A települési képviselők jogai és kötelezettségei azonosak. A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen esküt tesz.

(2) A települési képviselő:


a) A képviselő-testület ülésén a polgármestertől (alpolgármestertől) , a jegyzőtől, a bizottság elnökétől önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen- vagy legkésőbb tizenöt napon belül írásban-érdemi választ kell adni. A válasz elfogadásától először az előterjesztő nyilatkozik, nemleges nyilatkozata esetén a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt a válasz elfogadásáról vagy elutasításáról;


b) kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni, illetve kérésére a véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvbe;


c) tanácskozási joggal részt vehet bármely bizottság ülésén. Javasolhatja a bizottság elnökének a bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalását, amelyet a bizottság legközelebbi ülése elé kell terjeszteni és tárgyalására a települési képviselőt meg kell hívni. Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, polgármesternek, a helyi kisebbségi önkormányzat testületének – a képviselő – testület által átruházott – önkormányzati ügyben hozott döntését;
d) megbízás alapján képviselheti a képviselő-testületet;

e) a hivataltól igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést. Közérdekű ügyben kezdeményezheti a hivatal intézkedését, amelyre a hivatal tizenöt napon belül érdemi választ köteles adni;


f) köteles részt venni a képviselő-testület munkájában.


g) köteles előzetesen bejelenteni a polgármesternek, ha a képviselő-testület vagy annak bizottsági ülésén való részvételében vagy egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van;

h) a tudomására jutott titkot megőrzi, amely kötelezettsége megbízatásának lejárata után is fennáll;


i) kapcsolatot tart a választópolgárokkal, illetve különböző önszerveződő lakossági közösségekkel;


j) olyan magatartást tanúsít, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.
A kizárás szabályai

Összeférhetetlenség, összeférhetetlenségi eljárás
12.§
(1) A települési képviselő-önkormányzati tevékenysége során- hivatalos személyként jár el.


(2) A képviselő-testület döntéshozatalából történő kizárásra, az összeférhetetlenség megállapítására a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvényben meghatározott szabályok az irányadóak.


(3) A települési képviselő a vele szemben fennálló összeférhetetlenségi okot köteles haladéktalanul bejelenteni a polgármesternek.


(4) Az összeférhetetlenség megállapítását bárki kezdeményezheti a polgármesternél. A polgármester a kezdeményezést a Pénzügyi és Ellenőrző Bizottságnak adja át kivizsgálásra.


(5) A bizottság előterjesztése alapján a képviselő-testület a következő ülésén, legkésőbb az összeférhetetlenség megállapításának kezdeményezését követő 30 napon belül határozattal dönt az összeférhetetlenségről.
Vagyonnyilatkozat

13.§ (1) Az önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd azt követő minden év január 1-jétől számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot köteles tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő-házas vagy élettársának, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatát. A vagyonnyilatkozat nyomtatványt e rendelet 5. számú függeléke tartalmazza.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén-annak benyújtásáig- az önkormányzati képviselő a képviselői jogait nem gyakorolhatja.

(3) A vagyonnyilatkozatot a Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság tartja nyilván és ellenőrzi. A képviselő vagyonnyilatkozata –az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatok kivételével – nyilvános. A képviselő hozzátartozójának nyilatkozata nem nyilvános, abba csak az ellenőrző bizottság tagjai tekinthetnek be az ellenőrzés céljából.
A települési képviselő megbízatásának megszűnése

14.§ (1) A települési képviselő jogai és kötelezettségei a megbízatás megszűnésével szűnnek meg.

(2) A képviselő megbízatása megszűnik:

a) a megválasztását követő helyi önkormányzati általános választás napján,


b) a választójogának elvesztésével,


c) az összeférhetetlenség kimondásával,


d) lemondással,


e) ha a települési képviselő egy éven át nem vesz részt a képviselő-testület ülésén,


f) a képviselő-testület feloszlatásával,


g) a képviselő-testület feloszlása esetén


h) a képviselő halálával.

(3) A települési képviselő lemondhat:

A képviselő-testülethez intézett írásbeli nyilatkozatával, melyet a polgármesternek ad át vagy juttat el. Az írásbeli nyilatkozatot a képviselő-testület következő ülésén ismertetni kell.

(4) A lemondás nem vonható vissza.

IV. fejezet
A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE
Az ülések éves munkaterve

15. § (1) A képviselő testület tagjai a 6 választott képviselő és a polgármester. A települési képviselők névsorát e rendelet 2. számú függeléke tartalmazza.

(2) A képviselő-testület rendes ülését, főszabályként minden hónap második keddjén 17 órakor a Tápiógyörgye Községi Faluházban tartja.
16. § (1) A képviselő-testület éves munkatervének megfelelően ülésezik, a rendes ülésen kívül szükség szerint rendkívüli ülést tart.

(2) A munkaterv összeállításához javaslatot kell kérni:


a) a képviselő-testület tagjaitól;


b) az alpolgármestertől;

c) a képviselő-testület bizottságaitól;


d) a jegyzőtől;


e) a község önszerveződő közösségeitől.

(2) A beérkezett javaslatokról a polgármester az előterjesztésben akkor is tájékoztatja a képviselő-testületet, ha azokat a munkaterv tervezetének összeállításánál nem vették figyelembe.

17. § (1) A munkaterv tervezetét a jegyző a Hivatal közreműködésével előkészíti, és azt a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé.


(2) A munkaterv tartalmazza


a) a képviselő-testületi ülések tervezett időpontját, napirendjét;


b)az egyes napirendi pontoknál a közmeghallgatás, valamint jogszabály által előírt kötelező egyeztetés szükségességét;


c) az előterjesztő, közreműködő megnevezését;


d) az egyes napirendi pontot előkészítő bizottság megnevezését.


(3) A munkatervet meg kell küldeni:


a) a képviselő-testület tagjainak


b) a bizottságok nem képviselő tagjainak;


c) a munkatervben érintett előadóknak;


d) a jegyzőnek


e) a kisebbségi önkormányzat képviselőinek


f) a községi könyvtárnak


(4) A jegyző gondoskodik arról, hogy a munkaterv a község lakói számára megismerhető legyen. Ennek módja: közzététel a Faluújságban, Önkormányzati honlapon, kifüggesztés a Polgármesteri Hivatalban és kihelyezés a Községi Könyvtárban.
Az ülés összehívása

18. §
(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 12 ülést tart. Az ülést össze kell hívni a települési képviselők egynegyedének vagy a képviselő- testület bizottságának az indítványára.

(2) A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze.

19. §
(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy közmeghallgatást tart.
(2) A közmeghallgatás helyéről, idejéről a közmeghallgatást igénylő napirendi pontok tárgyköréről a Hivatal hirdetőtábláján, illetve a helyben szokásos módon 15 nappal az ülés előtt a lakosságot tájékoztatni kell.


(3) A közmeghallgatást a polgármester vezeti.


(4) A közmeghallgatás alkalmával a lakosok és a községben működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez és tagjaihoz, a polgármesterhez, álpolgármesterhez, jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek.


(5) A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.
A meghívó
20. § (1) A képviselő-testület rendes ülésének összehívása írásos meghívő kiküldésével történik. A képviselők és meghívottak az ülés előtt 5 nappal megkapják az ülés meghívóját és írásos előterjesztéseit.


(2) A képviselő- testület rendkívüli esetben, telefon, fax, e-mail útján is összehívható.


(3) A meghívó tartalmazza az ülés helyét és kezdési időpontját, a javasolt napirendeket, valamint a napirendi pontok előterjesztőit.

(4) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni a képviselő-testület tagjai mellett:


a) a napirendi pont előterjesztőit;

b) a jegyzőt;


c) akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és körültekintő tárgyalásához elengedhetetlenül szükséges.


(5) A település kisebbségi önkormányzat elnöke az adott kisebbség helyi szószólójává válik. Amennyiben nem tagja a képviselő-testületnek, annak ülésein tanácskozási joggal részt vehet.
Az ülés vezetése

21. § (1) A képviselő-testület ülését a polgármester, illetve akadályoztatása esetén az alpolgármester vezeti. A polgármester és alpolgármester akadályoztatása esetén az ülést a korelnök vezeti.

(2) A képviselő-testület ülését vezető személy:


a) megállapítja, hogy a képviselő-testület ülését e rendelet szabályai szerint hívták-e össze;


b) megállapítja az ülés határozatképességét,

c) előterjeszti az ülés napirendi javaslatát;

d) javaslatot tesz a jegyzőkönyv hitelesítőre és a jegyzőkönyv vezetőjére;


e) biztosítja a képviselők napirend előtti felszólalását;


f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezárja és összefoglalja a vitát;


g) napirendi pontonként szavazásra bocsátja a határozati javaslatot és kihirdeti a határozatokat;


h) biztosítja a képviselők interpellációs, kérdezési jogát;


i) beszámol a lejárt határidejű testületi határozatok végrehajtásáról;


j) tájékoztatást ad a két ülés közt eltelt időszak fontosabb eseményeiről;


k) berekeszti az ülést.
22. § (1) A képviselő-testület a napirendről és sorrendjéről, a napirend előtti felszólalásról vita nélkül határoz.


(2) A képviselő-testület napirendi pontjának előterjesztője lehet:


a) a polgármester, alpolgármester,


b) a jegyző;

c) a képviselő-testület tagja;

d) a képviselő-testület bizottságának elnöke.

(3) A mennyiben a benyújtott előterjesztés véleményezése a bizottság ügykörébe tartozik, az előterjesztés csak az érintett bizottság véleményével ellátva terjeszthető a képviselő testület elé.
A vita
23. § (1) Minden előterjesztés és a vele összefüggő döntési javaslat felett külön-külön kell vitát nyitni. Az előterjesztőhöz a képviselő-testület tagjai kérdéseket intézhetnek, amelyre még a vitát megelőzően válaszolni kell. A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a képviselő-testület bármely tagja javaslatot tehet, amely felett a képviselő-testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.
(2) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama 5 perc, ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése esetén a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól. Az előterjesztő hozzászólásainak száma a vita során nem korlátozható.


(3) Az előterjesztéshez szóbeli kiegészítés csak akkor tehető, ha az új információt tartalmaz. A szóbeli kiegészítés időtartama: legfeljebb 2 perc.

(4)Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a javaslatát a vita lezárásáig megváltoztathatja és azt a szavazás megkezdéséig bármikor vissza is vonhatja.


(5) Az önkormányzat bizottságai valamint a képviselő- testület tagjai a vita lezárásáig bármely előterjesztéshez módosító indítványt nyújthatnak be a képviselő-testülethez.

24. § 
A képviselő-testület ülésein jelen levő választópolgároknak tanácskozási joguk nincs. A tanácskozási jog megadásáról személyre szólóan a képviselő-testület szavazással dönt.

25. § (1) A polgármester a vita során minden felvilágosítást köteles megadni. Véleményét a vita során önálló hozzászólásban nyilvánítja ki.


(2) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra úgy, hogy előbb a vita során elhangzott módosító és kiegészítő, majd az előterjesztésben szereplő javaslat felett kell dönteni.

Tanácskozás rendje

26. §
(1) A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan a jegyzőt, a bizottságok nem képviselő tagjait.

(3) Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan illeti meg tanácskozási jog a meghívottak közül az önkormányzat intézményének vezetőjét, az érintett ügyintézőt, illetve azt, akit egy-egy napirendi pont tárgyalására hívtak meg.

27. §
A polgármester gondoskodik a tanácskozás rendjének fenntartásáról ennek során:


a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt napirendi ponttól, valamint a tanácskozáshoz nem illő, sértő módon nyilatkozok;


b) rendre utasítja azt a személyt aki az ülés rendjéhez méltatlan magatartást tanúsít;


c) ismétlődő rendzavarás esetén a terem elhagyására kötelezheti a rendbontót;


d) ismételt és súlyos rendbontás eseté a rendbontó eltávolításához karhatalom segítségét veszi igénybe;


e) a c),d) pontban felsorolt intézkedések a képviselő-testület tagjával szemben nem alkalmazhatóak.

Az előterjesztés

28. §
(1) Előterjesztésnek minősül a határozat- és rendelettervezet, a beszámoló, a tájékoztató.


(2) Az előterjesztés elkészítésére a munkatervben kötelezett a testületi ülés előtt legalább 10 nappal köteles bejelenteni a polgármesternek, hogy az előterjesztést alapos okkal és indokkal nem tudja elkészíteni.


(3) A képviselő-testület ülésére az előterjesztés írásban kerül benyújtásra.

29. §
(1)Az előterjesztés két részből áll:

a) első rész:

· a tárgy pontos megjelölése;

· a témakör ismételt napirendre kerülése esetén a korábbi döntés végrehajtásának eredménye;

· az előterjesztés során felmerült vélemények

· az előterjesztést készítő megnevezése

b) második rész:

· határozati javaslat

· a végrehajtásért felelős személy megnevezése

· a határidő megjelölése

(2) Az írásos előterjesztéseket a jegyzőnek jogszerűségi szempontból meg kell vizsgálni. A megvizsgált előterjesztéseket szignójával látja el.
30. §
(1) A jegyző a polgármesteri hivatal útján gondoskodik valamennyi képviselő-testületi anyag postázásáról, az érintettekhez való eljuttatásról.


(2) A képviselő-testület tagjainak írásban benyújtott kérelmére a testületi anyag e-mail formájában is megküldhető.


(3) Az írásos előterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgármester 10 gépelt oldalra korlátozhatja. A képviselő-testület tagjait előzetesen tájékoztatni kell, hogy a nagy terjedelmű előterjesztések teljes anyagát hol tudják áttekinteni. A megtekintés módjáról és helyéről szóló tájékoztatást a testületi anyaggal együtt kell megküldeni.
A nyilvánosság
31. § 
(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. A képviselő-testület ülésének időpontjáról, helyéről és napirendjéről a település lakosságát is tájékoztatni kell. A tájékoztatás a meghívónak a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján, valamint az önkormányzat internetes honlapján való megjelenítéssel történik. A hirdetőtáblán kifüggesztett meghívón fel kell tüntetni, hogy a napirendek anyaga a Polgármesteri Hivatalban, valamint az önkormányzat internetes honlapján megtekinthetők.

(2) A képviselő-testület


a) zárt ülést tart:választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízatás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabás és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá önkormányzati, hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor;

b) zárt ülést rendelhet el: a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.


(3) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a kisebbségi önkormányzat elnöke, a jegyző, előzetesen felkért szakértő, meghívás esetén az érintett vesz részt.
32. § (1) A zárt ülés anyagát kizárólag a következő személyeknek lehet átadni:


a) a képviselő-testület tagjainak;


b) a jegyzőnek;


c) a napirendet tárgyaló bizottság tagjainak;


d) a polgármester döntése szerint az előterjesztés tárgyalására meghívott személyeknek.


(2) A zárt ülés anyaga az (1) bekezdésben felsoroltak száma szerinti példányban sokszorosítható, annak érdekében, hogy az (1) bekezdésben felsorolt személyek egy példányt kaphassanak.


(3) A zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe a képviselő-testület tagja, a tárgyban  közvetlenül érintett vagy annak hivatalos megbízottja, továbbá a jegyző tekinthet be.

(4) A zárt ülésen tárgyalt ügyek esetében az ülésen jelenlévők kötelesek az azzal kapcsolatos titoktartási kötelezettségüknek eleget tenni.

Döntéshozatal

33. § (1) A képviselő-testület akkor határozatképes ha az ülésen a képviselők több mint fele jelen van. A javaslat elfogadásához a jelenlevő képviselők több, mint felének igen szavazata szükséges.

a) A határozatot külön-külön a naptári év elejétől kezdődően folyamatosan sorszámmal és évszámmal kell ellátni. A határozat jelölése tartalmazza zárójelben a döntés idejét naptári hónap és naptári nap szerint. A határozat jelölése:…../…….(……..) számú képviselő-testület határozata


b) A képviselő-testület határozatáról jegyzőkönyvi kivonatot kell készíteni és meg kell küldeni a döntésben érintettek részére.

(2) Határozatképtelenség esetén a képviselő-testület ülését 8 napon belül újra össze kell hívni.


(3) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, aki vagy akinek hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.

(4) A minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint a felének a szavazata szükséges.


(5) Minősített többség kell az alábbi ügyek eldöntéséhez:


a) rendeletalkotáshoz;


b) önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározásához,

c) a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz és felmentéshez, fegyelmi eljárás során hozott határozathozatalhoz;

d) helyi népszavazás kiírásához,

e) az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározásához, használatuk szabályozásához,
f) kitüntetések és díszpolgári cím adományozásához, továbbá közterület elnevezéséhez, emlékmű állításához
g) a gazdasági program, a költségvetés megállapításához, a végrehajtásukról szóló beszámoló elfogadásához

h) helyi adók megállapításához,


i) a településrendezési terv jóváhagyásához

j) a képviselő-testület által meghatározott hitelfelvételhez, a kötvénykibocsátáshoz, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvételéhez és átadásához, 
k) önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz,
l) megállapodás a külföldi önkormányzatokhoz való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,
m) intézmény alapításához, átszervezéséhez, megszüntetéséhez,
n) képviselő-testület hatáskörének átruházásához,
o) zárt ülés elrendeléséhez
p) a települési képviselő, polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntéshez, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos döntéshez, 
r) az önkormányzat tulajdonában lévő tulajdon vagy tulajdon feletti rendelkezésről,
s) titkos szavazás elrendeléséhez,
t) kereset benyújtása a polgármester sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt
u) amit a törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.
34. §
(1) A képviselő-testület ülésein a szavazás kézfelemeléssel történik.

(2) A képviselő-testület önkormányzati hatósági ügyben hozott döntése ellen fellebbezésnek helye nincs.

(3) A polgármester, valamint a képviselő-testület Szociális és Egészségügyi Bizottságának határozata ellen a képviselő-testülethez lehet fellebbezést benyújtani.

(4) A képviselő-testület (2) és (3) bekezdés alapján hozott határozatának a felülvizsgálatát jogszabálysértésre hivatkozással a bíróságtól lehet kérni a határozat közlésétől számított harminc napon belül. A pert az önkormányzat ellen kell indítani.

Szavazás

35. § (1) A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással hozza. Szavazategyenlőség eseté a napirend a soron következő ülésre ismételten előterjesztésre kerül.

(2) A képviselő-testület az alpolgármesteri tisztség betöltéséről titkos szavazással dönt. A képviselő-testületnek a 31. § (2) bekezdésben foglalt ügyekben bármely képviselő kezdeményezheti a titkos szavazás tartását, amelyről a képviselő-testület dönt.


a) A képviselő-testület tagjai sorából háromfős szavazatszámláló bizottságot választ.

b) A szavazás borítékba helyezett szavazólapon történik.


c) A szavazásról jegyzőkönyv készül, amelyet a szavazatszámláló bizottság tagjai írnak alá.
Névszerinti szavazás

36.§
(1) A polgármester, illetve a képviselők egynegyede indítványozhatja név szerinti szavazás tartását, amelyről a képviselő testület egyszerű szótöbbséggel dönt.


(2) A képviselő-testület a megbízatásának lejárta előtt név szerinti szavazással, minősített többségű döntéssel kimondhatja a feloszlását.


(3) A név szerinti szavazásnál a jegyző betűrendben felolvassa a képviselő-testület tagjainak névsorát, akik nevük felolvasásakor „egyetértek, „ellenzem”, „igen”, „nem”, „tartózkodom” kijelentéssel szavaznak.
(4) A képviselő-testület név szerinti szavazást tart a költségvetés, helyi adók, ár –és díjtételek elfogadásáról, jelentősebb önkormányzati szerződések megkötéséről, az önkormányzati tulajdon elidegenítéséről, megterheléséről, egymillió forint fölötti gazdasági eseményekre vonatkozó döntésekről, képviselő testület hatáskörébe tartozó fellebbezések elbírálásáról. 
Sürgősségi indítvány
37.§
(1)A képviselő-testület a sürgősségi indítvány elfogadásáról, annak azonnali megtárgyalásáról, vagy elvetéséről egyszerű szótöbbséggel dönt.

(2) A sürgősségi indítvány benyújtásának feltételei:


a) Sürgősségi indítvány- a sürgősség tényének rövid indoklásával-legkésőbb az ülést megelőző nap 16 óráig írásban nyújtható be a polgármesternél.


b) Sürgősségi indítvány benyújtására jogosult: a polgármester, alpolgármester, bizottság elnöke, jegyző, települési képviselő,

38. §
(1) Ha a polgármester vagy a 37.§ (2) bekezdés b) pontjában meghatározott személy ellenzi a sürgősségi indítvány azonnali tárgyalását, akkor a sürgősség kérdését vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítvány benyújtójának a sürgősség tényének rövid indoklására.

(2) Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, akkor az indítványt a következő testületi ülésen rendes napirendi pontként kell előterjeszteni.
Az interpelláció

39. §
(1) Az interpelláció valamely probléma felvetése és kifejtése a képviselő-testület ülésén, vagy ezzel kapcsolatos kérdés megfogalmazása a képviselő-testület bizottságához, a polgármesterhez, alpolgármesterhez és a jegyzőhöz.


(2) Interpellálni a képviselő-testület vagy szervei hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyben lehet. Interpellációt szóban vagy írásban lehet előterjeszteni.

(3) Ha az interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően három nappal sor kerül, úgy arra az ülésen érdemben válaszolni kell.

40. §
(1) Az interpellációra a képviselő-testület ülésén kell választ adni. Az interpellált személy indokolt esetben 15 napon belül írásban is válaszolhat. Az írásbeli választ minden képviselőnek meg kell küldeni.


(2) Ha a választ a képviselő-testület nem fogadja el, dönt a további teendőkről. Az interpelláció alapján részletesebb vizsgálatot rendelhet el.


(3) az interpelláció kivizsgálásába az interpelláló képviselőt be kell vonni.


(4) Az interpellációról a jegyző nyilvántartást vezet.

A kérdés

41. §
(1) A települési képviselő a képviselő-testület ülésén a polgármestertől, alpolgármestertől, a jegyzőtől, a bizottság elnökétől, önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen-vagy legkésőbb 15 napon belül írásban-érdemi választ kell adni.
(2) A kérdésre adott válasz elfogadásáról a képviselő-testületi ülésen először az előterjesztő nyilatkozik, majd a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt az elfogadásról vagy elutasításról.
A rendeletalkotás

42. §
(1) A képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján, annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot.

43. §
(1) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:


a) a képviselő-testület tagja,


b) a képviselő-testület bizottsága,


c) polgármester, alpolgármester,


d) a jegyző,


(2) Az rendeletalkotás szükségességéről a képviselő-testület dönt.

(3) A rendelet hiteles szövegét a jegyző szerkeszti.


(4) A rendelettervezet előterjesztésében az előkészítés során tett javaslatokat szerepeltetni kell.

(5) Az SZMSZ-ről, a költségvetésről és zárszámadásról, a rendezési tervekről szóló rendelettervezeteket a polgármester, az egyéb rendelettervezeteket pedig a jegyző terjeszti a képviselő-testület elé.

44. §
 (1) A rendeleteket külön-külön a naptári év elejétől kezdődően folyamatosan sorszámmal és évszámmal kell ellátni. A rendelet jelölése: 
 „Tápiógyörgye Község Önkormányzata Képviselő-testületének ………/………(………)  önkormányzati rendelete„
A képviselő-testület e rendelet hatálybalépésétől kezdődően rendeletalkotás során, a rendelet szerkesztett az elfogadott módosító javaslatokkal módosított, végleges szövegét hagyja jóvá.
(2) Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írja alá. Kihirdetéséről a jegyző gondoskodik.
(3) Az önkormányzat hatályos rendeleteinek jegyzékét e rendelet 7. számú függeléke tartalmazza.
Kihirdetés
45. §
(1) Az önkormányzati rendeletet a Faluújságban meg kell jelentetni, továbbá Tápiógyörgye internetes honlapján elérhetőségét biztosítani kell.

(2) A rendeletet a Hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel kell kihirdetni. A hirdetményt 15 napra kell kifüggeszteni és azon fel kell tüntetni a kifüggesztés és a levétel napját. A kihirdetés napja a kifüggesztés napja.

(3) Az Önkormányzati rendeletek 1 példányát a kifüggesztés napjával egyezően a Községi Könyvtárba el kell juttatni, illetve a honlapon meg kell jelentetni.
V. fejezet
A jegyzőkönyv
46. §
(1) A képviselő-testület üléséről 3 példányban jegyzőkönyvet kell készíteni.

(2) A jegyzőkönyvet az ülésen rögzített hangfelvétel és a jegyzőkönyvvezető jegyzetei alapján kell elkészíteni. A hangfelvételt digitalizált formában helytörténeti anyagként meg kell őrizni. Az őrzésért a jegyző személyesen felelős. A hanganyag nyilvános, a nyilvánosságot másolat megvásárlásának lehetőségével kell biztosítani. A testületi ülés zárt formájának hanganyaga nem nyilvános.

(3) A jegyzőkönyv tartalmazza:


a) az ülés helyét időpontját,


b) a megjelent képviselők nevét,


c) az ülésre meghívottak nevét,


d) az elfogadott napirendi pontokat,


e) napirendi pontonként a tanácskozás lényegét, felszólalók nevét és felszólalás lényegét, a javaslatokat és a megfogalmazott döntések pontos megfogalmazását,

f) a szavazás számszerű eredményét

g) az ülésen történt fontosabb eseményeket

h) az elhangzott interpellációkat, kérdéseket és az azokra adott válaszokat, illetve az azokról hozott határozatokat,

i) a határozathozatal módját


j) az ülés bezárásának időpontját.


(3) A képviselő-testület üléséről készült jegyzőkönyv valamennyi példányához csatolni kell:


a) a meghívót,


b) a jelenléti ívet,


c) az előterjesztések egy-egy példányát

d) a benyújtott rendelettervezeteket, 


e) valamennyi napirendhez kapcsolódó írásos anyagot.

47. §
(1) A jegyzőkönyv hitelesítő személyéről minden képviselő-testület kezdetekor a polgármester javaslatára a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt. A jegyzőkönyvet a képviselők nevük ABC sorrendjében hitelesítik. Formálisan e szerint tesz javaslatot a polgármester a hitelesítő személyére.

(2) A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékletekkel együtt a Hivatal kezeli, gondoskodik a jegyzőkönyvek évenkénti beköttetéséről, valamint megfelelő őrzéséről.

(3) A jegyzőkönyv egy példányát az ülést követő 15 napon belül meg kell küldeni a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal Vezetője részére.


(4) A képviselő-testület nyilvános ülésein készült jegyzőkönyvbe bárki betekinthet.


(5) Az Önkormányzati honlapon mindig az utolsó 1 év jegyzőkönyvei tekinthetők meg. A képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönthet úgy, hogy egy adott képviselő-testületi ülés jegyzőkönyve 1 évnél hosszabb ideig, legfeljebb a soron következő Önkormányzati választás napjáig a honlapon maradhasson.

(6) A zárt ülés anyagába kizárólag az e rendelet 32. § (1) bekezdésében felsorolt személyek tekinthetnek be.


(7) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.
VI. fejezet

A képviselő-testület bizottságai és képviselő csoportok
48. § (1) A képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladatok ellátására – állandó vagy ideiglenes bizottságokat választ. A meghatározott feladat ellátására választott ideiglenes bizottság megbízatása a feladata elvégzéséig illetve az erről szóló jelentésnek a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.

(2) Tápiógyörgye képviselő-testülete feladatainak eredményes ellátása érdekében az alábbi állandó bizottságokat hozta létre:




Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság




Szociális és Egészségügyi Bizottság

(3) A bizottságok létszáma 5 fő. Az állandó bizottságok 3 tagját a képviselő-testület tagjai közül kell megválasztani. 

(4) A képviselő-testület által létrehozott állandó bizottságok elnökeinek és tagjainak névsorát a 3 számú függelék tartalmazza. 

(5) Az állandó bizottságok által ellátandó feladatok és hatáskörök jegyzékét az 1 számú melléklet tartalmazza. A bizottságok feladatkörének módosítását szükség esetén a képviselő-testület bármely tagja indítványozhatja.
(6) A bizottságok nem képviselő (külső szakértő) tagjait a képviselő-testület bármely tagja javaslatára a képviselő-testület választja meg. 

A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei azonosak a bizottság működésével kapcsolatban. A bizottság nem képviselő tagja megválasztásukat követően esküt tesznek. Az eskü szövegét a 4/c számú függelék tartalmazza.
A bizottsági működés főbb szabályai

49.§ (1) A bizottságok elnökét és tagjainak több mint felét a települési képviselők közül kell megválasztani. Egyazon képviselő több bizottság tagjának is megválasztható. A polgármester, az alpolgármester, a települési kisebbségi önkormányzat elnöke, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet a bizottság elnöke vagy tagja. 
(2) A képviselő-testület meghatározza azokat az előterjesztéseket, amelyeket a bizottság nyújt be, továbbá amely előterjesztések a bizottságok állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek.

(3)A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. Ha a bizottság tagjainak több mint fele az ülésről távol marad, az ülést el kell napolni és 1 héten belül össze kell hívni.
(4) A Bizottságok az alakuló ülésre elkészítik és elfogadják a Bizottság ügyrendjét. A Bizottságok működésének részletkérdéseit ügyrendjében szabályozza. Az ügyrend elfogadásakor e rendelet 33. §, 34.§ és 35.§ -ában foglaltakat megfelelően alkalmazni kell.

(5)A Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság ügyrendje e rendelet 2. számú melléklete. A Szociális és Egészségügyi Bizottság ügyrendje e rendelet 3. számú melléklete.
(6)A bizottságok legkésőbb a képviselő-testület ülésező hete előtti héten a hivatalban vagy a faluház épületében tartanak ülést. Indokolt esetben ettől eltérő időben és helyszínen is tartható bizottsági ülés.

(7)A bizottságok elnökei megállapodhatnak adott téma együttes ülés keretében történő megtárgyalásáról.

(8)Valamely bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalására bármely képviselő tehet javaslatot. Az indítványt a bizottság elnöke a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, amelyre köteles meghívni az indítványozó képviselőt.
(9) A bizottságot a polgármester indítványára össze kell hívni.

50. §
(1) A bizottság ülése nyilvános, azonban köteles zárt ülést tartani a képviselő-testületre vonatkozó szabályok szerint.

(2) A bizottság határozatképességére és határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.


(3) A bizottsági tag döntéshozatalából való kizárásnál a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.


(4) A bizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá. A jegyzőkönyv készítésére a képviselő-testület ülésére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(5) A bizottság tevékenységéről évente legalább egy alkalommal beszámol a képviselő - testületnek.


(6) A bizottság működésével kapcsolatos ügyviteli feladatokat a Hivatal látja el.

(7) A bizottsági tag köteles a tudomására jutott titkot megőrizni. Titoktartási kötelezettsége a bizottsági tagságának megszűnése után is fennáll.
Képviselőcsoport

51. §
(1) A képviselő-testületben mandátumot szerzett, jelölőszervezethez tartozó, illetve független jelöltként mandátumot szerzett képviselők tevékenységük összehangolására, politikai hovatartozásuktól függetlenül képviselőcsoportot hozhatnak létre. A képviselőcsoport létszáma legalább 3 fő.

(2) A képviselő csoportot a képviselőcsoport vezetője, akadályoztatása esetén a képviselőcsoport által helyettesítésével megbízott képviselő képviseli.


(3) Egy képviselő csak egy képviselőcsoportnak lehet tagja.


(4) A képviselőcsoport megszűnik, ha létszáma 3 fő alá csökken. A képviselőcsoport megalakulását, megszűnését, tagjainak személyében bekövetkezett változást-a polgármester útján-írásban kell a képviselő-testületnek bejelenteni. A képviselőcsoport megalakulására vonatkozó bejelentésnek tartalmaznia kell a képviselő csoport elnevezését, a képviselőcsoport névsorát, vezetőjének, vezető helyettesének nevét, a képviselőcsoport elérhetőségi címét.


(5) A képviselőcsoport működését a tagok által elfogadott ügyrend szabályozza. A képviselőcsoport ügyrendjét e rendelet függeléke tartalmazza.


(6) A képviselőcsoportok munkájuk végzéséhez önkormányzati szolgáltatásokat vehetnek igénybe.

(7) A képviselő-testület ülésén a képviselőcsoport vezetője tanácskozási szünetet kérhet. A javaslata alapján az ülést vezető elnök szünetet rendel el.

VII. fejezet

A POLGÁRMESTER, AZ ALPOLGÁRMESTER, A JEGYZŐ

A polgármester

52.§
(1) A polgármester foglalkozási jogviszonya a megválasztásával jön létre. A polgármester főállású megbízatásban álló tisztviselő.

(2) A polgármesteri foglalkoztatási jogviszonyban töltött időtartam közszolgálati, illetve hivatásos szolgálati jogviszonyban töltött időnek, illetőleg nyugdíjra jogosító szolgálati időnek számít.


(3) A polgármester megválasztásakor, majd azt követően évente vagyonnyilatkozatot köteles tenni az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatára vonatkozó szabályok szerint.

(4) A polgármester a megválasztását követően a képviselő-testület előtt esküt tesz és erről okmányt ír alá.
53.§
(1) A polgármester főbb feladatai:


a) a település fejlődésének elősegítése;


b) a helyi közszolgáltatásokról való gondoskodás;


c) az önkormányzat vagyonának megőrzése és gyarapítása;


d) az önkormányzat gazdálkodási feltételeinek megteremtése;


e) nyilvánosság megteremtése;


f) a lakosság önszerveződő közösségeinek a támogatása, a szükséges együttműködés kialakítása;


g)az önkormányzati intézmények működésének ellenőrzése, segítése;

h) a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a hivatalt.


i) dönt a jogszabály által hatáskörébe utált államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben;


j) a képviselő-testület működési feltételeinek megteremtése, munkájának megszervezése;


k) a képviselő-testület tagjai és bizottságai munkájának segítése, indítványozhatja a bizottság összehívását, felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésén dönt.

l) a képviselő-testület munkatervének előkészítése, benyújtása, végrehajtása;

m) a képviselő-testület döntéseinek előkészítése, a döntések végrehajtásának megszervezése és ellenőrzése;

n) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a jegyző és az önkormányzat intézményvezetői tekintetében.


o) irányítja az alpolgármester munkáját.


(2) A polgármester, ha a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezést az ülést követő három napon belül nyújthatja be, a képviselő-testület a benyújtás napjától számított 15 napon belül dönt.

54. §
(1) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő.

(2) A polgármester tekintetében a képviselő-testület gyakorolja a munkáltatói jogokat, munkabérét, költségtérítését a jogszabály keretei között határozza meg.


(3) A polgármester az államigazgatási tevékenységéért a közszolgálati szabályok szerint felelős.


(4) A polgármesterre vonatkozó összeférhetetlenségi szabályokat az Önkormányzati törvény rendelkezései, valamint a Polgármesteri, Alpolgármesteri, Képviselői valamint Intézményvezetői tisztséggel való összeférhetetlensége tárgyában hozott 18/2008. (XI.28.) számú önkormányzati rendeletben foglaltak állapítják meg.

(5) A polgármester ellen fegyelmi eljárást a képviselő-testület rendeli el. A fegyelmi eljárás kezdeményezésére a képviselő-testület tagja, bizottsága és a közigazgatási hivatal jogosult.


(5) A foglalkoztatási jogviszonyban álló polgármester évi 25 munkanap alapszabadságra és 14 munkanap pótszabadságra jogosult.
Az alpolgármester

55. §
(1) A képviselő-testület a polgármester javaslatára, titkos szavazással minősített többséggel a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére alpolgármestert választ.


(2) A képviselő-testület egy alpolgármestert saját tagjai közül választ meg.


(3) Az alpolgármester megbízatása megszűnik az új polgármester megválasztásával, valamint ha a képviselő-testület a polgármester javaslatára titkos szavazással, minősített többséggel megbízását visszavonja.

(4) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait. Az alpolgármester feladatai-jellegüket, tartalmukat tekintve-előkészítő, összehangoló jellegűek.

(5) Az alpolgármester megbízatása a megválasztásával kezdődik és amennyiben az önkormányzati választáson települési képviselőnek megválasztották, akkor az új képviselő-testület alakuló üléséig tart. Ha az alpolgármestert az önkormányzati választáson települési képviselőnek nem választották meg, akkor az alpolgármesteri megbízatása a választás napjával megszűnik.

56. §
(1) az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatát.


(2) A képviselő-testület a társadalmi megbízatású alpolgármesternek tiszteletdíjat állapít meg úgy, hogy az ne érje el a társadalmi megbízatású polgármester tiszteletdíját.

(3) A képviselő-testület az alpolgármester írásban benyújtott kérésére mellőzheti a tiszteletdíj megállapítását, illetőleg kisebb összegben is megállapíthatja.

A jegyző

57. §
(1) A képviselő-testület-pályázat alapján- a jogszabályban meghatározott képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki. A kinevezés határozatlan időre szól.


(2) A jegyző:


a) vezeti a képviselő-testület hivatalát: előkészíti a hivatal ügyrendjét és mellékleteinek javaslatát, gondoskodik azok folyamatos karbantartásáról;

b) gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról;


c) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás, utalványozás és az ellenjegyzés rendjét;

d) gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében: előkészíti a köztisztviselők munkaköri leírását és minősítését, gondoskodik a köztisztviselők rendszeres továbbképzéséről;

e) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;


f) tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testületét, a képviselő-testület bizottságának ülésén, gondoskodik a testület és bizottságok ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok ellátásáról;

g) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben


h) rendszeresen tájékoztatást ad a polgármesternek, a testületnek, a bizottságoknak az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, azok változásairól;


i) tájékoztatja a képviselő-testületet a Hivatal munkájáról, az ügyintézésről, a képviselő-testület ülésein gondoskodik a jegyzőkönyvi feladatok ellátásáról;

j) gondoskodik az önkormányzati rendeletek kihirdetésérő és végrehajtásáról, előkészíti a képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket és határozati javaslatokat;

(2) A jegyző részletes feladat-és hatáskörét a jogszabályok és a képviselő-testület döntései határozzák meg.


(3) A jegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek, a bizottságnak és a polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel, ennek elmulasztása súlyos fegyelmi vétség.
VIII. fejezet
A polgármesteri hivatal

58. §
(1) A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre-polgármesteri hivatal elnevezéssel-az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével kapcsolatos feladatok ellátására.


(2) A polgármesteri hivatal ellátja a nemzeti és etnikai kisebbségnek jogairól szóló törvényben meghatározott feladatokat.


(3) A polgármesteri hivatal a képviselő-testület által jóváhagyott ügyrend szerint működik. Az ügyrend tartalmazza a hivatal belső szervezeti tagolódását, létszámát, munka-és ügyfélfogadási rendjét.


(4) A polgármesteri hivatal ügyrendjét e rendelet 8. számú függeléke tartalmazza. 
Az Önkormányzat intézményei

59. §
(1) Az önkormányzati intézmények vezetőit pályázat alapján a Képviselő-testület nevezi ki. A munkáltatói jogokat a polgármester gyakorolja.


(2) Az intézményvezetők a képviselő-testület éves munkatervében meghatározott időpontban beszámolnak az általuk vezetett intézmény működéséről a képviselő-testületnek. 

(3) Az önkormányzat által fenntartott intézmények felsorolását e rendelet 1. számú függeléke tartalmazza.
IX. fejezet
Az ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI
Az önkormányzat költségvetése

60. § (1) Az önkormányzat közszolgáltatásokat nyújt. Saját tulajdonnal rendelkezik és költségvetési bevételeivel, kiadásaival önállóan gazdálkodik.


(2) Az önkormányzat költségvetése az államháztartás része, ahhoz teljes pénzforgalmával kapcsolódik. Az önkormányzati költségvetés az állami költségvetéstől elkülönül, ahhoz az állami támogatásokkal és más költségvetési kapcsolatokkal kötődik.


(3) A képviselő-testület költségvetését rendelettel állapítja meg.


(4) A (3) bekezdésben szereplő rendeletet az államháztartásról szóló, többször módosított 1992. évi XXXVIII. törvény megfelelő rendelkezése szerint kell megalkotni.


(5) A költségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyző készíti el, előzetes tárgyalást követően a Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság javaslatainak figyelembevételével a Polgármester terjeszti a képviselő-testület elé.

61. §
(1) A költségvetés elfogadása legalább kétfordulós tárgyalással történik


(2) Első fordulóban a költségvetési koncepciót kell előterjeszteni, melynek elemei:


a) a kormány által rendelkezésre bocsájtott költségvetési irányelv;


b) az önkormányzat számára kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és alapos elemzése, helyzetfelmérése;


c) az elemzés és helyzetfelmérés során számításba veendő, a bevételi források, azok bővítésének lehetőségei; a kiadási szükségletek, azok gazdaságos, célszerű megoldásainak meghatározása;

d) az igények és célkitűzések egyeztetése;


e) a szükségletek kielégítési sorrendjének meghatározása;


f) a várható döntések hatásainak előzetes felmérése.


(3) A végleges költségvetési rendelettervezetet a meghatározottak szerint kell beterjeszteni:


(4) A zárszámadásról szóló rendelet előkészítése és előterjesztése az (1) bekezdésben foglaltak szerint történik.

(5) Az önkormányzat által létesített és fenntartott intézmények részben önállóan gazdálkodó intézmények. Az intézmények felsorolása e rendelet 1. számú függeléke tartalmazza.
Az önkormányzat vagyona
62. §
(1) Az önkormányzat vagyona a tulajdonából és az önkormányzatot megillető vagyoni értékű jogokból áll, amelyek az önkormányzati célok megvalósítását szolgálják.


(2) Az önkormányzat vagyon külön része a törzsvagyon, amelyet a többi vagyontárgytól elkülönítve kell nyilvántartani. Az éves zárszámadáshoz a vagyonállapotról –külön jogszabályban meghatározott- vagyonkimutatást kell készíteni.


(3) Törzsvagyonnak az önkormányzati tulajdon nyilvánítható, amely közvetlenül kötelező önkormányzati feladat-és hatáskör ellátását vagy a közhatalom gyakorlását szolgálja.
63. §
(1) Az önkormányzat törzsvagyonát, valamint a forgalomképes, a korlátozottan forgalomképes vagyontárgyakkal való gazdálkodás és az önkormányzat vállalkozásával kapcsolatos előírásokat külön önkormányzati rendelet állapítja meg.


(2) Az önkormányzat a vagyonáról folyamatosan elszámol. A következő évet előkészítő közmeghallgatás egyik napirendjeként a polgármester tájékoztatást ad az önkormányzat vagyoni helyzetéről.
Hatáskörök és rendelkezések
64. §
(1) Hitelfelvétel jellegétől, futamidejétől függetlenül képviselő-testületi hatáskör.

(2) Tárgyi eszköz beszerzése esetén

a) ha a tárgyi eszköz beszerzése a költségvetésben nevesítve van, pénzügyi előirányzattal rendelkezik, az előirányzat terhére a beszerzés az adott szakfeladat irányítójának hatásköre.

b) ha a tárgyi eszköz beszerzése a költségvetésben nincs nevesítve, pénzügyi előirányzat nincs, a döntés a képviselő-testület hatásköre.

(3) Anyagáru beszerzés
a) a költségvetésben biztosított előirányzat terhére, annak mértékéig az adott szakfeladat irányítójának hatásköre.

b) előirányzat módosítás a képviselő-testület hatásköre.

(4) Beruházások esetén

a) ha a beruházás a költségvetésben nevesítve van, előirányzattal rendelkezik a hatáskört a képviselő-testület a beruházás jellegének megfelelően határozza meg. Dönt, hogy a beruházással összefüggő hatáskörök mely részét tartja magánál és mely részét ruházza át a polgármesterre.
b) ha a beruházás a költségvetésben nem szerepel, a döntés joga a képviselő-testületé.

(5) Műszaki és egyéb szolgáltatások
a) költségvetési előirányzat megléte esetén, annak határáig az érintett szakfeladat irányítójának hatásköre.

b) előirányzat hiányában a döntés a lépviselő-testület hatásköre.
(6) Közszolgáltatások a képviselő-testület hatáskörébe tartoznak.

(7) Jogszolgáltatás, jogi és más természetű szakmai tanácsadás minden formája, minden esetben képviselő-testületi hatáskör.

(8) Likviditási okok miatt kötelező minden 50.000 forint összeget meghaladó pénzmozgás előzetes egyeztetése a Polgármesterrel és a Pénzügyi irodával.

65 §
A hatáskörökkel kapcsolatos rendelkezések megszegése súlyos fegyelmi vétségnek minősül.

Gazdasági program

66. § 
(1) Az önkormányzat határozza meg gazdasági programját.


(2) A gazdasági program a képviselő-testület megbízatásának időtartamára, vagy azt meghaladó időszakra szól.


(3) A gazdasági program meghatározza mindazokat a célkitűzéseket, feladatokat, amelyek a költségvetési lehetősségekkel összhangban, a helyi társadalmi, környezeti, gazdasági adottságok átfogó kötelező és önként vállalt feladatok biztosítását, fejlesztését szolgálják.


(4) A gazdasági program tartalmazza:


a) a fejlesztési elképzeléseket;


b) a munkahelyteremtés feltételeinek elősegítését;


c) a településfejlesztési politika célkitűzéseit;


d) az adópolitika célkitűzéseit;


e) az egyes közszolgáltatások biztosítására, színvonalának javítására vonatkozó megoldásokat

67. §
(1) A gazdasági programot a képviselő-testület az alakuló ülését követő hat hónapon belül fogadja el, ha az egy választási ciklus idejére szól.

(2) Ha a meglévő gazdasági program az előző ciklusidőn túlnyúló, úgy azt az újonnan megválasztott képviselő-testület az alakuló ülést követő hat hónapon belül köteles felülvizsgálni, és legalább a ciklus végéig kiegészíteni vagy módosítani.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

68. §
(1)Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzésére az Ötv-ben meghatározott szabályok az irányadók


(2) Az önkormányzatra vonatkozó éves belsőellenőrzési tervet a képviselő-testület az előző év november 15-éig hagyja jóvá.

(3) A belsőellenőrzés a Tápió-vidék Többcélú Kistérségi Társulás belsőellenőrzési feladatellátás keretében valósul meg.


(4) Az önkormányzat gazdálkodása, pénzügyei, számvitele ellenőrzésének eleme a folyamatos vezetői ellenőrzés. Ennek elmulasztása vagy hiányos végzése súlyos fegyelmi vétség.

X. fejezet

A helyi kisebbségi önkormányzat
69. §
(1) A települési kisebbségi önkormányzat-jogszabályi keretek között-saját hatáskörben határozza meg:


a) szervezete és működése részletes szabályait az alakuló ülést követő 3 hónapon belül;


b) a helyi önkormányzat rendeletében költségvetését, zárszámadását, a települési önkormányzat által rendelkezésére bocsátott források felhasználását.
70. §
(1) Ha a települési kisebbségi önkormányzat jogainak gyakorlásához a képviselő-testület döntése szükséges a települési kisebbségi önkormányzat erre irányuló kezdeményezését a döntésre jogosult köteles a következő ülésén napirendre tűzni, illetve a kezdeményezés benyújtásától számított 30 napon belül döntést hozni.

(2) Az önkormányzat a települési kisebbségi önkormányzat részére biztosítja működésének feltételeit:

a) helységhasználat biztosítása;


b) a postai, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatok ellátása és az ezzel járó költségek viselése.

(3) A cigány kisebbségi önkormányzat szervezete és működése szabályait e rendelet 9 számú függeléke tartalmazza.
XI. fejezet

A FELTERJESZTÉSI JOG

71. §
(1) A képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg az önkormányzat feladat-és hatáskörét érintő bármely kérdésben-közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján-az adott kérdésben a hatáskörre rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat, és


a) tájékoztatást, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben állásfoglalást kérhet;


b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti;


c) az általa irányított szerv működésével, illetve az általa kibocsájtott jogszabállyal, jogi irányítási eszközzel és egyéb döntéseivel kapcsolatban véleményt nyilváníthat, kifogással élhet, kezdeményezheti annak megváltoztatását vagy visszavonását.

XII. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZAT TÁRSULÁSAI

72. §
(1) Az önkormányzat képviselő-testülete feladatai hatékonyabb, célszerűbb megoldására szabadon társulhat.


(2) A társulás nem sértheti az önkormányzat jogait.


(3) Az önkormányzat társulásait e rendelet 6 számú függeléke tartalmazza.


(4) Együttműködési megállapodás kötésére kizárólag a képviselő-testület jogosult. A megállapodást a polgármester írja alá.

XIII. fejezet

HELYI NÉPSZAVAZÁS, NÉPI KEZDEMÉNYEZÉS, KÖZMEGHALLGATÁS
73. §
(1) A képviselő-testület külön rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét.
(2) A közmeghallgatással kapcsolatban e rendelet 19. §-ban leírtakat kell alkalmazni.

XIV. fejezet

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

74. § (1) E rendelet 2010. december 20. napján lép hatályba. A hatálybalépéssel egyidejűleg a korábbi SZMSZ-ről szóló 14/2007. (XI.26.) rendelet hatályát veszti.


(2) A rendelet kihirdetéséről a jegyző gondoskodik.

Tápiógyörgye. 2010. december 20.
Molnár Anikó




Varró István





jegyző




      polgármester
Melléklet

1. A bizottságok feladatai és hatásköre
2. A Pénzügyi és Ellenőrző bizottság ügyrendje

3. A Szociális és Egészségügyi Bizottság ügyrendje

Függelék

1.
Az Önkormányzat intézményeinek felsorolása

2.
A képviselő - testület tagjainak névsora

3.
A bizottságok tagjainak névsora
4.
Esküszövegek

a)
a képviselők által teendő eskü szövege
b)
a polgármester, alpolgármester által teendő eskü szövege

c) A bizottságok nem képviselő tagjai által teendő eskü szövege
5. Vagyonnyilatkozat nyomtatvány

6. Önkormányzat társulásai

7. az önkormányzat hatályos rendeleteinek jegyzéke

8. Polgármesteri Hivatal ügyrendje

9. Cigány kisebbségi önkormányzat SZMSZ

SZMSZ 1. számú melléklete
A bizottságok feladat- és hatásköre

A bizottságok működésére vonatkozó szabályokat az SZMSZ 48. §-a tartalmazza. Az itt meghatározottakon túl a bizottság működésére vonatkozó további szabályokat határozathat meg.

1. Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság
(1) Feladatai: 
a) Az éves költségvetési rendelet előzetes véleményezése,

b) zárszámadások előzetes véleményezése,

c) pénzügyi költségvetési beszámolók előzetes véleményezése,

d) önkormányzati vagyont érintő döntések előzetes véleményezése, 
e) képviselő-testületi, polgármesteri, jegyzői, valamint saját döntés alapján pénzügyi, gazdasági ellenőrzés lefolytatása, kezdeményezése.
f) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását., különös tekintettel a saját bevételekre

(2) Hatásköre: 

a) Ellenőri tapasztalatai alapján indokolt esetben vizsgálatot, felelősségre vonást kezdeményezhet,

b)pénzügyi, gazdasági kérdésekben javaslatokat tehet.
A pénzügyi és ellenőrző bizottság vizsgálati megállapításait a képviselő-testülettel haladéktalanul közli.
2. Szociális és Egészségügyi Bizottság
(1) Feladata:
a) Döntésre előkészíti, véleményezi azokat a szociális ügyeket, amelyekben a képviselő-testület dönt,

b) figyelemmel kíséri a helyi szociális rendeletben foglaltak betartását, végrehajtását.

(2) Hatásköre:

a)Dönt azokban a szociális ügyekben, melyekben a képviselő-testület felhatalmazza,

b)döntési jogosítványát a helyi szociális rendelet tartalmazza.

SZMSZ 2. számú melléklete

Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság

Ü G Y R E N D J E 

a) A bizottság ülését az elnök hívja össze. A meghívót és az előterjesztéseket az érdekeltek az ülés előtt legalább 3 nappal korábban kell, hogy kézhez kapják.

b) Halasztást nem tűrő esetben az elnök az ülést nem formális módon (pl. telefonon) is összehívhatja.

c) Meghívottak köre:
- a bizottság tagjai





- napirendi pontelőterjesztője (polgármester, alpolgármester, 



   
    jegyző)





-  A bizottság elnöke az ülésre meghívhat bárkit, aki adott 





    napirenddel kapcsolatban érdemi információval bír.

d) Az ülésen a bizottság tagjai tanácskozási és szavazati joggal vesznek részt.

      Minden napirendi pont esetében tanácskozási joggal vesz részt a polgármester, 
alpolgármester és a jegyző. A napirendi pont más előterjesztőjét, az adott napirend 
esetében illeti meg tanácskozási jog.

e)  Az elnök akadályoztatása esetén feladatait (hatáskörök) Hajnal József bizottsági tag 
veszi át.

2. A bizottság ülése, az ülésvezetés szabályai
a) A bizottság határozatképes, ha az ülésen tagjai közül legalább 3 fő jelen van.

b) Határozatképtelenség esetén az ülést változatlan napirenddel 7 napon belül ismételten össze kell hívni.

c) Az ülések nyilvánosak.

d) A bizottság zárt ülést a képviselő-testületre vonatkozó szabályok szerint tart, ill. tarthat.

3. Munkaterv
A bizottság munkatervét a képviselő-testület munkatervének elfogadását követő első ülésén fogadja el.

A munkatervet kapják
-
bizottság tagjai





-
polgármester (alpolgármester)





-
jegyző





-
képviselő-testület tagjai

4. Előterjesztés

A bizottság munkájának, feladatainak jellegéből adódóan az előterjesztések írásbeliek, melyeket a meghívóval együtt kell eljuttatni a bizottság tagjai részére.

Előterjesztésre jogosult
-
bizottság elnöke, tagjai

· polgármester (alpolgármester)

· jegyző

Az előterjesztésekre vonatkozóan az SZMSZ előírásai az irányadók.

5. Sürgősségi indítvány

A bizottság a sürgősségi indítvány elfogadásáról vagy elvetéséről szótöbbséggel dönt. Az eljárás során az SZMSZ vonatkozó előírásai értelemszerűen alkalmazandók.

6. Az ülés vezetése

A bizottság ülését az elnök vezeti. Megállapítja a határozatképességet, javaslatot tesz a napirendre, tájékoztatást ad a sürgősségi indítványokról.

A bizottság a napirendi javaslatról vita nélkül dönt.

Az ülés vezetésével kapcsolatos eljárás az SZMSZ vonatkozó előírásaival értelemszerűen megegyezik.

7. A szavazás módja

A bizottság döntéseit kézfelemeléssel, nyílt szavazással hozza. 

A bizottság bármely tagjának kérésére névszerinti szavazást kell elrendelni.

Szavazategyenlőség esetén az érintett napirendi pontot a következő ülésen újra kell tárgyalni.

8. A bizottság döntései

a) A bizottság
- határozat: a bizottság önmagára vonatkozóan hozhat határozatot.



- állásfoglalást hoz



- javaslatot tesz a képviselő-testületnek,





     polgármesternek (alpolgármesternek),





     jegyzőnek.

b) A bizottsági döntések dátummal és sorszámmal jelöltek.

c) A döntésekről tájékoztatást kap
-
képviselő-testület,






-
polgármester,






-
jegyző.

9. Jegyzőkönyv
a) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá.

b) A jegyzőkönyv tartalmát, mellékleteit az SZMSZ vonatkozó részeinek értelemszerű alkalmazása határozza meg. A jegyzőkönyv az ülést követő 5. napig kell elkészüljön.

c) A jegyzőkönyv első példányát a jegyző, másodikat a bizottság elnöke őrzi.

10. Az ülés helye
Az ülés
-
helye a Faluház tanácskozóterme,

· napja munkaterv szerinti.

11. A bizottság munkájának nyilvánossága
a) A bizottsági ülések anyaga hozzáférhető a Polgármesteri Hivatalban, a jegyző által meghatározottak szerint, és a Községi Könyvtárban.

b) Fontosabb döntéseit a bizottság közzéteszi a Faluújságban.

c) A bizottsági ülések teljes iratanyaga hozzáférhető a község honlapján.

Nem szabályozott kérdésekben az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata értelemszerűen alkalmazandó.

Tápiógyörgye, 2010. november 03.










    Józsa László










bizottság elnöke

Jelen ügyrendet a bizottság 2010. november 4-én egyhangúlag, 5 igen  szavazati aránnyal, az 1/2010. (XI.04.) számú határozatával  jóváhagyta.

Kapja: Bizottság tagjai


Polgármester


Jegyző

SZMSZ. 3. számú melléklete
B I Z O T T S Á G   Ü G Y R E N D J E 

Tápiógyörgye Községi Önkormányzat Képviselő –testülete

Szociális és Egészségügyi Bizottság

A Szociális és Egészségügyi Bizottság (a továbbiakban: Bizottság) az SZMSZ 49. §-ának felhatalmazása alapján működésének részletszabályait az alábbiak szerint határozza meg.

1. A bizottsági ülés összehívása
d) A bizottság ülését az elnök hívja össze. A meghívót és az előterjesztéseket az érdekeltek az ülés előtt legalább 3 nappal korábban kell, hogy kézhez kapják.

e) Halasztást nem tűrő esetben az elnök az ülést nem formális módon (pl. telefonon, fax, e-mail) is összehívhatja.

f) Meghívottak köre:
a bizottság tagjai





napirendi pont előterjesztője (polgármester, alpolgármester, jegyző) 

A bizottság elnöke az ülésre meghívhat bárkit, aki adott napirenddel kapcsolatban érdemi információval bír.

e) Az ülésen a bizottság tagjai tanácskozási és szavazati joggal vesznek részt. Minden napirendi pont esetében tanácskozási joggal vesz részt a polgármester, alpolgármester és a jegyző. A napirendi pont más előterjesztőjét, az adott napirend esetében illeti meg tanácskozási jog.

e) 
Az elnök akadályoztatása esetén feladatait (hatáskörök) Jana Zoltán bizottsági tag veszi át, mint a Bizottság elnökhelyettese.

2. A bizottság ülése, az ülésvezetés szabályai
e) A bizottság határozatképes, ha az ülésen tagjai közül legalább 3 fő jelen van.

f) Határozatképtelenség esetén az ülést változatlan napirenddel 7 napon belül ismételten össze kell hívni.

g) Az ülések nyilvánosak.

h) A bizottság zárt ülést a képviselő-testületre vonatkozó szabályok szerint tart.

3. Munkaterv
A bizottság munkatervét a képviselő-testület munkatervének elfogadását követő első ülésén fogadja el.

A munkatervet kapják
-
bizottság tagjai





-
polgármester (alpolgármester)





-
jegyző





-
képviselő-testület tagjai

4. Előterjesztés

A bizottság munkájának, feladatainak jellegéből adódóan az előterjesztések a Bizottsági ülésen kerülnek kiosztásra.

Előterjesztésre jogosult
-
bizottság elnöke, tagjai

· polgármester (alpolgármester)

· jegyző

Az előterjesztésekre vonatkozóan az SZMSZ előírásai az irányadók.

5. Sürgősségi indítvány

A bizottság a sürgősségi indítvány elfogadásáról vagy elvetéséről szótöbbséggel dönt. Az eljárás során az SZMSZ vonatkozó előírásai értelemszerűen alkalmazandók.

6. Az ülés vezetése

A bizottság ülését az elnök vezeti. Megállapítja a határozatképességet, javaslatot tesz a napirendre, tájékoztatást ad a sürgősségi indítványokról.

A bizottság a napirendi javaslatról vita nélkül dönt.

Az ülés vezetése az SZMSZ alapján történik.

7. A szavazás módja

A bizottság döntéseit kézfelemeléssel, nyílt szavazással hozza. 

A bizottság bármely tagjának kérésére névszerinti szavazást kell elrendelni.

Szavazategyenlőség esetén az érintett napirendi pontot a következő ülésen újra kell tárgyalni.

8. A bizottság döntései

a) A bizottság
- határozattal dönt a hatáskörébe utalt szociális ügyekben.



- állásfoglalást hoz



- javaslatot tesz a képviselő-testületnek,





     polgármesternek (alpolgármesternek),





     jegyzőnek.

b) A bizottsági döntések dátummal és sorszámmal jelöltek.

c) A bizottság határozatát az elnök írja alá. A határozat ellen a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás 2004. évi CXL. törvény alapján fellebbezéssel lehet élni. A fellebbezést 10. munkanapon belül kell benyújtani a polgármesteri hivatalhoz, a képviselő-testületnek címezve. A fellebbezésről a képviselő-testület dönt.

d) A fellebbezés előterjesztését a Bizottság elnöke készíti el.

9. Jegyzőkönyv
d) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá.

e) A jegyzőkönyv tartalmát, mellékleteit az SZMSZ vonatkozó részeinek értelemszerű alkalmazása határozza meg. A jegyzőkönyvnek az ülést követő 5 napon belül kell elkészülnie.

f) A jegyzőkönyv első példányát a jegyző, másodikat a bizottság elnöke őrzi.

10. Az ülés helye és ideje
Az ülés helye a Polgármesteri Hivatal jegyzői irodája. A Bizottság havonta rendszeresen ülésezik az ülések általában keddi napokon 16 órakor kezdődnek.

11. A bizottság munkájának nyilvánossága
d) A bizottsági ülések anyaga a szociális ügyek tekintetében nem hozzáférhetőek

e) A nem személyes kérdésben hozott döntéseit a bizottság közzéteszi a Faluújságban.

Nem szabályozott kérdésekben az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata értelemszerűen alkalmazandó.

Tápiógyörgye, 2010. november 10.









Gergely Tibor










bizottság elnöke
Jelen ügyrendet a bizottság 2010. november 30-án egyhangúlag, 5 igen szavazati aránnyal, a 36/2010. (XI.30.) számú határozatával jóváhagyta.

Kapja: Bizottság tagjai


Polgármester


Jegyző

SZMSZ 1. számú függeléke
Tápiógyörgye Községi Önkormányzat

által fenntartott intézmények és önkormányzati szakfeladatot ellátó szolgálatok

1. Polgármesteri Hivatal



Tápiógyörgye, Szent István tér 1.

2. Kazinczy Ferenc Általános Iskola és 

      Alapfokú Művészetoktatási Intézmény
Tápiógyörgye, Szent István tér 7.

3. Kastélykert Óvoda



Tápiógyörgye, Táncsics M.u.5.

4. Községi Könyvtár



Tápiógyörgye, Deák F.u.2-4.

5. Községi Művelődési Ház


Tápiógyörgye, Deák F.u.2-4.

6. Községi Gondozási Központ


Tápiógyörgye, Szentháromság tér 6.

7. Gazdasági és Műszaki Ellátó Szolgálat
Tápiógyörgye, Szent István tér 1.
8. Védőnői Szolgálat



Tápiógyörgye, Béke út 4.

9. Háziorvosi Szolgálat



Tápiógyörgye, Béke út 4.
SZMSZ 2. számú függeléke
A települési képviselők névsora 

      Polgármester:


Varró István
         


Tápiógyörgye, Béke u.9.




      Képviselők: 

1. Bálint Attila



Tápiógyörgye, Béke u.25.

2. Gergely Tibor


Tápiógyörgye, Csokonai u. 2/a.

3. Hajnal József


Tápiógyörgye, Damjanich u.24/a. 

4. Jana Zoltán



Tápiógyörgye, Táncsics M. u.57. 

5. Józsa László


Tápiógyörgye, Kodály Z. u.17.

6. Szabó Tünde


Tápiógyörgye, Szilvási u.31.
SZMSZ  3. számú függelék

A képviselő-testület bizottságai, 

a bizottságok elnöke, tagjai

1. Pénzügyi és Ellenőrző Bizottság (5 fő)


Bizottság elnöke:

Józsa László

Tápiógyörgye, Kodály Z. u.17. 


Bizottság elnökhelyettese:
Hajnal József

Tápiógyörgye, Damjanich u.24/a.


Képviselő tagja:

Bálint Attila

Tápiógyörgye, Béke u.25.


Külső tagjai:


Faragó Júlia

Tápiógyörgye, Sallai I. u.13. 






Varró József

Tápiógyörgye, Síp u.2/a.

2. Szociális és Egészségügyi Bizottság (5 fő)


Bizottság elnöke:

Gergely Tibor

Tápiógyörgye, Csokonai u. 2/a.


Bizottság elnökhelyettese:
Jana Zoltán

Tápiógyörgye, Táncsics M. u. 57.


Képviselő tagja:

Bálint Attila

Tápiógyörgye, Béke u.25.


Külső tagjai:


Nagy Istvánné

Tápiógyörgye, Csárda u. 11.






Vágány Antalné
Tápiógyörgye, Kodály Z. u. 25.

SZMSZ. 4.a számú függeléke

„Én …………………………..  esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz hű leszek; az Alkotmányt a többi jogszabállyal együtt megtartom és megtartatom; a tudomásomra jutott titkot megőrzöm; képviselő tisztségemből eredő feladataimat Tápiógyörgye község fejlődésének előmozdítása és az Alkotmány érvényesülése érdekében lelkiismeretesen teljesítem.
Az eskütevő meggyőződése szerint:

Isten engem úgy segéljen!”

SZMSZ. 4.b számú függeléke

„Én …………………………..  esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz hű leszek; az Alkotmányt a többi jogszabállyal együtt megtartom és megtartatom; a tudomásomra jutott titkot megőrzöm; polgármester/alpolgármester tisztségemből eredő feladataimat Tápiógyörgye község fejlődésének előmozdítása és az Alkotmány érvényesülése érdekében lelkiismeretesen teljesítem.
Az eskütevő meggyőződése szerint:

Isten engem úgy segéljen!”
SZMSZ. 4.c számú függeléke

„Én …………………………..  esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz hű leszek; az Alkotmányt a többi jogszabállyal együtt megtartom és megtartatom; a tudomásomra jutott titkot megőrzöm; képviselő tisztségemből eredő feladataimat Tápiógyörgye község fejlődésének előmozdítása és az Alkotmány érvényesülése érdekében lelkiismeretesen teljesítem.
Az eskütevő meggyőződése szerint:

Isten engem úgy segéljen!”
SZMSZ 5. számú függeléke
Vagyon-, jövedelem- és gazdasági érdekeltségi nyilatkozat helyi önkormányzati

képviselő (polgármester, alpolgármester), valamint a vele közös 

háztartásban élő házas- vagy élettársa és gyermeke számára

A nyilatkozatot adó személye:
1. A nyilatkozatot adó:

a./ a helyi önkormányzati képviselő, polgármester, alpolgármester (továbbiakban együtt képviselő)

b./ a képviselővel közös háztartásban élő házas- vagy élettárs (továbbiakban: házas-/élettárs)

c./ a képviselővel közös háztartásban élő gyermek (továbbiakban: gyermek)

2. A képviselő neve: …………………………………………………………..

3. A házas- /élettárs neve: ……………………………………………………..

4. A gyermek neve: ……………………………………………………………

…………………………………………………………

…………………………………………………………

A) rész

VAGYONI   NYILATKOZAT

I. Ingatlanok

1.

a.) A település neve, ahol az ingatlan fekszik (Budapesten kerület is): ………………………

b.) Az ingatlan területnagysága: ………………………………………………………………

c.) Művelési ága (vagy a művelés alól kivett terület elnevezése): ……………………………

d.) Az épület fő rendeltetés szerinti jellege (lakóház, üdülő, gazdasági épület stb.), az épület alapterülete:………………………………………………………………………………...

e.) Az ingatlan jogi jellege (társasház, szövetkezeti ház, műemlék, bányatelek, stb.) ………..

f.) A nyilatkozó jogállása (tulajdonos, bérlő, stb.) ……………………………………………

g.) Közös tulajdon esetén a tulajdoni hányad mértéke:………………………………………..

h.) A szerzés jogcíme, ideje (a jogviszony kezdete): ………………………………………….
2.

a.) A település neve, ahol az ingatlan fekszik (Budapesten kerület is):………………………

b.) Az ingatlan területnagysága: ………………………………………………………………………

c.) Művelési ága (vagy a művelés alól kivett terület megnevezése): …………………………………

d.) Az épület fő rendeltetés szerinti jellege (lakóház, üdülő, gazdasági épület, stb.), az épület alapterülete: ………………………………………………………………………………………….

e.) Az ingatlan jogi jellege (társasház, szövetkezeti ház, műemlék, bányatelek, stb.): …………………

f.) A nyilatkozó jogállása (tulajdonos, bérlő, stb.):……………………………………………………..

g.) Közös tulajdon esetén a tulajdoni hányad mértéke: …………………………………………………

h.) A szerzés jogcíme, ideje (a jogviszony kezdete): …………………………………………………...

3.

a.) A település neve, ahol az ingatlan fekszik (Budapesten kerület is): ………………………………

b.) Az ingatlan területnagysága: ………………………………………………………………………

c.) Művelési ága (vagy a művelés alól kivett terület elnevezése): ……………………………………

d.) Az épület fő rendeltetés szerinti jellege (lakóház, üdülő, gazdasági épület, stb.), az épület alapterülete: …………………………………………………………………………………………

e.) Az ingatlan jogi jellege (társasház, szövetkezeti ház, műemlék, bányatelek, stb.) …………………

f.) A nyilatkozó jogállása (tulajdonos, bérlő, stb.): …………………………………………………….

g.) Közös tulajdon esetén a tulajdoni hányad mértéke: …………………………………………………

h.) A szerzés jogcíme, ideje (a jogviszony kezdete): …………………………………………………...

4.

a.) A település neve, ahol az ingatlan fekszik (Budapesten kerület is): ………………………………

b.) Az ingatlan területnagysága: ………………………………………………………………………

c.) Művelési ága (vagy a művelés alól kivett terület elnevezése): ……………………………………

d.) Az épület fő rendeltetés szerinti jellege (lakóház, üdülő, gazdasági épület, stb.), az épület alapterülete: ………………………………………………………………………………………….

e.) Az ingatlan jogi jellege (társasház, szövetkezeti ház, műemlék, bányatelek, stb.) …………………

f.) A nyilatkozó jogállása (tulajdonos, bérlő, stb.):. ……………………………………………………

g.) Közös tulajdon esetén a tulajdoni hányad mértéke: …………………………………………………

h.) A szerzés jogcíme, ideje (a jogviszony kezdete): …………………………………………………...

II. Nagy értékű ingóságok

1. Gépjárművek:

a.) személygépkocsi: ………………………………………………………………….típus

a szerzés ideje, jogcíme:……………………………………………………………típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………… ..típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………….. típus

b.) tehergépjármű, autóbusz: …………………………………………………………  típus

a szerzés ideje, jogcíme:……………………………………………………………típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………… ..típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………….. típus

c.) motorkerékpár:………… …………………………………………………………  típus

a szerzés ideje, jogcíme:……………………………………………………………típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………… ..típus

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………….. típus

2. Vízi vagy légi jármű:
a.) jellege: ………………………………………típusa…………………………………….

szerzési ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

b.) jellege: ………………………………………típusa ……………………………………

szerzési ideje, jogcíme: …………………………………………………………………

3. Védett műalkotás, védett gyűjtemény
a.) egyedi alkotások: …………………………………megnevezés …………………….db

szerzés ideje, jogcíme: ……………………………megnevezés……………………..db

szerzés ideje, jogcíme: ……………………………megnevezés …………………….db

b.) gyűjtemény: ……………………………………………………………………………..

a szerzés ideje, jogcíme: …………………………megnevezés ……………………..db

a szerzés ideje, jogcíme: …………………………megnevezés ……………………..db

a szerzés ideje, jogcíme: …………………………megnevezés ……………………..db

4. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyűjteményenként) a mindenkori képviselő alapdíj hat havi összegét meghaladó értékű ingóság:

a.) megnevezés: ………………………………………………………………………………

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

b.) megnevezés: ………………………………………………………………………………

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

c.) megnevezés: ………………………………………………………………………………

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

d.) megnevezés: ………………………………………………………………………………

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

e.) megnevezés: ………………………………………………………………………………

a szerzés ideje, jogcíme: ………………………………………………………………….

5. Értékpapírban elhelyezett megtakarítás vagy egyéb befektetés (részvény, kötvény, részjegy, nagy értékű biztosítás, stb.):

megnevezés: ………………………………………………………………………………

névérték, biztosítási összeg: ………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

névérték, biztosítási összeg: ………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

névérték, biztosítási összeg: ………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

névérték, biztosítási összeg: ………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

névérték, biztosítási összeg: ………………………………………………………………

6. Takarékbetétben elhelyezett megtakarítás: ………………………………..Ft

7. A mindenkori képviselő alapdíj hathavi összegét meghaladó készpénz: ……………………Ft

8. Az összességében a mindenkori képviselői alapdíj hathavi összegét meghaladó pénzintézeti számlakövetelés vagy más, szerződés alapján fennálló pénzkövetelés:

a.) pénzintézeti számlakövetelés:

forintban: …………………………………………………………………………………………….

devizában (forintértéken): …………………………………………………………………………...

b.) más szerződés alapján fennálló pénzkövetelés összege: ………………………………………….Ft

9. Más, jelentősebb értékű vagyontárgyak, ha azok együttes értéke a mindenkori képviselői alapdíj hathavi összegét meghaladja:

megnevezés: ………………………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………

megnevezés: ………………………………………………………………………………
III. Tartozások

Ebbe a rovatba kérjük feltüntetni a köztartozás címén, valamint a pénzintézettel vagy magánszemélyekkel szembeni esetleges fennálló tartozásait.

1. Köztartozás (adó, vám, illeték, tb-járulék, stb.) …………………………………...forint

2. Pénzintézettel szembeni tartozás (hitel, kölcsön, stb.) …………………………… forint

3. Magánszemélyekkel szembeni tartozás: …………………………………………. forint

IV. Egyéb közlendők

…………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………
B) rész

JÖVEDELEMNYILATKOZAT

(a képviselői tiszteletdíjon kívüli adóköteles jövedelmek)

1. Foglalkozása: ……………………………………………………………

Munkahelye: …………………………………………………………….

Szünetelteti-e foglalkozását:
igen






nem

Foglalkozásából származó havi adóköteles (bruttó) jövedelme: …………………..  Ft

2. Az 1. pontban írt foglalkozásán kívüli, valamennyi olyan tevékenysége, amelyből adóköteles jövedelme származik:

a.) A tevékenység megnevezése: …………………………………………………………

b.) A kifizető személye (kivéve a jogszabályon alapuló titoktartási kötelezettség alá eső tevékenységek):………………………………………………………………………..

c.) A jövedelem rendszeressége (havi, egyéb rendszerességű, eseti vagy időszakos):

…………………………………………………………………………………………

d.) A jövedelem (bruttó) összege: …………………………………Ft

a.)  A tevékenység megnevezése: …………………………………………………………

b.) A kifizető személye (kivéve a jogszabályon alapuló titoktartási kötelezettség alá eső   

      tevékenységek):………………………………………………………………………..

c.)  A jövedelem rendszeressége (havi, egyéb rendszerességű, eseti vagy időszakos):

…………………………………………………………………………………………

      d.)      A jövedelem (bruttó) összege: …………………………………Ft

a.)  A tevékenység megnevezése: …………………………………………………………

b.) A kifizető személye (kivéve a jogszabályon alapuló titoktartási kötelezettség alá eső   

      tevékenységek):………………………………………………………………………..

      c.) A jövedelem rendszeressége (havi, egyéb rendszerességű, eseti vagy időszakos):

…………………………………………………………………………………………

      d.)   A jövedelem (bruttó) összege: …………………………………Ft

C) rész

GAZDASÁGI  ÉRDEKELTSÉGI  NYILATKOZAT

Gazdasági társaságban fennálló tisztsége vagy érdekeltsége:

I.

1. Gazdasági társaság neve: ……………………………………………………………….

2. Gazdasági társaság formája: ……………………………………………………………

3. Az érdekeltség formája (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kültag, stb.)………..

4. A tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aránya: ……………………………………..%

5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aránya: ……………………………………………%

6. A gazdasági társaságban viselt tisztsége: ………………………………………………

II.

1.   Gazdasági társaság neve: ……………………………………………………………….

2.   Gazdasági társaság formája: ……………………………………………………………

3. Az érdekeltség formája (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kültag, stb.)………..

4. A tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aránya: ……………………………………..%

5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aránya: ……………………………………………%

6. A gazdasági társaságban viselt tisztsége: ………………………………………………

III.

1.   Gazdasági társaság neve: ……………………………………………………………….

2.   Gazdasági társaság formája: ……………………………………………………………

3.   Az érdekeltség formája (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kültag, stb.)………..

4.   A tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aránya: ……………………………………..%

5.   A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aránya: ……………………………………………%

6.   A gazdasági társaságban viselt tisztsége: ………………………………………………

IV.

1.   Gazdasági társaság neve: ……………………………………………………………….

2.   Gazdasági társaság formája: ……………………………………………………………

3.   Az érdekeltség formája (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kültag, stb.)………..

4. A tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aránya: ……………………………………..%

5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aránya: ……………………………………………%

6. A gazdasági társaságban viselt tisztsége: ………………………………………………

V.

1.   Gazdasági társaság neve: ……………………………………………………………….

2.   Gazdasági társaság formája: ……………………………………………………………

3.   Az érdekeltség formája (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kültag, stb.)………..

4.   A tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aránya: ……………………………………..%

5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi aránya: ……………………………………………%

6.   A gazdasági társaságban viselt tisztsége: ………………………………………………

1. Csak saját személyére vonatkozó adatokat töltse ki.

2. A megfelelő szöveg aláhúzandó!

3. Az ingatlan-nyilvántartási adatokkal megegyezően kell kitölteni.

Tápiógyörgye, …………..év………………….hó…………nap









………………………….










aláírás







lakcím: …………………………………………

SZMSZ. 6. számú függeléke
Az önkormányzat társulásai

	Ssz.
	Társulás neve
	Képviselő-testületi határozat száma
	Társulásban résztvevő települések

	1.
	Tápiószele Székhelyű Közös Fenntartású Családsegítő- és Gyermekjóléti Szolgálat


	125/2005. (XII.01.)
	Tápiószele, Farmos, Tápióbicske, Tápiógyörgye



	3. 
	Tápiómenti Területfejlesztési Társulás
	122/1996. (X.21.)
	Bénye, Farmos, Káva, Kóka, Mende, Nagykáta, Pánd,

Sülysáp, Szentlőrinckáta, Szentmártonkáta, Tápióbicske, Tápióság, Tápiószecső, Tápiószele, Tápiószentmárton, Úri



	4.
	Tápió-vidéki Többcélú Kistérségi Társulás
	45/2004. (V.18.)
	Farmos, Nagykáta, Pánd, Szentlőrinckáta, Szentmártonkáta, Tápióbicske, Tápióság, Tápiószecső, Tápiószentmárton, Tóalmás




SZMSZ. 7. számú függelék

Az önkormányzat hatályos rendeleteinek jegyzéke

(2010. december 1.)

22/1991.



Tápiógyörgye Önkormányzat külkapcsolatairól.
1/1994.  



A helyi címer és zászló alapításáról és használatának 




rendjéről.

6/2000. (II.29.)
 

A szabálysértési tényállást tartalmazó önkormányzati 




rendeletek módosítására
9/2000. (V.19.) 
 

A helyi népszavazásról és népi kezdeményezésről.

7/2001. (V.10.) 


A helyi kitüntetések, díjak alapítása és adományozása

Módosítja: 9/2007. (V.15.) rendelet

5/2002. (VII.15.) 


Háziorvosi körzetekről

4/2003. (IV.07.) 


A lakások és helyiségek bérletéről, valamint 

Módosítja: 20/2009. (XII.18.)

elidegenítésük szabályairól
5/2003. (IV.25.) 


A közművelődésről

8/2003. (VI.20.) 


A parlagfű irtásáról


14/2003. (XII.15.) 

A község helyi építési szabályzata

3/2004. (III.29.)


A mezei  őrszolgálatról
9/2005. (X.16.)


Az elektronikus ügyintézésről
5/2006. (VII.10.)


a Helyi Hulladékgazdálkodási Tervről

7/2006. (VIII.14.)


Közterület használati díj megállapításáról

Módosítja: 22/2009. (XII.18.)

10/2006. (VIII.31.)

Az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás

Módosítja: 21/2006. (XII.20.)
szabályairól
16/2006. (XII.20.)


Helyi iparűzési adó

14/2007. (XI.26.)


Az Önkormányzat és szervei Szervezeti és Működési

Módosítja: 17/2008. (XI.28.)

Szabályzata

                : 5/2009. (III.10.); 11/2009. (V.25.);
16/2007. (XII.17.)


Idegenforgalmi adó

5/2008. (III.31.)


A települési szilárd hulladék kezelésére szervezett 






közszolgáltatásról

6/2008. (III.31.)


A települési szilárd hulladékkezelés közszolgáltatásának

Módosítja: 9/2009. (V.06.)

díjáról 

10/2008. (IV.27.)


Az építészeti és természeti értékek helyi védelmének




általános szabályai

18/2008. (XI.28.)


A polgármesteri, alpolgármesteri, képviselői, valamint






intézményvezetői tisztséggel való összeférhetetlenség






szabályozása

1/2009. (II.20.)


A helyi képviselők és képviselő-testületi bizottsági tagok 





tiszteletdíja
6/2009. (III.10.)


Temetőről és temetkezésről

10/2009. (V.25.) 


Bartók Béla Alapfokú Művészetoktatási Intézményben






alkalmazott térítési és tandíj összegének megállapításáról

13/2009. (VI.22.)


A helyi környezet védelméről, a közterületek és 






ingatlanok rendjéről, a település tisztaságáról
15/2009. (IX.15.)


Az állattartás egyes helyi szabályai

19/2009. (XII.18.)


A magánszemélyek kommunális adója

21/2009. (XII.18.)


A vízdíj megállapítása

23/2009. (XII.18.)


A Gondozási Központban működő mosodai 





szolgáltatások igénybevétele

24/2009. (XII.18.)


Környezetvédelmi Alap létrehozása

1/2010. (I.20.)


A helyi önszerveződő közösségek pénzügyi 





támogatásának rendje

2/2010. (I.20.)


Az önkormányzat intézményeiben a gyerekek 

3/2010. (II.25.)


2010. évi költségvetés
Módosítja: 9/2010. (VII.28.)

Módosítja: 10/2010. (IX.20.)

4/2010. (III.16.)


Rendelet a gyermekvédelem helyi rendszeréről

5/2010. (III.16.)


Rendelet az önkormányzat intézményeiben a gyerekek 




napközbeni, valamint a szociális alapellátások keretében 




biztosított szolgáltatások, valamint vendégétkeztetés 




2010. évi intézményi térítési díjainak megállapításáról

6/2010. (IV.15.)


Szociális igazgatásról és a szociális ellátási formák 





megállapításának helyi szabályai

7/2010. (IV.30.)


2009. évi költségvetési rendelet módosítása

8/2010. (IV.30.)


2009. évi költségvetés végrehajtása








SZMSZ. 8. számú függeléke
Tápiógyörgye Községi Önkormányzat

Polgármesteri Hivatalának

Belső szervezeti tagozódása és működési rendje

Ü G Y R E N D

I. fejezet

Általános rendelkezések

1.
(1) A képviselő testület egységes hivatalt hoz létre-Polgármesteri Hivatal elnevezéssel (a továbbiakban: Hivatal)- az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való elkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására. A polgármesteri hivatal ellátja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben meghatározott feladatokat.

A polgármesteri Hivatal címe: 2767. Tápiógyörgye, Szent István tér 1.

(2) A Hivatal jogállása: jogi személyiséggel rendelkező önálló költségvetési szerv.


(3) A Hivatal költségvetési számlaszáma

(4) A Hivatal számlavezetője: Nagykáta és Vidéke Takarékszövetkezet 1. sz. Tápiógyörgyei Kirendeltsége

2. 
(1) A Hivatalt Tápiógyörgye község polgármestere irányítja.


(2) A Hivatalt Tápiógyörgye község jegyzője vezeti.


(3) A Hivatal segíti a képviselő-testület és bizottságai, alpolgármester munkáját.

(4) A Hivatal feladata a döntések szakmai előkészítése, a döntések végrehajtásának szervezése és ellenőrzése, valamint a jegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyek intézése.

II. fejezet

A Hivatal feladatai

3. 
(1) A Hivatal tevékenysége a képviselő-testület, annak bizottságai, a helyi kisebbségi önkormányzat tisztségviselői munkája eredményességének elősegítésére irányul, ellátja a jogszabályokban meghatározott feladatokat, valamint előkészítő, szervező, végrehajtó, ellenőrző, szolgáltató tevékenységet folytat.

4. 
(1) A Hivatal a képviselő-testület tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag előkészíti az önkormányzati rendelettervezetet, a testületi előterjesztést, a határozati javaslatot, valamint vizsgálja a törvényességet;

b) nyilvántartja a képviselő-testület döntéseit;


c) szervezi a képviselő-testület rendelkezése végrehajtását, a végrehajtás ellenőrzését;

d) ellátja a képviselő-testület munkájával kapcsolatos egyéb nyilvántartási, ügyviteli, adminisztrációs feladatokat;

(2) A Hivatal a képviselő-testület bizottsága működésével kapcsolatban:

a) biztosítja a feladat jellegének megfelelően a bizottság működéséhez szükséges ügyviteli feltételeket;


b) szakmailag előkészíti a bizottsági előterjesztést, beszámolót, egyéb anyagokat;

c) tájékoztatást nyújt a bizottsági kezdeményezés megvalósítási lehetőségéről, valamint szakmailag véleményezi a bizottsághoz érkező kérelmet, javaslatot;

d) gondoskodik a bizottsági döntés nyilvánosságáról és végrehajtásáról.

(3) A Hivatal a képviselő munkájának segítése érdekében:


a) elősegíti a képviselő jogainak gyakorlását;


b) köteles a képviselőt a teljes hivatali munkaidőben fogadni és részére a szükséges felvilágosítást megadni, illetve intézkedni;

c) közreműködik a képviselő tájékoztatásának megszervezésében.

(4) A Hivatal a polgármester, alpolgármester munkájával kapcsolatban:


a) döntést készít elő, szervezi a végrehajtást;

b) segíti a képviselő-testületi munkával kapcsolatos tisztségviselői tevékenységet;

c) nyilvántartja a polgármester döntéseit.

5. 
(1) A Hivatal Tápiógyörgye község önkormányzata ( a továbbiakban: önkormányzat) intézményeivel kapcsolatos szervezési, irányítási, ellenőrzési feladatok ellátásában részt vesz, szakmai segítő tevékenységet folytat.

(2) A Hivatal a pénzügyi, gazdálkodási, vagyonkezelési, intézményi gazdálkodás ellenőrzési feladatok körében ellátja:


a) az intézményi tervezés, beszámoltatás, intézményi gazdálkodás irányítását;


b) a beruházás, felújítás előkészítését, lebonyolítását;

c) a belső gazdálkodás szervezését, a belső létszám-és bérgazdálkodás, intézményi ellátását;

d) a költségvetési intézmények ellenőrzését, az intézmény számviteli munkáját

e) a számítógépes, informatikai rendszer kezelését;

f) az önkormányzat ingatlan vagyonával, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonával kapcsolatos pénzügyi, jogi feladatokat.

(3) A Hivatal az önkormányzat képviseletére delegáltak munkáját segíti, tájékoztatásukat igény szerint megszervezi, technikai, adminisztrációs feladatokat végez.


(4) a Hivatal közreműködik az igazgatás szakmai kérdéseinek korszerűsítésében, más államigazgatási, önkormányzati hivatali szervekkel való kapcsolattartásban.

(5) A Hivatal működéstechnikai feltételeit biztosító tevékenységi kört lát el, végzi az iktatást, irattározást.

III. fejezet

Polgármester, alpolgármester

6.
(1) A polgármester feladatát és hatáskörét a jogszabályok, valamint a képviselő-testület határozza meg. A hivatal dolgozói részére a polgármester évente legalább egy alkalommal munkaértekezletet tart.

(2) A polgármester főbb feladatai a Hivatal működésével gazdálkodásával kapcsolatban:

a) a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a Hivatalt, irányítási, működési jogkörében hetente megbeszélést tart az intézményvezetők és a jegyző részvételével;

b) meghatározza a Hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában;

c) dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörökben, egyes hatásköreinek gyakorlását átruházhatja;

d) a jegyző kezdeményezésére javaslatot tesz a képviselő-testület hivatalának belső szervezeti tagozódására, a hivatal munkarendjére, az ügyfélfogadás rendjére;

e) saját feladat-és hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás, utalványozás és az ellenjegyzés rendjét;

f) meghatározza azok körét, akiknek a jegyző általi kinevezéséhez, vezetői megbízásához, felmentéséhez, a vezetői megbízásának visszavonásához, jutalmazásához az egyetértése szükséges;

g) a képviselő-testület elé terjeszti a gazdaság programtervezetét, a költségvetési koncepciót, a költségvetési rendelet, illetve az azt megalapozó egyéb rendeletek tervezetét;

h) gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének végrehajtásáról;

i) tájékoztatja a képviselő-testületet az önkormányzat évközi gazdálkodásáról, a költségvetési előirányzatok alakulásáról, a költségvetés egyensúlyi helyzetéről;

j) a helyi önkormányzat nevében kötelezettséget vállalhat, erre más személyt is felhatalmazhat;

k) a képviselőtestület elé terjeszti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolót (zárszámadást);

l) szükség esetén a képviselő-testület elé terjeszti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelet tervezetét.

m) összehangolja mindazon feladatokat, amely a képviselő-testület és a bizottságok munkájával összefüggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kíséri és segíti, valamint ellenőrzi a bizottságok döntéseinek végrehajtását;

(3) A polgármester az élet- és vagyonbiztonságot veszélyeztető elemi csapás, illetőleg következményeinek az elhárítása érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi önkormányzat költségvetése körében átmeneti intézkedést hozhat, amelyről a képviselő-testület legközelebbi ülésén be kell számolnia.

7. 
(1) Az alpolgármester a polgármester által meghatározott feladatokat látja el.

(2) A polgármester tartós távollétében, illetve akadályoztatása esetén az alpolgármestert a polgármester jogosultságai illetik meg.

IV. fejezet

Jegyző

8. 
(1) A jegyző a hivatal vezetője, aki szakmailag felelős a Hivatal működéséért. Tevékenysége során felelős a közérdeknek és a jogszabálynak megfelelő, szakszerű, pártatlan és igazságos, színvonalas ügyfélközpontú ügyintézés szabályainak megfelelő ellátásáért. A jegyző havonta legalább egy alkalommal munkaértekezletet tart az információáramlás és a koordináció folyamatos biztosítása érdekében.

(2) A jegyző feladatai a jogszabályokban meghatározottakon túlmenően különösen a következők:


a) a testület működésével kapcsolatban:

aa) összehangolja az előkészítő munkát, gondoskodik a törvényességről, a jogszabályok, önkormányzati rendeletek, határozatok rendelkezéseinek betartásáról;

ab) figyelemmel kíséri az előterjesztések, döntési tervezetek előzetes bizottsági megtárgyalását;

ac) figyelemmel kíséri a testületi ülések menetét törvényességi szempontból, ha a döntésnél jogszabálysértést észlel, köteles jelezni;

ad) gondoskodik a jegyzőkönyvek pontos vezetéséről, a döntések eljuttatásáról z érintettek részére;

b) a Hivatal működésével kapcsolatban:

ba) a Hivatal a jogszabály által hatáskörébe utalt hatósági jogköröket a VII. fejezetben meghatározottak szerint ellátja, egyéb a fejezetben nem szabályozott hatósági jogköröket a irodák között elosztja;

bb) a Hivatal belső tagozódására, munkarendjére, az ügyfélfogadás rendjére javaslatot készít a polgármesternek;

bc) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás, az ellenjegyzés és az utalványozás rendjét;

bd) gyakorolja a munkáltatói jogokat a Hivatal köztisztviselői tekintetében;

be) irányítja a személyzeti munkával kapcsolatos feladatokat;

bf) irányítja a dolgozók továbbképzését;

bg) vezeti és ellenőrzi a Hivatalban folyó munkát;

bh) elkészíti a Hivatal tevékenységéről szóló beszámolót, amelyet a jegyző terjeszt a képviselő-testület elé;

bi) irányítja a Hivatal gazdálkodási tevékenységét;

bj) gondoskodik a törvényességi ellenőrzést szolgáló, az önkormányzatot és szerveit érintő dokumentumoknak a közigazgatási hivatalhoz történő felterjesztéséről.

c) A jegyző gazdálkodási feladata és hatásköre:

ca) elkészíti a helyi önkormányzat gazdasági programtervezeteit, a költségvetéséről szóló koncepciót, majd a költségvetési törvény elfogadása után a költségvetési rendelet, illetve az ahhoz kapcsolódó, azt megalapozó rendeletek tervezetét;

cb) a helyi önkormányzat elfogadott költségvetéséről információt szolgáltat a központi költségvetés számára;

cc) kialakítja a saját, valamint intézményei számviteli rendjét a költségvetési szervekre vonatkozó előírások alapján;

cd) az államháztartás igényeinek megfelelően havi, féléves, háromnegyedéves és éves információt szolgáltat;

ce) ellátja az önkormányzat által alapított és fenntartott költségvetési szervek pénzügy-gazdasági ellenőrzését;

cf) ellátja a polgármesteri hivatal, mint költségvetési szerv operatív gazdálkodási feladatai irányítását a képviselő-testület felhatalmazása alapján;

cg) az önkormányzat költségvetési rendeletének megfelelően gondoskodik a költségvetési szervek pénzellátásáról;

ch) elkészíti az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolót (zárszámadást), s ennek keretében elszámol a normatív költségvetési hozzájárulásokkal;

ci) szükség esetén előkészíti az átmeneti gazdálkodásról szóló rendelettervezetét;

cj) a kötelezettségvállalást ellenjegyzi, erre más személyt is felhatalmazhat.

(3) A jegyző adóügyi feladata és hatásköre:

a) biztosítja a hatáskörébe utalt a helyi és a központi adójogszabályok területén való érvényesítését;

b) előkészíti a központi adójogszabályokból eredő helyi képviselő-testületi rendeletalkotást, így a - képviselőtestület döntése alapján bevezetendő - helyi adórendeletet;

c) biztosítja a helyi adókról szóló törvény, illetve a képviselő-testület adózással kapcsolatos rendeleteinek végrehajtását;

d) külön jogszabály rendelkezése alapján, az ügyfél kérelmére vagy hatóság megkeresésére kiállítja, illetőleg megküldi az adó- és értékbizonyítványt;

e) intézi a hatáskörébe tartozó központi adókkal, valamint a helyi adókkal összefüggő bejelentéseket, kérelmeket, teljesíti a hatáskörébe tartozó ügyekkel kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre környezettanulmányt készít;

f) előkészíti a települési önkormányzat hatáskörébe tartozó méltányossági ügyeket;

g) határozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket - ha döntését saját hatáskörében nem módosítja, vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbírálásra jogosult szervhez;

h) az önkormányzat gazdálkodásának megalapozásához bevételi javaslatokat dolgoz ki;

i) tájékoztatja a település lakosságát és a gazdálkodó szervezeteket adókötelezettségük teljesítésének elősegítése érdekében az adójogszabályok előírásairól;

j) ellenőrzi az adójogszabályok érvényesülését, az adókötelezettség teljesítését, valamint az adó befizetések és elszámolások helyességét;

k) működési területén ellátja a hatáskörébe tartozó adók kivetésével, közlésével, nyilvántartásával, beszedésével, behajtásával, kezelésével, elszámolásával, ellenőrzésével és az információ-szolgáltatással kapcsolatos feladatokat;

l) az adókötelezettség megállapítása érdekében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, helyszíni szemlét tart;

m) az adójogszabályokban meghatározott esetekben elvégzi az adókivetést;

n) felhívja az adóalanyokat az adókötelezettség időben történő teljesítésére;

o) megindítja az adóbehajtási eljárást a jogerősen megállapított és a késedelmi pótlék mentes fizetési határidőben nem teljesített adótartozásokra, illetőleg a szabályszerűen behajtásra kimutatott más köztartozásokra;

p) adóbehajtás során érvényesíti az egyetemlegesség szabályait, külön jogszabályban meghatározott feltételek esetén gondoskodik az adótartozás jelzálogjogi biztosításáról;

r) jogszabályban meghatározott feltételek fennállása esetén behajthatatlanság címén vagy a behajtáshoz való jog elévülése miatt törli a köztartozást, illetőleg megkeresi ez iránt a behajtást kérő szervet. A behajthatatlanság címén törölt adótartozást újból előírja, ha az - a behajtáshoz való jog elévülésén belül - végrehajthatóvá válik;

s) vezeti a jogszabályokban előírt nyilvántartásokat, kimutatásokat és az információszolgáltatás meghatározott rendje keretében adatokat, beszámolókat készít és továbbít.

(4) A (3) bekezdésben meghatározott adóügyi feladatok ellátásához szükséges első fokú hatósági jogkörben a település jegyzője jár el.

V. fejezet

a Hivatal belső szervezeti felépítése

9. 
(1) A Hivatal egységes, ezen belül pénzügyi irodára tagozódik:
(2) A pénzügyi iroda élén a pénzügyi iroda vezetője áll.

(3) A megfelelő helyettesítés biztosítása érdekében a Hivatal köztisztviselői a feladatköröket munkapárok kialakításával látják el A helyettesítés rendjét az ügyrend 1. számú melléklete tartalmazza. A Hivatal által ellátandó feladatokat egy-egy köztisztviselő látja el.

(4) A hivatal egységes a dolgozók egymással mellérendeltségi kapcsolatban állnak, egymás munkáját kötelesek segíteni.

(5) A Hivatal feladatait 8 fő köztisztviselő látja el. A Hivatal köztisztviselőinek névsorát az ügyrend 9. számú melléklete tartalmazza.

VI. fejezet

A pénzügyi irodavezető

10. 
(1) A Hivatal egységes , belső szervezeti egységének elnevezése:Pénzügyi Iroda.

(2) A pénzügyi iroda élén álló pénzügyi iroda vezetője (a továbbiakban: irodavezető) az irodához csoportosított feladatok színvonalas szakmai ellátásáról gondoskodik.


(3) Az irodavezető főbb, általános feladatai:

a) a jegyző javaslatának figyelembevételével meghatározza és ellenőrzi az iroda dolgozóinak munkáját, előkészíti a munkaköri leírásokat, valamint azokat aktualizálja;

b) gondoskodik a képviselő-testület Pénzügyi és Ellenőrzési Bizottsága munkájának szakmai segítéséről, előkészíti a bizottság által előterjesztett rendelettervezeteket és egyéb anyagokat, felelős azok szakmai és jogi megalapozottságáért;

c) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellátásáról, amelyekre a képviselő-testület, a polgármester és a jegyző utasítják;

d) beszámol a polgármesternek és a jegyzőnek az iroda munkájáról;

e) gondoskodik a szakszerű ügyintézés és szabályszerű ügyiratkezelés megvalósításáról;

f) javaslatot tesz a jegyzőnek az iroda dolgozóit érintő munkáltatói intézkedéseivel kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakítására;

g) együttműködik a Hivatal más irodáival;

h) gondoskodik az iroda tevékenységi körébe tartozó szerződések, megállapodások elkészítéséről;

i) feladatkörében kapcsolatot tart az önkormányzati intézmények vezetőivel.

VII. fejezet

A Hivatal által ellátandó feladatok 

Pénzügyi iroda

11. 
(1) A pénzügyi iroda létszáma: 3 fő, felépítése


a) irodavezető;


b) pénztáros


c) pénzügyi nyilvántartásokat vezető 

12. 
A pénzügyi iroda munkatársainak főbb feladatait az ügyrend 2. számú melléklete tartalmazza.

Igazgatási és Szociális feladatok

13. 
(1) Igazgatási feladatok: A munkaköri leírásoknak megfelelően látják el az ügyintézők az igazgatással kapcsolatos feladatokat. Az igazgatási feladatokat az ügyrend 3. számú melléklete tartalmazza.

(2) Szociális feladatok: A munkaköri leírásoknak megfelelően látják el az ügyintézők a szociális feladatokat. A szociális feladatokat az ügyrend 3. számú melléklete tartalmazza.
Műszaki igazgatási feladatok

14. 
A műszaki igazgatással kapcsolatos feladatokat a munkaköri leírásoknak megfelelően látják el az ügyintézők. A műszaki igazgatással kapcsolatos feladatokat az ügyrend 4. számú melléklete tartalmazza.

Adóügyi , munkaügyi feladatok

15. 
(1) Adóügyi feladatok: A munkaköri leírásoknak megfelelően látják el az ügyintézők az adóüggyel kapcsolatos feladatokat. Az adóügyi feladatokat az ügyrend 5. számú melléklete tartalmazza.

(2) Munkaügyi feladatok: A munkaköri leírásoknak megfelelően látják el az ügyintézők a munkaüggyel kapcsolatos feladatokat. A munkaüggyel kapcsolatos feladatokat az ügyrend 6. számú melléklete tartalmazza.

Titkárság 

16. 
A munkaköri leírásoknak megfelelően látja el az ügyintéző a titkársági feladatokat. A titkársági feladatokat az ügyrend 7. számú melléklete tartalmazza.

Ügykezelői feladatai

17. §
A munkaköri leírásoknak megfelelően látja el az ügyintéző az ügykezelői feladatokat. Az ügykezelői feladatokat az ügyrend 8. számú melléklete tartalmazza

VIII. fejezet

Működési szabályok

18. 
(1) A képviselet ellátásával összefüggő feladatok:

a) a képviselő-testületet a polgármester, illetve felhatalmazása alapján az alpolgármester jogosult képviselni;

b) a Hivatalt a jegyző, illetve felhatalmazása alapján az általa megbízott köztisztviselő jogosult képviselni;


(2) A kiadmányozás rendjét az ügyrend 1. számú függeléke tartalmazza.

(3) A kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, utalványozás, érvényesítés rendjét az ügyrend 3. számú függeléke tartalmazza.

19. 
Bélyegzőhasználat, nyilvántartás:

a) Tápiógyörgye község polgármester, jegyző feliratú körbélyegzők használatára saját személyükben jogosultak;


b) a Hivatal hivatalos bélyegzője:



Polgármesteri Hivatal Tápiógyörgye


c) a képviselő-testület hivatalos bélyegzője:



Községi Önkormányzat Tápiógyörgye

d) a hivatalos bélyegző lenyomatát csak a kiadmányozásra jogosult aláírásával ellátott kiadmányokon lehet használni;

e) a bélyegzőkről a Hivatal nyilvántartást vezet, melynek lenyomatát az ügyrend 4. számú függeléke tartalmazza
Az ügyfélfogadás rendje

20. 
 A jegyző gondoskodik arról, hogy az általános ügyfélfogadási időben a Hivatal feladatkörébe tartozó kérdésekben a felvilágosításra, intézkedésre jogosult ügyintézők a munkahelyükön tartózkodjanak.

21. 
(1) A Hivatal ügyfélfogadásának rendje:


a) a polgármester: minden hét hétfői napján előzetes bejelentkezés szerint 9-12 óráig;


b) a jegyző: minden hét hétfői napján előzetes bejelentkezés szerint 8-12 óráig.


(2) A Hivatal általános ügyfélfogadási rendje:


Hétfő :

8-12, 12.30-18.00


Szerda:

8-12, 12.30-16.30

Kedd, Csütörtök:
8-12, délután nincs ügyfélfogadás


Péntek:

8-12


a) Pénztár nyitvatartás:


Hétfő, szerda: 
8-12 , 12.30-16.00


Kedd, Csütörtök:
8-12, délután a pénztár zárva tart


Péntek:

8-12


(3) Az önkormányzati képviselők, a helyi kisebbségi önkormányzat képviselői, a bizottságok tagjai és az intézményvezetők munkaidőben korlátozás nélkül jogosultak a polgármesteri hivatalt felkeresni.


(4) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elháríthatatlan kárral vagy veszéllyel járna, az ügyfeleket munkaidőben, időbeni korlátozás nélkül kell fogadni.


(5) A jegyző köteles gondoskodni az ügyfélfogadás folyamatosságáról és zavartalanságáról. 


(6) A Hivatal munkatársai kötelesek a feladataik színvonalas szakmai ellátásáról gondoskodni, az ügyfélközpontú ügyintézés elvárásainak megfelelően.

(7) A hivatal valamennyi köztisztviselőjének feladata:

a) A jogszabályok és az Ügyrend érvényre juttatása,

b) A munkarend és az ügyfélfogadási rend betartása,

c) Szakszerű, kulturált és humánus ügyintézés megvalósítása,

d) Az állampolgárok szakszerű, udvarias tájékoztatása és kiszolgálása.

A Hivatal munkarendje

22. 
(1) A munkaidő heti negyven óra, hétfőtől csütörtökig 8-16.30 óráig, pénteken 8-14 óráig tart. A képviselő-testület a heti munkaidő figyelembevételével a napi munkaidő beosztását eltérően is megállapíthatja.

(2) Az étkezési idő 30 perc.

A szabadság igénybevételének rendje

23. 
(1) A szabadságot a Hivatal működőképességének figyelembevételével kell kiadni. A munkaügyi előadó minden év április 30. napjáig elkészíti a szabadságolási tervet és azt a jegyzőnek átadja. A pénzügyi iroda vezetője gondoskodik az iroda dolgozóinak szabadság-nyilvántartásáról. 


(2) A Hivatal dolgozói a munkaköri leírásokban foglaltak szerint helyettesítik egymást.


(3) A munkaköri leírást a munkaügyi előadó a jegyzővel történt egyeztetés után a köztisztviselő munkába állását követő 15 napon belül köteles írásban kiadni. A munkaköri leírás átvételét a dolgozó aláírásával igazolja.

Tápiógyörgye, 2010. december 9.

Molnár Anikó






Varró István

   Jegyző






Polgármester

Ügyrend mellékletek

1) Kiadmányozás és helyettesítés rendje

2) pénzügyi iroda feladatai

3) igazgatási és szociális feladatok

4) műszaki igazgatási feladatok

5) adóügyi feladatok

6) titkársági feladatok

7) ügykezelői feladatok

8) köztisztviselők névsora

Ügyrend függelékek

1) A kötelezettség vállalás, ellenjegyzés, utalványozás és az érvényesítés rendje

2) Az önkormányzat és a Hivatal által használt bélyegzők lenyomati nyilvántartása

Ügyrend 1. számú melléklete

A Polgármesteri Hivatal helyettesítési és kiadmányozási rendje

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV törvény 36. § (2) bekezdésének b) pontja alapján a jegyző dönt a hatáskörébe tartozó ügyekben, szabályozza a kiadmányozás rendjét.

1) Az érdemi döntést nem igénylő, közbenső intézkedéseket, eljárási cselekményeket az ügyintézők jogosultak aláírni,

2) Önálló kiadmányozási joggal rendelkezik az anyakönyvvezető a vonatkozó jogszabályban meghatározottak szerint.

3) A jegyző távollétében teljes hatáskörben utólagos beszámolási kötelezettség mellett Petényi Csaba vezető-főtanácsos látja el a helyettesítést. (a jegyző általános helyettese)

A helyettesítések rendje:

(egy ügyintéző egyes feladatok ellátása során több ügyintézőt is helyettesíthet)

1) Varró Józsefné adóügyi ügyintéző és Petényi Csaba ellátják egymás helyettesítését

2) Varró Józsefné pénztáros és Lovasné Kremniczky Anikó ellátják egymás helyettesítését

3) Sztankovics Lászlóné távollétében helyettesítését Lovasné Kremniczky Anikó látja el

4) Megyes Jánosné helyettesítését távollétében Molnár Anikó jegyző látja el.

5) Sinka Gáborné helyettesítését távollétében Molnár Anikó jegyző látja el.

6) Gál Istvánné helyettesítését Varró Józsefné pénztáros és Lovasné Kremniczky Anikó együtt látják el.

Tápiógyörgye, 2010. december 9.










Molnár Anikó










      jegyző

Kapja:

· Minden köztisztviselő

Ügyrend 2. számú melléklete

A Polgármesteri Hivatal, mint egységes szervezet működik. Ezen belül az egymástól elkülöníthető feladatokat ellátó szervezeti egységek az alábbiak:
Pénzüyi iroda ÁLTALÁNOS feladatai:
a) Költségvetési rendelet-tervezet elkészítése, zárszámadásról szóló rendelet-tervezet el-készítése, költségvetési koncepció javaslat összeállítása, vagyongazdálkodási koncepcióra javaslat kidolgozása. Az önkormányzat és az intézmények szabályszerű gazdálkodásának figyelemmel kisérése.

b) Bank és pénzforgalmi, valamint ÁFA ügyek intézése.

c) Főkönyvi könyvelés, analitikus nyilvántartás intézése.

d) Az önkormányzat tulajdonában lévő vagyontárgyak hasznosítása során a képviselő-testület döntésében meghatározott tartalomnak megfelelően bérleti szerződések, adás-vételi szerződések előkészítése, nyilvántartása. Ebből eredő fizetési kötelezettségek teljesítésének figyelemmel kísérése, a pénztár kezelése, az ezzel kapcsolatos feladatok ellátása. 

e) Vagyonkataszter nyilvántartás naprakész vezetése.

MUNKAKÖRI LEÍRÁSOK:
Gál Istvánné pénzügyi irodavezető
Pénzügyi – költségvetési munkakörű köztisztviselő

1.
a) Teljes körű felelősséget visel az önkormányzat pénzügyi, számviteli feladatainak elvégzéséért, jogszerűségéért, hitelességéért és pontosságáért.

b) Kötelessége az önkormányzat minden területére kiterjedően a pénzügyi, számviteli tevékenység ellenőrzése.

c) Kötelessége naprakész tájékoztatást adni a jegyzőnek( polgármesternek, képviselő-testületnek) az önkormányzat pénzügyi helyzetéről a követelések és kötelezettségek mindenkori, napi állapotáról.

d) Kötelessége olyan szakfeladat struktúrát kialakítása, annak folyamatos karbantartása, mely lehetővé teszi a gazdasági tisztánlátást, az áttekinthetőséget és tervezhetőséget.

e) Teljes felelősség terheli az önkormányzat minden területére kiterjedően a hatályos jognak megfelelő bizonylati fegyelem betartásáért és betartatásáért.

f) Kötelessége az önkormányzat pénzügyi számviteli rendszere indokolt és szükséges továbbfejlesztésének kezdeményezése.

g) Vezeti és folyamatosan kezeli a szerződések könyvét.

h) Az általa tapasztalt, a gazdálkodással, pénzügyekkel, számvitellel kapcsolatos mulasztásokról, szabálysértésekről a tudomására jutást követően haladéktalanul köteles tájékoztatni a jegyzőt. E kötelezettségének elmulasztása súlyos fegyelmi vétség.

Elkészíti, összeállítja a költségvetési koncepciót, rendelettervezetet.
Az önkormányzat költségvetésének elkészítése:

· Az intézményvezetők informálása az előző évi költségek felhasználásáról, a következő évi költségvetés összeállításához,

· A költségvetési törvény alapján a normatívákból és a naturális mutatókból az éves költségvetés összeállítása

· Az intézményvezetők által összeállított és leadott tervezett adatokból az önkormányzat költségvetésének összeállítása, a képviselő-testülethez előterjesztett költségvetési tervezet összeállítása.

Ellátja a költségvetési, tervezési és beszámolási kötelezettségből adódó önkormányzati feladatokat, egyeztet az intézményvezetőkkel, elszámoltatja a tényleges  mutatók alapján a normatív módon elosztott központi költségvetési kapcsolatokból származó forrásokkal, az államháztartás más alrendszereitől kapott egyéb támogatással.

A normatív állami hozzájárulás összegének számítási alapját képező mutatószámoknak az intézményektől – írásban, az intézményvezető által aláírt formában – történő begyűjtéséért, azoknak felülvizsgálata és összesítése után a MÁK felé határidőre történő továbbításáért felelős.

Elkészíti az éves beszámolóhoz tartozó vagyonmérleget.
A ttg könyvelési programból a negyedéves információs jelentések és mérlegjelentés elkészítése.

A k11 programból a féléves beszámoló elkészítése. Táblázatok egyeztetése.

A k11 programból az éves beszámoló elkészítése. Intézményvezetőktől bekért adatok alapján a normativ kötött felhasználású támogatások elszámolása.

Az élelmezésben résztvevő gyermekek támogatásának elszámolása, az intézményvezetők által készített havi kimutatás alapján. A kedvezményes étkeztetésben részesülő gyermekek térítési díjainak könyvelése a szakfeladatokra.

A MÁK-tól kapott bérfelhasználási összesítők alapján bérköltségek feladása.

Az élelmezési költségek felosztása az élelmezésvezető kimutatása alapján

A költségvetési előirányzat változások előterjesztése a képviselő-testület elé.

Állami finanszírozás bankszámla vezetése.

Helyi Cigány Kisebbség bankszámla vezetése.

Könyvvizsgálói jelentés elkészítéséhez táblázatok elkészítése.

OEP finanszírozáshoz, szerződéskötéshez iratanyag előkészítése.

ÁNTSZ működési engedélyek beszerzése, igénylőlapok kitöltése

OEP felé jelentések elkészítése, adatszolgáltatás

Egészségügyi, beruházási éves, negyedéves statisztika elkészítése.

Rulir hitelhez táblázatok elkészítése, pénzintézeti kapcsolattartás.

APEH-tól igazolások beszerzése, bevallások készítése. 

ÁFA bevallás készítése, havonta, negyedévente

Gazdasági műveletek, számlák kontírozása.

TTG könyvelői program alapján a számítógépes forgalmi könyvelés elkészítése.

K11, pm info, mérleg elkészítés negyedévente.

Számítógépes programok teljeskörű kezelése.

Pénzügyre vonatkozó szabályok aktualizálása.

Pályázati elszámolásokhoz számla kigyüjtés, táblázatok, kimutatások készítése

Informatikai pályázat igénylése, elszámolása az oktatási intézmények részére.

Működésképtelen önkormányzatoknak adható vissza nem téritendő támogatás igénylése, táblázatok elkészítése.

 A képviselő-testület folyamatos tájékoztatása az önkormányzat pénzügyi helyzetéről.

A hitelállomány alakulásáról kimutatásokat készíteni a devizaárfolyam emelkedése miatti kötelezettségekről.

 Pénzintézetek felé beszámolók, kimutatások készítése az önkormányzat vagyoni helyzetéről. Gazdálkodásáról.

Lovasné Kremniczky Anikó

Pénzügyi nyilvántartásokat vezető köztisztviselő

· Elszámolja az eszközök értékcsökkenését, gondoskodik az üzembe helyezésről

· A tárgyi eszközök analitikus nyilvántartását vezeti.

· Analitikus nyilvántartást vezet az egyéb hosszúlejáratú kötelezettségekről, és pénzügyi eszközökről.

· Közreműködik a leltározási szabályzat szerinti leltárkészítésben.

· Mezőőrök költségeinek kimutatása, FVM támogatás igénylése, a támogatás elszámolása.

· A költségvetési előirányzatokat terhelő kötelezettségvállalások összegeinek megállapításához szükséges analitikus nyilvántartást vezeti( kivéve a bérnyilvántartások) az utalványokon feltünteti a kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételi sorszámot.

· Tájékoztatja a pénzügyi iroda vezetőt , ha a költségvetés végrehajtása során a kötelezettségvállalás és utalványozás a jóváhagyott kiadási előirányzat mértékéig teljesül.

· Gondoskodik a jelentéti ívek vezettetéséről, lezárásáról, szakfeladatonkénti tárolásáról.

· Az önkormányzat és intézményeinek dolgozói vonatkozásában gondoskodik az étkezési utalványok beszerzéséről, nyilvántartásáról, a dolgozóknak történő átadásról.

· Évente egy alkalommal 50%-os utazási utalványok kiadásáról gondoskodik.

· A MÁK által elkészített éves jövedelmek egyeztetése, a dolgozók részére a szükséges igazolások átadása, mellékletek összegyűjtése, a MÁK-hoz történő továbbítás.

· Az adóbevallások átadása a dolgozók részére.

· A temető vonatkozásában a sírhely megváltások igazolása, nyilvántartás vezetése, térképen való feltüntetés.

· Új és már meglévő síremlékek szétszedésére, illetve felállítására igazolás kiadása a  feltétel biztosításáról.

· Évente március 31-i határidőre elkészíti és a KSH-hoz továbbítja az egészségügyi ellátás beruházási kiadásainak alakulásáról szóló jelentést.

· Minden év március 20-ig az egészségügyi ellátás állás és létszámkimutatásáról szóló statisztikát elkészíti és határidőben benyújtja a KSH-hoz.

· Évente március 31-ig éves gazdaság-statisztikai jelentést készít és nyújt be a KSH-hoz.

· A negyedéves integrált gazdaság statisztikai jelentést határidőben elkészíti és megküldi  a KSH-hoz.

· A pénztáros távolléte esetén ellátja a pénztáros helyettesítésével kapcsolatos feladatokat.

· Az OEP felé a biztosítottak bejelentését elkészíti és elküldi.

· Segélyek igénylésének elkészítése és továbbítása a Magyar Államkincstárhoz.

· Számlák kontírozása és felvezetése a beérkezett számlák nyilvántartásába.

· Banknapló és számlák utalása.

Varró Józsefné
Munkakör: pénztáros

- Házi pénztárt önállóan, teljes anyagi felelősséggel kezeli,

- A készpénz szükséglet felmérése, készpénz igénylése,

- Bevételi és kiadási pénztárbizonylatok kiállítása,

- A készpénz kezelése jelenti a pénztári befizetéseket, a készpénzkifizetést 

- A pénztárban lévő pénzt címletenként elkülönítve köteles kezelni,

- Felelős, hogy hiányos, rongálódott, megcsonkult bankjegy vagy megrongált, sérült pénzérme ne kerüljön a pénztárba,

- A pénzbeszedő helyek működéséből származó bevételeket átveszi,

- Nyilvántartás a bevételekről ,ellenőrzése a szigorú számadású nyomtatványok sorban érkeznek-e be.

- Megállapítja, hogy a kifizetéskor a pénzért jelentkező jogosult-e a pénz felvételére, ha nem, akkor eseti vagy visszavonásig érvényes meghatalmazást kér (azt a kiadási pénztárbizonylathoz csatolja) meghatalmazás hiányában megtagadja a kifizetést,

- Kp-és számlák kiállítása,

- Kp napló vezetése,

- Kamatmentes kölcsönök kifizetése, visszafizetés nyilvántartása,

- Köztemetések visszafizetés nyilvántartása,

- Önkormányzat által kifizetett ár-és belvíz kölcsönök befizetésének vezetése

- Vodafonos számlák másolása negyedévenkénti elszámolása, telefondíjak beszedés, továbbszámlázása. 

- Egyéb segélyek kifizetése (átmeneti,kamatmentes,temetési),

- Bérleti díjak fizetésének nyilvántartása,

- Lakbérek beszedése, nyilvántartása,

- Háziorvosi praxis költségének továbbszámlázása,

- Segélyekről (gyermekvédelmi támogatás, rendszeres szoc. segély, ápolási

díj, időskorúak járadéka, rendelkezésre állási tám.) havonta kimutatás készítése a kifizetésekhez,

- Beérkezett számlák felvezetése, nyilvántartása,

- Kimenő számlák megírása , nyilvántartása,

- Nyilvántartja az elszámolásra kiadott összegeket,

- Átutalások elkészítése, utalás,

- Banknapló vezetése,

- Kontírozó lapok kitöltése,

- Értesítések, fizetési felszólítások megírása, kiküldése szükség esetén,

- Szigorú számadású nyomtatványok vezetése,

- Pályázati előlegek elszámolásához számlák kigyűjtése

- Értékpapírok analitikus nyilvántartása,

- A készpénz állomány leltározását szabályosan elvégzi,

- Betartja a házipénztár nyitvatartási rendjét,

- Egyéb adminisztrációs feladatok.

Munkaügyi feladatok

Sztankovics Lászlóné

Pénzügyi-, költségvetési-, bérgazdálkodási-, munkaügyi közcélú és közhasznú foglalkoztatottak alkalmazásával kapcsolatos feladatokat ellátó köztisztviselő.

· A MÁK által biztosított IMI-programot havonta kétszer telepíti a számítógépre, amely program alkalmazásával minden hónap 2-ig jelenti a nem rendszeres kifizetéseket, minden hónap 5. napjáig változásjelentést küld a távollétekről (betegállomány, szabadság – ehhez a jelenléti ívekből és táppénzes papírokból elkészíti), minden hónap 10-ig jelenti a változó béreket, minden hónap 10-ig munkaügyi jelentést készít (új belépők munkaszerződését elkészíti, közhasznú foglalkoztatottak esetén munkaszerződést 3 havonként, illetve szükség szerint meghosszabbít, kinevezés módosításokat elkészít, átsorolások, munkaviszony megszüntetések elkészítése. 

· Minden hónap 10-ig közcélú foglalkoztatottak elszámolása, visszaigénylése.

· Negyedévente jelentést ad az üres álláshelyek számáról.

· Teljesíti a KÖZIGTAD adatállományának kialakításához, karbantartásához és folyamatos működéséhez szükséges adatszolgáltatást,

· kezeli és őrzi a polgármester,  az intézményvezetők, a köztisztviselők, a közalkalmazottak  személyi anyagát ,

· A nyugdíjkorhatárt elért dolgozók (önkormányzat és intézményei dolgozói vonatkozásában) részére szolgálati idő elismerési kérelem, öregségi nyugdíj igény kitöltése és lebonyolítása.

· Költségvetéshez, beszámolóhoz szükséges létszám és bér adatszolgáltatás, egyeztetése intézményvezetőkkel.

· A humánpolitikai modul alkalmazása; közalkalmazotti alapnyilvántartás, köztisztviselői alapnyilvántartás, központi nyilvántartáshoz adatszolgáltatás, munka-alkalmassági adatok kezelése, munkaruha, védőruha jogosultság adatainak kezelése, szabadság nyilvántartása, rendkívüli munkavégzés nyilvántartása, képzés-, továbbképzés-, képzési terv pontrendszer figyelése, szakdolgozók működési engedélyeinek nyilvántartása, létszám és béradatok nyilvántartása, különböző juttatásokra való jogosultság megállapítása, nyilvántartása.

· Elvégzi a pénztárellenőri feladatokat, a pénztárjelentés, a kimutatott pénzkészlet, értékpapírok meglétének ellenőrzése során szúrópróbaszerűen ellenőrzi, hogy a tényleges pénzkészlet megegyezik-e a pénztárjelentés adatával, az értékpapírok nyilvántartása a pénzkezelési szabályzat szerint megtörténik-e, az értékpapírok mennyisége, értéke, sorszáma megegyezik-e a nyilvántartás adataival.
· Az ellenőrzött okmányokat, pénztárjelentést, értékpapír nyilvántartást kézjegyével látja el, a megállapított szabálytalanságokat, eltéréseket jelzi a jegyzőnek.
· Minden hónap 10-ig a közhasznú foglalkoztatottak szerződésenkénti elszámolásának elkészítése.

· Negyedévente szerződéskötés a Munkaügyi Központtal, létszámigénylés, nyomtatványok kitöltése.
· Közhasznú újbelépők esetén közvetítés kérése.
· Alkalmi munkavállalói könyvvel foglalkoztatottak nyilvántartása, AM könyvbe való bejegyzés a munkavégzés időpontjáról, kifizetett munkadíjról és a lerótt közteherjegy beragasztása.
· A 2004. május 1-jén induló Egységes Magyar Munkaügyi Adatbázis (EMMA) alkalmazásával a Munka Törvénykönyve alapján foglalkoztatott munkavállalók létesített és megszűnt munkaviszonyainak naprakész bejelentése és azok nyilvántartása.
· Munkáltatói igazolások alkalmankénti kiadása.
Cégszerű aláírás esetén, az első helyen aláírók mellett, második helyen aláír.

Ügyrend 3. számú melléklete
Igazgatás és Szociális feladatok
a) Népesség- és lakcímnyilvántartás, állampolgársági ügyek, szabálysértés, birtokháborítás, honvédelmi- és polgárvédelmi ügyek, iparkereskedelmi- és vállalkozói ügyek, mezőgazdasági ügyekben döntés előkészítés.  

b) Gyámügyek és szociális ügyek ellátása.

c) Anyakönyvvezetői feladatok, hagyatéki ügyek. 

d) Növényvédelmi és állat- egészségügyi igazgatás.

e) Általános önkormányzati igazgatási ügyek (testületi és bizottsági ülések előkészítése, döntések végrehajtása).

f) Igazolások, hatósági bizonyítványok, hirdetmények

A felsorolt szervezeti egységeken kívül a Polgármester és a Jegyző munkáját közvetlenül segíti:

a) titkársági ügyintéző,

b) technikai munkatársak (ügykezelő, hivatalsegéd, műszaki vezető, mezőőrök) akik besorolásuk szerint nem minősülnek köztisztviselőnek.
Megyes Jánosné
Anyakönyvezéssel kapcsolatos feladatok

Molnár Anikó anyakönyvi feladatokat ellátó ügyintéző távolléte, akadályoztatása  esetén ellátja az alábbi anyakönyvezéssel kapcsolatos feladatokat:

· vezeti az anyakönyvet és ellátja az ezzel kapcsolatos feladatokat, 

· nyilvántartást vezet az apa adatai nélkül anyakönyvezett gyermekekről,

· félévente megkeresi az illetékes gyámhatóságot a házasságon kívül született gyermekek családi jogállásának rendezése érdekében,

· apai elismerő nyilatkozatot vesz fel, illetve beidézi és meghallgatja az apaként megnevezett férfit, külföldi állampolgár apa esetében az elismerő nyilatkozatot felterjeszti a közigazgatási hivatalhoz,

· az örökbefogás, apaság vélelmének megdöntése, apaság megállapítása esetén teljesíti az újbóli anyakönyvezést és az ezzel összefüggő feladatokat,

· külföldi szülőktől született újszülött részére a Központi Adatfeldolgozó, Nyilvántartó és Választási Hivatalnál személyazonosító jelet képeztet,

· képzelt apa megállapítása esetén kiegészítést teljesít a születési anyakönyvben és a hozzá kapcsolódó feladatokat ellátja (névmutató, KANYVH értesítése, házasságkötések nyilvántartása, születési anyakönyvi kivonat, hatósági bizonyítvány kiállítása),

· ügyfél kérelmére és hivatalból az anyakönyvi kijavításokat elvégzi, a születési, illetve házassági anyakönyvben,

· kérelemre teljesíti a születési anyakönyvbe bejegyzett utónévcseréket, illetve módosításokat, betűnév viseléseket,

· ügyfélfogadási időben feladatkörével kapcsolatos családi jogállás rendezését ellátja, ügyfélfogadási időn kívül is kiállítja a születési anyakönyvi, házassági anyakönyvi, halotti anyakönyvi kivonatokat,

· teljesíti a születési és házassági anyakönyvekben a haláleset feljegyzését, az ezzel kapcsolatos levéltári jegyzéket elkészíti,

· lefolytatja a házasságkötést megelőző eljárást,

· felvilágosítást ad házassági ügyekben az ügyfelek részére, 

· közreműködik a házasságkötési szertartásoknál, 

· feljegyzi az utólagos (névviselet, névváltoztatás, állampolgárság változás, válás, haláleset) bejegyzéseket,

· vezeti a házassági névmutatót,

· gondoskodik a külföldi okiratok felterjesztéséről, jóváhagyás, véleményezés után az anyakönyvbe történő bejegyzésről,

· ellátja a házassági ügyiratok iktatását, kezelését, az anyakönyvi alapiratokhoz csatolandó iratok rendszerezését, anyakönyvi irattárba-helyezését,

· alkalmazza a hatályos illetékjogszabály rendelkezéseit,

· hazai anyakönyvezéssel kapcsolatos feladatok (honosítás, visszahonosítás, állampolgárság igazolása iránti kérelmek, születés-, házasság-, halott- hazai anyakönyvezése),

· honosítás, visszahonosítás alkalmával az eskütétel előkészítése és a honosítási okirat ünnepélyes keretek közötti átadásának megszervezése.  

· jogosult az anyakönyvvezető hivatalos körbélyegzője használatára és az anyakönyvi bejegyzések, iratok aláírására

választásokkal kapcsolatos feladatok:
· Ellátja a választópolgárok tájékoztatását a választási tudnivalókról, a szavazás módjáról, 

· a helyi választási iroda tagjaként a választások előkészítésével, szervezésével, lebonyolításával, a választópolgárok és a jelöltek, illetve a jelölőszervezetek pártsemleges tájékoztatásával, választási adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat látja el,

· a választás kitűzését követően a személyi adat- és lakcímnyilvántartó adatai és a választójoggal nem rendelkező nagykorú polgárok nyilvántartása alapján szavazókörönként ellenőrzi a választójoggal rendelkező polgárok névjegyzékét, és azon a változásokat folyamatosan átvezeti,

· gondoskodik a névjegyzék közszemlére tételéről, ennek idejét a helyben szokásos módon meghirdeti, 

· a választási iroda tagjaként részt vesz a szükséges ügyeleti feladatok ellátásában, a választás napján az adminisztratív feladatok ellátásában,

Gyámügyi feladatok ellátásával kapcsolatos feladatok:
· ellátja a kiskorúak ellátásával kapcsolatos döntés előkészítés feladatait, a környezettanulmányok elkészítését elvégzi, a szociális bizottság döntéseit tartalmazó jegyzőkönyv készítéséről gondoskodik, az egyedi határozatokat elkészíti, a 
döntések ügyfelek részére történő 
kézbesítéséről gondoskodik, a határozat egy 
példányával megkeresi a házipénztárt a kifizetéssel kapcsolatban, 

· gondoskodik a jegyzői hatáskörbe tartozó gyámügyi igazgatási határozatok elkészítéséről, a kiadmányozást követően az érintettek részére történő kézbesítésről,

· folyamatosan kapcsolatot tart a Családsegítő- és Gyermekjóléti Szolgálat munkatársaival, a helyi óvoda és iskola gyermekvédelmi felelőseivel, a háziorvosokkal, a körzeti védőnővel, az illetékes városi gyámhivatallal, szükség esetén a rendőrség körzeti megbízottjával és a bírósággal,

· minden év április 30-ig a képviselő-testület részére átfogó értékelést készít a gyermekvédelmi feladatok ellátásáról,

· minden év február 15-ig jelentést készít a gyámhatóság tevékenységéről és határidőben megküldi a Központi Statisztikai Hivatalnak,

· minden év április 17-ig kimutatást készít a pénzben és természetben nyújtható támogatások adatairól, amely támogatások kiskorúak részére kerültek megállapításra, a kimutatást határidőben megküldi a Központi Statisztikai Hivatalnak,

önkormányzati működéssel kapcsolatos feladatok ellátása:
· szükség esetén az önkormányzat képviselő-testülete ülésén jegyzőkönyvvezetői feladatokat lát el, 

· ügyfélfogadási időben az általa ellátott igazgatási feladatok kapcsán ügyfélfogadást tart.

· a szociális bizottság munkáját segíti a bizottság hatáskörébe utalt kiskorúak segélyezési ügyeivel kapcsolatos eljárásban ( kérelmek befogadása, környezettanulmányok elkészítése, határozatok megszövegezése, elkészítése, az elkészült határozatok érintettek részére történő megküldése)/ a lakásfenntartási támogatás esetében azon kérelmezők esetében, amely családban kiskorú gyermek eltartásáról gondoskodnak/

· a házipénztárnak átadja  a kifizetésekhez, illetve a különböző központi támogatások igényléséhez szükséges dokumentumokat, adatokat.

Lakcímnyilvántartással kapcsolatos feladatok:

     1./ Gondoskodik a hatáskörébe utalt személy adat- és lakcímnyilvántartással 

          kapcsolatos feladatok ellátásáról, a feladatok ellátásra ügyintézőt bízhat meg, ez 

          esetben ellenőrzi a feladatellátást.

     2./ A jegyző megbízásából, illetve utasítására gondoskodik a jegyző hatáskörébe utalt 

          személyi adat- és lakcímnyilvántartással kapcsolatos feladatok ellátásáról, illetve 

          közreműködik e feladatok ellátásában, ellátja különösen a 3-53. pontban 

          nyilvántartott következő feladatokat: 

     3./ Vezeti a polgárok adatait tartalmazó helyi nyilvántartást, és abból a törvényben 

          meghatározott feltételekkel előkészíti az adatszolgáltatást.

     4./ A címekről nyilvántartást vezet.

     5./ Értesíti a központi hivatalt a területváltozásról.

     6./ Az önkormányzati hivatalnál vezetett helyi címnyilvántartás adataiban 

          bekövetkezett változásokat 5 munkanapon belül - a területi szerv útján - közli a 

          központi hivatallal. 

     7./ A központi hivatal megkeresésére a területszervezési, településszervezési döntések 

          központi nyilvántartáson történő átvezetéséhez adatokat szolgáltat.

     8./ A helyi nyilvántartás folyamatos és naprakész vezetése érdekében gondoskodik az 

          illetékességi területén bekövetkezett adatváltozás9k helyi nyilvántartáson történő 

          átvezetéséről, továbbá figyelemmel kíséri az adatváltozások továbbításának és 

          központi nyilvántartáson való átvezetésének megtörténtét.

     9./ Az adatváltozásokat és azok alapiratait (az anyakönyvvezető által kiállított 

          alapiratok kivételével ) - területi szerv útján - haladéktalanul, de legkésőbb 5   

          munkanapon belül továbbítja a központi hivatalhoz a körzetközponti jegyző útján.

   10./ A polgár kérelmére - a 1992. évi LXVI. törvényben foglaltak kivételével - saját 

          adatairól a nyilvántartásból kivonatot vagy másolatot, illetve szóbeli tájékoztatást  

          ad.

   11./ Gondoskodik az érintett kérelmére a doktori cím átvezetéséről a nyilvántartáson.

   12./ Ellátja a személyazonosító jel kiadásával, módosításával és visszavonásával 

         kapcsolatos, hatáskörébe tartozó feladatokat.

   13./ Ellátja a lakcímbejelentéssel kapcsolatosan hatáskörébe utalt feladatokat.

   14./ A külföldről letelepedési céllal hazatérő magyar állampolgár részére a 

          nyilvántartásba vételkor a bejelentett lakcíméről és nyilvántartásba vett természetes             

          személyazonosító igazolvány kiállítása céljából - igazolást ad ki.

   15./ A Magyar Köztársaság területét külföldi letelepedés szándékával elhagyó magyar 

          állampolgár az adatainak kezelésére vonatkozó nemleges nyilatkozata esetén a  

          személyazonosítóról kiállított hatósági igazolványt bevonja.

   16./ A magyar állampolgárság megszerzéséről az állampolgársági eskü letételét követő   

           5  munkanapon belül értesíti a polgár lakóhelye szerint illetékes helyi szervet.

   17./ Gondoskodik a nyilvántartási ügyben saját hatáskörében, illetőleg az illetékes 

          területi szerv és a bíróság értesítése alapján az e szervek által hozott jogerős és 

          végrehajtható határozatokban foglaltaknak a nyilvántartásán történő átvezetéséről, 

          valamint 5 munkanapon belül a központi hivatal  - a területi szerv útján történő -  

          értesítéséről.

   18./ A bejelentett lakcím valódiságát az adatok alapján ellenőrzi. Amennyiben a  

          bejelentett lakcím nem valós vagy a bejelentőlapot a szállásadó nem írta alá, vagy a 

          bejelentés egyéb okból nem felel meg a lakcímbejelentésre vonatkozó jogszabályi 

          rendelkezéseknek, a bejelentkezést el kell utasítani.

   19./ A bejelentést el kell fogadni és egyidejűleg a nyilvántartást módosítani kell, ha a 

          polgár által bejelentett lakcím nem szerepel a címnyilvántartásban, de a lakcím 

          valódiságát hiteltérdemlően igazolja.

   20./ Ha a bejelentett lakcím nem valós, a lakcímet a nyilvántartásba „fiktív” jelzéssel 

          kell szerepeltetni. 

   21./ Hivatalból intézkedik a lakcím érvénytelenítéséről, ha a bíróság vagy más hatóság 

          arról értesíti, hogy a lakás használatának megváltoztatására vonatkozó ítélet vagy 

          határozat végrehajtásának foganatosítására sor került.

   22./ A nyilvántartásba hajléktalan személy esetében a bejelentett település neve mellett 

          „lakcím nélküli” bejegyzést kell tenni.

   23./ A nyilvántartási és ügykezelési feladatok teljesítése után köteles a bejelentő lapot, 

           valamint a személyi azonosítóról és lakcímről szóló leadott hatósági igazolványt a 

           lakóhely szerint illetékes körzetközponti jegyzőnek megküldeni.

    24./ Értesíti a központi hivatalt, ha a polgár bejelenti három hónapon túli külföldi 

           tartózkodását, illetve annak megszűnését. 

    25./ Gondoskodik a személyes adatok védelméről.

    26./ Továbbítja - a belügyminiszter rendeletében meghatározott módon - az általa kezelt 

           nyilvántartásba felvett adatokat a központi nyilvántartás részére, illetve átvezeti a 

           helyi nyilvántartásban az adatok változását.  

    27./ Megsemmisíti, illetve törli a passzív állományt a 1992. évi LXVI. törvényben 

           meghatározott megőrzési idő eltelte után, évente egyszer.

    28./ Hatósági bizonyítvánnyal tájékoztatja a nyilvántartó szervet az érintett 

           személyazonosító jeléről.

    29./ Visszavonja a hatósági bizonyítványt, és új személyazonosító jellel, illetve 

           változatlan személyazonosító jellel új hatósági bizonyítványt ad ki.

    30./ Értesíti a nyilvántartás szerveit a születési, a házassági - a halotti anyakönyvbe 

           bejegyzett - a 1992. évi LXVI. törvény 11. §. (1) bekezdésében meghatározott 

           adatokról.

   31./ Adatot szolgáltat - 1992. évi LXVI. törvényben meghatározott feltételekkel és a 

          felhasználás céljának és jogalapjának igazolása esetén.

   32./ Be kell szerezni a Belügyminisztérium Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal 

          előzetes hozzájárulását, ha az adatszolgáltatással menekült személy érintett

33./ Írásban foglalt határozattal kell elutasítani, ha az adatszolgáltatási kérelem nem 

       teljesíthető.

34./ Az általa teljesített vagy engedélyezett adatszolgáltatásra kiterjedően, 

       méltányosságból teljes költségmentességet engedélyezhet a kérelmező 

       magánszemélynek.

35/ A díj összegét - az igényelt adatszolgáltatás keresési ismérveitől, az  

      adatszolgáltatással érintett személyek számától, valamint az adatszolgáltatás 

      adathordozójától függően - a jogszabály alapján állapítja meg. 

36./ Meghatározott adatokat felhasználhatja statisztikai célra és azokat nyilvánosságra 

       hozhatják az 1992. évi LXVI. törvény 2. §. (5) bekezdésében foglalt feltételekkel. 

37./ A tartózkodási hely megszüntetéséről vagy megújításáról a területi szerv útján 5 

       munkanapon belül értesíti a központi hivatalt.

38./ Köteles a polgárok személyes adatai védelméért való felelősségének körében olyan 

       technikai, szervezési intézkedéseket tenni, ellenőrzési rendszert kialakítani és  

       adatvédelmi szabályzatot kiadni, amely biztosítja az adatvédelmi követelmények 

       teljesülését.

39./ Gondoskodik az adatállomány fizikai megsemmisülés elleni védelméről, a 

       rendszerben alkalmazott adatkezelési eljárások és az adatállományok biztonságáról, 

       valamint az illetéktelen hozzáférés elleni védelemről.    

40./ Vezeti a jogszabályok által meghatározott nyilvántartásokat.

41./ Az 1992. évi LXVI. törvény 24. §-ban meghatározott szerveknek nyújtott 

       adatszolgáltatásról a tájékoztatás teljesítése előtt megkeresi az érintett szervet. 

42./ A polgár kérelmére saját adatairól a helyi nyilvántartásból kivonatot vagy másolatot, 

       illetve szóbeli tájékoztatást ad.

43./ Meg kell őrizni az adatszolgáltatási nyilvántartást öt évig.

44./ Gondoskodik a nyilvántartás működőképességéről rendkívüli állapot, szükségállapot 

       és veszélyhelyzet esetén is. 

45./ Kapcsolati kódot képezhet kizárólag az ugyanazon polgárokra vonatkozó, 

       rendszeresen ismétlődő csoportos adatszolgáltatásra.

46./ Az ugyanazon polgárra vonatkozó különféle adatszolgáltatásoknál adatkérőnként  

       eltérő tartalmú kapcsolati kódot képez. 

47./ A kapcsolati kódot az adatkezelés céljának teljesülése után a nyilvántartásból törölni 

       kell.

48./ Kezelheti a TAJ számot a szociális ellátás megállapításával és folyósításával 

       összefüggésben. 

49./ A polgárról személyi azonosítóval vagy annak alapján csak törvény felhatalmazása 

       esetén, vagy a polgár írásos hozzájárulásával szolgáltathat adatot.

50./ A személyi azonosítót csak a kezelésére jogosultnak - jogosultsága keretein belül - 

       továbbíthatja. 

Szociális igazgatással, rehabilitációval kapcsolatos feladatok:
· gondoskodik a részére meghatározott szociális ellátással kapcsolatos feladatok ellátásáról (a felnőtt korú lakosság szociális ellátása),


a felnőtt korú lakosság szociális ellátásával kapcsolatos döntés előkészítés feladatait 
látja el, a környezettanulmányok elkészítését elvégzi, a szociális bizottság döntéseit 
tartalmazó jegyzőkönyv készítéséről gondoskodik, az egyedi határozatokat elkészíti, a 
döntések ügyfelek részére történő 
kézbesítéséről gondoskodik, a határozat egy 
példányával megkeresi a házipénztárt a 
kifizetéssel kapcsolatban,

· gondoskodik a súlyos mozgáskorlátozott személyek közlekedési támogatásának megállapításáról, a személygépkocsi szerzési-, átalakítási támogatás kérelmeinek továbbításáról,

· ellátja a hadigondozottakkal kapcsolatos külön jogszabályban meghatározott feladatokat,

· ellátja a közgyógyellátással kapcsolatos feladatokat

· gondoskodik a jegyzői hatáskörbe tartozó szociális igazgatási határozatok elkészítéséről, a kiadmányozást követően az érintettek részére történő kézbesítésről,

· minden év április 17-ig kimutatást készít a pénzben és természetben nyújtható támogatások adatairól, amely támogatások felnőttkorúak részére kerültek megállapításra, a kimutatást határidőben megküldi a Központi Statisztikai Hivatalnak,

· minden év február 20-ig kimutatást készít a települési önkormányzatok szociális igazgatási tevékenységéről, ezt határidőben megküldi a Központi Statisztikai Hivatalnak,

· ügyfélfogadási időben az általa ellátott igazgatási feladatok kapcsán ügyfélfogadást tart.

Polgári és katasztrófavédelemmel kapcsolatos feladatok ellátása:
· ellátja a polgármester hatáskörébe utalt polgári és katasztrófavédelemmel kapcsolatos feladatok adminisztrációját.

Egyéb feladatok:
· gondoskodik a tüdőszűrő vizsgálat elvégzésével kapcsolatos ügyviteli és technikai feladatok ellátásának megszervezéséről,

Ügyrend 4. számú melléklete

Műszaki igazgatási feladatok
a) Beruházások szervezése, műszaki ellenőrzések végzése.

b) Általános műszaki ügyintézői (közterület foglalási ügyek, birtokviták stb.) feladatok.

c) Ingatlan nyilvántartással kapcsolatos ügyek, telekmegosztás, telekalakítás, vagyonka-taszter vezetésével kapcsolatos feladatok koordinálása. Rendezési tervvel kapcsolatos ügyintézés.

Petényi Csaba

Növényvédelmi igazgatással, munkavédelemmel, állategészségüggyel, állatvédelemmel, vízügyekkel, tűzvédelemmel, közterületi rend- és tisztaságvédelemmel, telepengedélyezéssel, kereskedelem, vendéglátással kapcsolatos, az önkormányzati vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos feladatokat ellátó köztisztviselő.

Növényvédelem:
1. Gondoskodik a jegyzői hatásköre sorolt növényvédelmi, növényegészségügyi feladatok ellátásáról, különösen: 

· ellenőrzi a helyi piacon a permetezési napló vezetését, 

· elrendeli a helyi termelő részére, belterületen a védekezést, 

· továbbítja a növényvédő szer elvesztésére vonatkozó bejelentést,

· növényvédelmi feladatok ellátásáról és ellenőrzéséről gondoskodik,

· szőlő és gyümölcs telepítését, szőlő kivágását engedélyezi,

· nyilvántartást vezet a kiadott engedélyekről,

· engedélyezi a fakivágást, elrendeli a kivágott fa pótlását. 

· Ellenőrzi a növényvédelmi tevékenység keretén belül a belterületen a károsítók elleni védekezési kötelezettség betartását.

  Munkavédelem

      1. Ellátja a hatáskörébe utalt munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat.

      2. Gondoskodik a munkavédelmi oktatás megszervezéséről.

 Állategészségügy

1. Nyilvántartást vezet a település területén elhullott állatokról, értesíti az ATEV Fehérje Feldolgozó RT-t  az állati hulla elszállításáról.

              Megteszi a szükséges hatósági intézkedéseket a bejelentési kötelezettség alá tartozó    

              állatbetegségek gyanúja esetén.

1.  Vezeti a méhek vándoroltatásával kapcsolatos nyilvántartást. A méhészeket nyilvántartásba veszi és a nyilvántartást folyamatosan vezeti.

2.  Visszaküldi a méhész állandó lakhelyére a méhész által megküldött, a méhek kiszállításáról és beviteléről szóló nyomtatványt.

3.  Értesíti a méhegészségügyi felelőst.

        Állatvédelmi feladatok

1. Jogszabály által meghatározott esetekben az állatvédelmi feladatok ellátása során bírságot szabhat ki. 

2. Vezeti a veszélyes állatok nyilvántartását.

3. Meghatározott feltételek teljesülése esetén korlátozza, vagy megtiltja az állattartást.

4. Az állattartás helyén helyszíni szemlét tarthat.

5. Az állatok védelme érdekében az állattartótól az állattartással kapcsolatban felvilágosítást, adatot kérhet, az állattartással kapcsolatos iratokba betekinthet.

6. Meghatározott építési munka elvégzésére kötelezheti az állattartót az állat megfelelő és biztonságos elhelyezése, szökésének megakadályozása érdekében.

7. Gondoskodik elhullott róka veszettség megállapítás céljából történő kivizsgálásra való beszállíttatásáról.

vízügy
1. A jegyző utasítása alapján közreműködik az egyes vízügyi feladatok ellátásában, különösen: részt vesz a helyi vízkár elhárításban, az árvíz és belvíz okozta károk, valamint a védekezéssel kapcsolatban keletkezett károsodások megállapításában és a kárigények elbírálásában.  

2. Gondoskodik a vízkorlátozás közzétételéről és a végrehajtás ellenőrzéséről. 

            tűzvédelem

1. A polgármesteri hivatalra tűzvédelmi szabályzatot készítéséről gondoskodik, arról is hogy az érintettek a szabályzatot megismerjék és megtartsák.

2. Az önkormányzati intézmények és járművek vonatkozásában gondoskodik, hogy a poroltókészülékek megfelelő számban elhelyezésre kerüljenek, illetve biztosítja azok érvényességét.

3. Közreműködik a tűzvédelemmel kapcsolatos alábbi feladatok ellátásában: a beérkezett tűzjelzést továbbítja a tűzoltósághoz, első fokú tűzvédelmi hatóságként eljár,  a tűzvédelmi bírságolásban való közreműködés, a tűzoltóság szakvéleménye alapján kiállítja a hatósági bizonyítványt.  

             közterületi rend  és tisztaság védelme
       Közreműködik a közterületi rend és tisztaság védelmével kapcsolatos feladatok  

       ellátásában.

   Telepengedélyezés

1. Kiadja a telepengedélyt, a telepengedélyek alapján gyakorolható ipari és szolgáltató tevékenység céljára.
2. Abban az esetben, ha a kérelmező nem rendelkezik korábbi telepengedéllyel, illetve ha a telepengedélyezési eljárást nem előzte meg építésügyi hatósági engedélyezési eljárás, úgy az építésügyi hatóság szakhatósági állásfoglalása alapján a telepengedély kiadására vonatkozó döntése előtt köteles meggyőződni arról, hogy a településrendezési tervben meghatározott övezeti besorolás alapján a kérelemben feltüntetett telepen az adott tevékenység végezhető-e.
3. Nyilvántartja a telepengedélyezési eljárásért fizetett igazgatási szolgáltatási díjat.
           vásár- és piactartás
1. Nyilvántartásba veszi, illetve veteti a vásár rendezőjét, illetve a piac fenntartóját.

2. A vásárok és piacok rendjét, a forgalomba hozott termékeket, valamint a jogszabályokban foglaltak megtartását ellenőrzi.

      kereskedelem, vendéglátás
1. A jogszabályban előírt feltételek megléte esetén köteles kiadni az üzlet működési engedélyét. A működési engedély alapján az üzletekről nyilvántartást vezet. Indokolt esetben visszavonja az engedélyt.

2. Hitelesíti a vásárlók könyvét (a vásárlók könyvébe tett bejegyzéseket 2 évre visszamenőleg vizsgálhatja).

3. Kérelmére a szállásadót a  közhitelű hatósági nyilvántartásba veszi. A nyilvántartásba vételről igazolást ad. Használatbavétel előtt hitelesíti a vendégkönyvet.

4. Jogosult ellenőrizni a kereskedelmi szálláshely, a fizető vendéglátó szálláshely osztályba sorolási, valamint a falusi szálláshely minősítési feltételeinek meglétét, ellátja az osztályba sorolással kapcsolatos egyéb feladatokat.

5. Sport- és könnyűzenei rendezvények, fesztiválok alkalmával, illetve a rendezvények területének meghatározott körzetében „az illetékes rendőrhatóság véleményének figyelembevételével” megtilthatja, illetve korlátozhatja a szeszesital árusítását. 

6. Rendező szerv munkaidőn kívül szervezett rendezvényén esetenként szeszesital árusítására „kivétel égetett szeszesital” engedélyt adhat, az engedélyt az illetékes rendőrhatóságnak és az adóhatóságnak megküldi.

7. A kereskedő részére mozgóárusítást engedélyezhet az élelmiszeriparban, vendéglátásban előállított termék árusításához. 

8. A kereskedő részére a működési engedély kiadási kérelméhez a mozgóbolt működési területével érintett település tekintetében, hozzájáruló nyilatkozatot ad.

9. Megtiltja a műsoros előadás, zene, tánc rendezését, a szórakoztató játék folytatását, ha az jogszabálysértő vagy a közízlést a lakosság jogos érdekeit, nyugalmát sérti.

10. Korlátozhatja az üzlet éjszakai nyitva tartását, ha a külön jogszabályban meghatározott zajterhelési értéket figyelmeztetés ellenére ismételten túllépik, illetve elrendelheti a kötelező zárva tartást. 

Önkormányzati vagyonkataszter vezetése
Közterülethasználat engedélyezése: 

1. Hozzájárul a közút kezelőjeként belterületen a közút mellett ipari, kereskedelmi, vendéglátó, egyéb szolgáltatási célú építmény építéséhez, bővítéséhez, rendeltetésének megváltoztatásához, a szabályozási tervben szereplő közlekedési, közműépítési területen belül nyomvonaljellegű építmény elhelyezéséhez.

2. Előkészíti a közterület használatával kapcsolatos engedélyeket.

Statisztikai jelentések:
1. Határidőben, minden év március 10-ig elkészíti az önkormányzatok tulajdonában lévő ingatlanvagyonról szóló jelentést, megküldi a MÁK-nak.

2. Jelentést készít a működést kezdő, megszűnt, üzletkört módosított üzletekről, amelyet minden év január 10-ig megküld a KSH részére.

3. Jelentést készít az információs és kommunikációs eszközök, illetve technológiák állományáról, melyet minden év március 10-ig továbbít a KSH-nak.

4. A magánszálláshelyekről készített jelentést minden év február 27-ig, illetve augusztus 7-ig elkészíti és határidőben a KSH-nak megküldi.

5. A község területváltozásának főbb adatairól jelentést készít, határidőben megküldi a KSH-nak.

6. Minden egyéb jelentési kötelezettségnek, mely a munkakörét érinti, eleget tesz határidőre.

 Az önkormányzati működéssel kapcsolatos feladatai

1. Az önkormányzat fejlesztéseinél, beruházásainál közreműködik a tervezőkkel, 
  kivitelezőkkel történő egyeztetésekben, megbízásból eljár az engedélyeztetési    

  eljárásban a különböző hatóságoknál.

2.    Kapcsolatot tart a Földhivatal munkatársaival, szükség esetén beszerzi az     

       önkormányzat tulajdonát képező ingatlanokra a helyszínrajzokat, hiteles tulajdoni 
  lapokat.

Szabálysértésekkel kapcsolatos feladatok:
· gondoskodik a szabálysértési ügyek külön iktatásáról, 

· ellátja a szabálysértési eljárás lefolytatásával kapcsolatos feladatokat,

· határozatot hoz a szabálysértési ügyekben,

· a határozatot megküldi az ügyfélnek, illetve a határozatban érintetteknek,

· minden év január 15-ig a szabálysértési tevékenységről készített statisztikát elkészíti és megküldi a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal részére,

Ügyrend 5. számú melléklete

Adóügyi  Feladatok:
a) Adókivetési, behajtási feladatok.

b) Adókönyvelési és adókezelési feladatok. 

c) Adó- és értékbizonyítványok készítése.

Varró Józsefné

Pénzügyi-adóügyi feladatokat ellátó köztisztviselő

· Ellátja a gépjárműadó, magánszemélyek kommunális adója, iparűzési adó és idegenforgalmi adó  adóztatásával kapcsolatos feladatokat. 

· Első fokon eljár a helyi adók, az önkormányzat költségvetésére javára más törvényben megállapított adó, továbbá az adók módjára behajtandó köztartozások ügyében a jogszabályokban meghatározott esetekben. 

· Ellátja a gépjármű adóztatási feladatokat, a gépjármű forgalmi engedélyében bejegyzett lakóhely, székhely, telephely szerinti esetekben.

· A gépjárműadót megállapítja az Okmányiroda által átadott nyilvántartásba szereplő gépjárművek esetében. (Határozatokat hoz, előírásról, megszűnésről, mentességről.)

· A befizetett gépjárműadót, pótlékokat feladja, könyveli, átvezeti az adóhelyesbítéseket. 

· Az évközi változásokat határozattal rendezi. 

· Negyedévenként zárási összesítőt készít és továbbítja a MÁK-hoz. 

· A magánszemélyek kommunális adója vonatkozásában a bevallások alapján elkészíti az adókivetést, kezeli az ehhez kapcsolódó nyilvántartásokat, adóhelyesbítéseket átvezet.

· A befizetett adókat feladja, könyveli.

· A 70 éven felüli adóalanyok adójának törlése, határozatok készítése az érintettek részére történő megküldése.

· A komposztálási kimutatás alapján az éves kommunális adó összege 50 %-ának törlése. 

· Negyedévenként zárási összesítő készítése, a MÁK felé továbbítása. 

· Az iparűzési adó alanyairól nyilvántartás készítése az Okmányiroda tájékoztatása, valamint a bejelentkezések alapján.

· Iparűzési adó bevallások nyomtatványainak megküldése az adóalanyok részére, beérkezés után ellenőrzés, feldolgozás.

· Fizetési meghagyás készítése bevallás alapján.

· A befizetésre került iparűzési adó feladása, könyvelése.

· Negyedévenkénti zárási összesítő készítése, a MÁK felé továbbítása.

· Létrehozza a következő nyilvántartásokat:


az adózó törzsadatnyilvántartása, az adózó változó adatait tartalmazó 
nyilvántartás, az adózó egyedi adatait tartalmazó  - folyamatosan vezetett – 


adatnyilvántartó lap, külön a helyi adókról, külön a gépjárműadóról,


a  kivetéssel megállapított helyi adót fizető adózók nyilvántartása,


a helyi adót önadózással teljesítő adózók nyilvántartása, 100 Ft-ot meg nem


haladó, törölt adótartozások nyilvántartása.

· az adózót a bejelentés alapján nyilvántartásba veszi,

· az adót kivetéssel, kiszabással, utólagos adómegállapítással, illetőleg azonnali ellenőrzéssel megállapítja.

· vizsgálja az adóbevallás helyességét, a számítási hibát, elírást kijavítja, ha ez az adó összegét érinti, az adózót 30 napon belül értesíti.

· Ha az adózó a kijavítással nem ért egyet, az egyeztetés eredménytelen, az adót határozattal állapítja meg.

· Az adótartozásra befizetett összeget először a késedelmi pótlékra, a végrehajtási költségre, majd az adóra számolja el. 

· A túlfizetést   - adózó kérelmére -  az általa nyilvántartott más adótartozásra számolja el. 

· Az adózó adószámlája egyenlegéről és a tartozásai után felszámított késedelmi pótlékról  - feltéve, ha az adószámla tartozást mutat -  évente értesítést küld az adózónak.

· Az adókötelezettség megállapítása érdekében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, helyszíni szemlét tart, jogszabályokban meghatározott esetekben adóellenőrzést folytat.

· Megállapítja a késedelmi pótlékot.

· Határozatai és egyéb intézkedései elleni fellebbezéseket  - ha döntését saját hatáskörben nem módosítja, vagy nem vonja vissza -  az elbírálásra jogosult szervhez történő felterjesztésre előkészíti.

· A behajtást kérőt a behajthatatlan tartozásról tájékoztatja.

· A behajthatatlan adótartozást törli. 

· Felhívja az adózót, az adómegfizetésére kötelezett személyt az adótartozás megfizetésére, eredménytelen felhívás esetén végrehajtást indít. 

· Végrehajtásra átadja a bírósági végrehajtónak a végrehajtóval kötött megállapodásban rögzített ügyeket.

· Egyéb bevételek (mezőőri járulék, más hatóságtól, szervezettől  behajtásra átjelentett tartozások) nyilvántartása, könyvelése.

· A termőföld bérbeadásából származó személyi jövedelemadó bevétel könyvelése.

· Közös bírság beszedési számla nyilvántartása.

· Idegenforgalmi bevételi számla nyilvántartása, könyvelése, a számla egyenlegének utalása.

· Illetékbeszedési számla nyilvántartása, a számla egyenlegének utalása a MÁK felé. 

· Kérelemre adóigazolás kiállítása.

· A rendőrhatóság megkeresésére  vagyoni igazolás kiállítása, részükre történő megküldése.

· Lakossági közműfejlesztési hozzájárulás megfizetését követően támogatás igénylése, az igazolások alapján.

· Az állam által megelőlegezett gyermektartási díj nyilvántartása, az érintettektől behajtása.

· Kérelemre költségmentesség igazolásának kiállítása a bíróságnál történő felhasználásra.

· Kiadja az adó- és értékbizonyítványokat.

· Megszervezi a bejelentett ebek nyilvántartásával, szükség szerint, de legalább 3 évente összeírásával kapcsolatos teendőket, a veszettség elleni kötelező védőoltás és pótoltás időpontjainak, helyének meghatározásával  meghirdeti, a helyben szokásos módon közzéteszi azt. Az oltás adminisztrációs feladatait megszervezi.

Az eboltás tényét az oltó állatorvos jelentése alapján az ebnyilvántartásba folyamatosan bejegyzi.

Az előző évi eboltást elmulasztó ebtulajdonost szabálysértés megindítása mellett 
      január 31-ig felszólítja a 15 napon belüli pótoltásra, a pótoltás igazolására. 

· Ügyfélfogadási időben az általa ellátott igazgatási feladatok kapcsán ügyfélfogadást tart.

Hagyatéki eljárással kapcsolatos feladatok:

· Gondoskodik a hatáskörébe sorolt hagyatéki feladatok ellátásáról.
· Ellátja a hagyatéki eljárásban a haláleset bejelentésével kapcsolatban a külön 
         jogszabályban meghatározott feladatokat.

· Ellátja a hagyaték leltározásával kapcsolatban a külön jogszabályban meghatározatott 

         feladatokat.

· Ellátja a hagyatékhoz tartozó vagyontárgyak biztosításával kapcsolatban 

         meghatározott feladatokat.

· Ellátja a hagyaték átadása során a tényleges birtoklási eljárás lefolytatásával 

         kapcsolatban meghatározott feladatokat.  

· Ellátja az ingatlan tulajdonosaként az ingatlan-nyilvántartásban feltüntetett 

         személynek az örökhagyóval való azonosságának igazolásával kapcsolatban a külön  

         jogszabályban meghatározott feladatokat. 

· Megküldi a leltármásolatot az illetékes szerveknek.

Ügyrend 6. számú melléklete

Titkársági feladatok

Sinka Gáborné

Önkormányzati működéssel kapcsolatos feladatok ellátását végző, pályázatokkal és közbeszerzéssel, titkársági feladatok ellátásával megbízott köztisztviselő.

Önkormányzati működéssel kapcsolatos feladatok:
· Elkészíti a képviselő-testület ülésére szóló meghívókat, legépeli az előterjesztéseket, megfelelő példányban sokszorosítja, gondoskodik az önkormányzat SZMSZ-ben rögzített határidőben a képviselők részére történő megküldésről.

· A képviselő-testület ülésein vezeti a jegyzőkönyvet, amely a megjelent képviselők és meghívottak nevét (a jelenléti íven aláíratja), a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket tartalmazza.

· Az elkészített jegyzőkönyveket a képviselők közül kijelölt jkv.hitelesítővel, a polgármesterrel és jegyzővel aláíratja és az ülést követő 15 napon belül megküldi a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője részére, a jegyzőkönyv 1 példányát átadja a Községi Könyvtárba.

· A képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvének 1 példányát irattárba helyezi, amelyet az adott év végén beköttet.

· A helyi kisebbségi önkormányzat működésével kapcsolatos adminisztrációs, sokszorosítási feladatokat ellátja. 

· A helyi kisebbségi önkormányzat képviselő-testületének üléséről készített jegyzőkönyv továbbításáról gondoskodik a Pest Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője felé.

· A képviselők kérésére az általuk igényelt jogszabályokat nyomtatott formában részükre átadja. 

· Ellátja a polgármester és a jegyző munkájával kapcsolatos adminisztrációt.

· Vezeti a bélyegző nyilvántartást.

· Elkészíti az önkormányzat tulajdonában lévő vagyonelemekre vonatkozó bérleti szerződéseket.

· Elkészíti és megfelelő rendszerben tárolja az önkormányzat szabályzatait, társulási megállapodásokat, alapító okiratokat, határozatokat és rendeleteket. 

· A helyi Faluújság szerkesztőségének átadja az általa begyűjtött és legépelt közzétételre szánt anyagokat. Gondoskodik az újság településen kívülre történő, meghatározott személyek részére való eljuttatásáról, és az önkormányzatnál történő archiválási céllal történő tárolásáról.

· Gondoskodik a Polgármesteri Hivatal irodaszerrel való ellátottságáról.

Pályázatokkal kapcsolatos feladatok:
· Pályázatok monitoring éves jelentésének elkészítése.
-
Elvégzi a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázattal kapcsolatos szociális bizottsági előterjesztés, illetve a képviselő-testületi előterjesztés elkészítését, illetve gondoskodik a pályázattal kapcsolatos adminisztrációs tevékenységről (pályáztató szervezettel, a pályázatban résztvevőkkel),

Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok:
· A Polgármesteri Hivatalhoz érkezett hirdetményeket a hirdetőtáblán a kért időtartamra kifüggeszti, a kifüggesztés tényét záradékban igazolja.

· Kifüggeszti a földekkel kapcsolatos ajánlat közlését, a beérkezéstől számított 8 napon belül 15 napra. A benyújtott ajánlat mindkét példányára rávezeti a kifüggesztés, valamint a levétel időpontját. 

Ellátja azon feladatokat, mellyel a polgármester és a jegyző megbízza
Ügyrend 7. számú melléklet

Ügykezelői feladatok

1.) Postakönyv vezetése

2.) Helyi levelek kézbesítése

3.) Borítékolás és egyszerű adminisztrációs feladatok ellátása

4.) Telefonközpont kezelése

5.) Ügyfelek tájékoztatása, nyomtatványok pótlása

6.) Fénymásolási feladatok ellátása

Ügyrend 8. számú melléklete

Molnár Anikó



Jegyző

Lovasné Kremniczky Anikó

Főelőadó

Megyes Jánosné


Vezető-főtanácsos

Petényi Csaba



Vezető-főtanácsos

Sinka Gáborné


főmunkatárs

Sztankovics Lászlóné


főmunkatárs

Varró Józsefné


főmunkatárs

Varró Józsefné (R)


főelőadó

Ügyrend 1. számú függeléke

A KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, UTALVÁNYOZÁS ÉS

ELLENJEGYZÉS RENDJÉRŐL

1. Gazdálkodás folyamata és felelősségi szabályok
1.1 A gazdálkodás során az Önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért a Polgármester a felelős.

1.2 A gazdálkodás során az Önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a Képviselő-testület a felelős.

1.3 A Polgármester felelős: 


-
a pénzügyi gazdálkodás szabályszerűségéért, 

-
a gazdálkodási lehetőségek és kötelezettségek összhangjáért, 

-
a gazdaságosság követelményeinek érvényesítéséért.

1.3. A gazdálkodás folyamatában a jogok gyakorlását és a kötelezettségek teljesítését tartalmazó feladatok a következő meghatározott sorrendben követik egymást:

· kötelezettségvállalás,

· kötelezettségvállalás ellenjegyzése,

· érvényesítés,

· utalványozás,

· utalványozás ellenjegyzése,

· pénzügyi teljesítés.

2. Kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés

általános szabályai
2.1.
A költségvetés végrehajtása során a tárgyévi fizetési kötelezettség a jóváhagyott kiadási előirányzatok mértékéig, a saját bevételek teljesülési ütemére figyelemmel – ki-véve a jogszabályon, illetve államigazgatási szerv jogerős határozatán alapuló kötelezettségekre – rendelhetők el (utalványozás).

2.2. Az egyes bekezdésben foglaltaknál figyelmen kívül kell hagyni, a függő és átfutó be-vételeket, kiadásokat.

2.3. A hivatal, mint költségvetési szerv feladatainak ellátását szolgáló, a kiadási előirányzatokat terhelő fizetési, vagy más teljesítési kötelezettség vállalása (a továbbiakban: kötelezettségvállalás) vagy ilyen követelés (bevételi előirányzat teljesítése érdekében történő) előírása – törvényben meghatározott kivétellel – a Polgármesternek és/vagy a Jegyzőnek a hatáskörébe tartozik.

2.4. A kötelezettségvállalás – a törvényben meghatározott kivétellel – ellenjegyzés után és csak írásban történhet (utalványrendelkezés).

2.5. A kötelezettségvállalásnak előirányzat – felhasználási terven kell alapulnia.

2.6. A kötelezettségvállalás előtt meg kell győződni arról, hogy a jóváhagyott költségvetés fel nem használt és le nem kötött kiadási előirányzata biztosítja -e a fedezetet.

3. Kötelezettségvállalás
3.1.
Az Önkormányzat nevében kötelezettséget a Polgármester vállalhat, ellenjegyzésre a Jegyző jogosult (megállapodások, szerződések, stb.). 

3.2. Az ellenjegyzésre jogosultnak a kötelezettségvállalást jelentő okmányt, ha nem ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kötelezettségvállaló írásban utasítja. Ez esetben az okmányt „a kötelezettségvállalás ellenjegyzése utasításra történt” záradékkal kell ellátnia és a Képviselő-testületet 8 napon belül értesíteni kell.

A Képviselő-testület 15 napon belül, de legkésőbb a soron következő ülésen köteles megvizsgálni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelősségre vonást.

3.3. A leggyakrabban előforduló kötelezettségvállalási formák:

· alkalmazási okirat,

· megrendelés, visszaigazolt megrendelés,
· megbízási, vállalkozási szerződés.

4. Érvényesítés
4.1. Az érvényesítés a kiadások teljesítése és a bevételek elrendelése előtt az okmányok el-lenőrzésére terjed ki. 

4.2. Az érvényesítés a teljes szakmai igazoláson alapul. 

4.3. Érvényesítésre csak pénzügyi – számviteli képesítésű dolgozónak adható megbízás.

4.4. Az érvényesítés csak utalvány rendeleten történhet. 

4.5. Érvényesíteni kell a kiadások – teljesítése előtt – azok jogosultságát, összegszerűségét, a fedezet meglétét, az előírt alaki követelményeket. 

4.6. Az érvényesítőnek el kell végeznie az adott pénzmozgás főkönyvi számla kijelölését (kontírozását).

5. Utalványozás
5.1. A kiadások teljesítésének, a bevételek beszedésének, elszámolásának elrendelése az utalvány rendelettel történik. (a továbbiakban utalványozás). 

5.2. Az utalványozásra a Polgármester jogosult: 

5.3. Utalványozni csak az érvényesített okmány mellé rendelt utalványon lehet.

6. Ellenjegyzés
6.1. A jóváhagyott költségvetési kiadási és bevételi előirányzatok terhére történt teljesítések esetében utalvány ellenjegyzésére a Jegyző jogosult. 

6.2. Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalványt, ha nem ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalványozó írásban utasítja. Ez esetben az okmányt „az utalványozás ellenjegyzése utasításra történt” – záradékkal kell ellátnia, és erről a  Képviselő- testületet 8 napon belül értesíteni kell.

6.2. A jelentés kézhezvételétől számított 15 napon belül, illetve a Képviselő-testület soron következő ülésén köteles megvizsgálni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelősségre vonást.

7. Összeférhetetlenség
 7.1.   A kötelezettségvállaló és az ellenjegyző, illetve az utalványozó és az ellenjegyző – ugyanazon gazdasági eseményre vonatkozóan azonos személy nem lehet.

7.2. Az érvényesítő személy nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult személlyel.

7.3. Kötelezettségvállalási, érvényesítési, utalványozási, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki e tevékenységét közeli hozzátartozója, vagy a maga javára látná el. 

8.  Felhatalmazási-átruházási szabályok és

jogkörök gyakorlása

8.1. A feladatellátás folyamatos biztosítása érdekében, valamint figyelemmel a hivatal kis létszámú szervezeti egységére is:

8.2. Kötelezettségvállalás főszabályként a Polgármester hatáskörébe tartozik, távolléte esetén írásbeli felhatalmazása alapján a Jegyző jogosult kötelezettséget vállalni.

8.3. Utalványozás első számú aláírója főszabályként a Polgármester, de a feladatellátás folyamatos biztosítása érdekében ezen hatáskört távollétében írásban a Jegyzőre ruházhatja át.

8.4. Ellenjegyzésre a Jegyző jogosult, de a folyamatos feladatellátás érdekében ezen jogkörét írásban a jegyző általános helyettesére ruházhatja át.

8.5. Érvényesítésre a hivatal pénzügyi ügyintézője a jogosult, aki ezen jogkörét írásban a hivatal megfelelő képesítésű személyére ruházhatja át.

9. Az intézkedés hatálya
9.1. Az intézkedés hatálya kiterjed a Polgármesteri Hivatal feladat- és hatáskörébe tartozó valamennyi gazdálkodási eseményre.

10. Záró rendelkezések
10.1. A szabályzat rendelkezéseit a folyamatban lévő ügyekben is alkalmazni kell.

Tápiógyörgye, 2010. december 9.

Ügyrend 2. számú függeléke

A Képviselő-testület és a Polgármesteri Hivatal által használt

bélyegzők lenyomata
1. Községi Önkormányzat Tápiógyörgye


(Képviselő-testület, Polgármester)

2. Polgármesteri Hivatal Tápiógyörgye


(Adócsoport, Anyakönyv, Műszaki csoport, 


Népesség-nyilvántartás, Pénzügyi csoport,


Titkárság)

3. Polgármesteri Hivatal Jegyző Tápiógyörgye

(Jegyző)

4. Polgármesteri Hivatal 


2767 Tápiógyörgye, Szent István tér 1.


(Adócsoport, Anyakönyv, Műszaki csoport, 


Népesség-nyilvántartás, Pénzügyi csoport,


Titkárság)

5. Polgármesteri Hivatal


2767 Tápiógyörgye, Szent István tér 1.


Adósz.: 15392653-2-13


Sz.szám: 65200012-11110017


(Pénzügyi csoport)

6. Szabálysértési Hatóság Tápiógyörgye


(Jegyző)
7. Anyakönyvvezető Tápiógyörgye


(Anyakönyvvezető)

8. Polgármesteri Hivatal Népességnyilvántartó Tápiógyörgye


(Népesség-nyilvántartó)
9. számú függelék

A helyi Cigány Kisebbségi Önkormányzat
Szervezeti és Működési Szabályzata
A 2010. október 4-ei önkormányzati általános választások során Tápiógyörgye településen közvetlen választású cigány kisebbségi önkormányzat képviselőinek megválasztására került sor.

A megválasztott cigány kisebbségi képviselők testülete a cigány kisebbségi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatát az alábbiak szerint határozza meg.

I. fejezet
Általános rendelkezések

1. 
A Kisebbségi Önkormányzat neve: Tápiógyörgye települési Cigány Kisebbségi Önkormányzat ( a továbbiakban: testület)

2. 
A kisebbségi önkormányzat székhelye: TÁPIÓGYÖRGYE

3. 
Postacíme: 2767 Tápiógyörgye, Szent István tér 1.

4. 
A kisebbségi önkormányzat bélyegzője:CIGÁNY KISEBBSÉGI ÖNKORMÁNYZAT Tápiógyörgye. A bélyegző lenyomatát e rendelet 2. számú melléklete tartalmazza.

II. fejezet

AZ ALAKULÓ ÜLÉS

A kisebbségi önkormányzat megalakulása

5. 
1 A kisebbségi önkormányzat testületének alakuló ülését a helyi választási bizottság elnöke a választást követő 15 napon belülre hívja össze.


2 Az alakuló ülést a legidősebb kisebbségi önkormányzati képviselő mint korelnök vezeti.


3 A kisebbségi önkormányzati képviselő az alakuló ülésen anyanyelvén, magyarul esküt tesz. Az eskü letételéig a képviselő jogait nem gyakorolhatja.


4 Az alakuló ülés kötelező napirendi pontjai:


- képviselők eskütétele


- elnök, elnökhelyettes megválasztása


- elnök programjának és elképzeléseinek ismertetése.


5 A képviselő-testület ülésén egy jegyzőkönyv hitelesítőt választ tagjai közül

6. A Képviselő-testület tagjai részére megválasztásának időpontjától, megbízatása megszűnéséig munkájáért tiszteletdíjat nem állapít meg. A képviselő-testület tagjai munkájukat a település cigány kisebbségének érdekében végzik, ezért nem fogadnak el tiszteletdíjat.

III. fejezet

A KÉPVISELŐ
A képviselő jogai és kötelezettségei
6. 
1 A kisebbségi önkormányzati képviselő, mint a cigány kisebbségi önkormányzat testületének tagja, a kisebbségi ügyekben az adott kisebbség érdekeit képviseli. Részt vesz a kisebbségi önkormányzat testületi döntéseinek előkészítésében, a döntésben és a végrehajtás megszervezésében.


2 A kisebbségi képviselő megbízatása, jogai és kötelezettségei a megválasztásával keletkeznek, jogai és kötelezettségei a megbízatás megszűnésével szűnnek meg.


3 A kisebbségi önkormányzati képviselő


a) a testület ülésén az elnöktől, az elnökhelyettestől, a jegyzőtől települési kisebbségi ügyben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen szóban, illetve legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni,


b) kérésére írásbeli hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell mellékelni vagy kérésére véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben


c) megbízás alapján képviselheti a kisebbségi önkormányzat testületét,


d) köteles részt venni a testület munkájában.


4 A kisebbségi önkormányzati képviselőt a testületi munkában való részvételhez szükséges időtartamra munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alól. Az emiatt kiesett jövedelmét a kisebbségi önkormányzati testület téríti meg, aminek alapján a képviselő társadalombiztosítási ellátásra is jogosult.

7.
A kisebbségi képviselő köteles:


a) részt venni a testület munkájában.

b) részt venni a testület döntése szerinti és általa vállalt képviselet ellátásához a megbízatása szerinti testület, bizottság ülésén.

c) képviseleti feladata ellátásához a Tápiógyörgye településen élő cigány lakosságot érintő ügyekben a testület előzetes állásfoglalását megkérni, és e célból szükség esetén rendkívüli testületi ülés összehívását kezdeményezni.

d) ellátni a cigány kisebbségi önkormányzat bizottságaiban a képviselő-testület határozata szerinti, és általa vállalt bizottsági tagságból adódó feladatokat.

e) tevékenységéről minden ülésen tájékoztatni a Cigány Kisebbségi Önkormányzat testületét.


f) bejelenteni az elnöknek, ha a testület vagy bizottság ülésén való részvételben vagy


egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van.

g) teljesíteni a jelen szabályzat által a képviselő kötelezettségeként előírt egyéb szabályokat.

A képviselő megbízatásának megszűnése

8. 
1 A kisebbségi önkormányzati képviselő megbízatása megszűnik


a) a képviselő-testület megbízatásának megszűnésével


b) írásbeli vagy a képviselő-testület ülésén jegyzőkönyvbe foglalt lemondással,


c) a választójog elvesztésével,


d) az összeférhetetlenség kimondásával,


e) a kisebbségi önkormányzat képviselő-testületének feloszlásával, feloszlatásával,


ha a képviselő egy éven át nem vesz részt a képviselő-testület ülésén.

A kisebbségi önkormányzat elnöke, elnökhelyettese és tagjai

9. 
1. Az alakuló ülésen a kisebbségi önkormányzat testülete a tagjai közül társadalmi megbízatású elnököt, az elnök helyettesítésére, munkájának segítésére társadalmi megbízatású elnökhelyettest választ.

2. Az elnök és az elnökhelyettesi tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatása esetén a korelnök vezeti az ülést.

3. A kisebbségi önkormányzat elnöke a helyi önkormányzat képviselő-testületi ülésén tanácskozási joggal vesz részt.

10. 
1. Az elnök megbízatása megszűnik:


a) a képviselői megbízás megszűnésével,


b) az elnöki tisztségnek a bíróság által történő megszüntetésével.


2. Az elnök megbízatása visszahívással nem szüntethető meg.

3. Az elnök sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt a kisebbségi  testülete- minősített többséggel hozott határozata alapján- keresetet nyújthat be az elnök ellen a kisebbségi önkormányzat székhelye szerint illetékes megyei bírósághoz az elnök tisztségének megszüntetése érdekében. Egyidejűleg kérheti az elnöknek e tisztségből történő felfüggesztését is.

11. 
1. Nem lehet kisebbségi önkormányzat elnöke: köztársasági elnök, az Alkotmánybíróság tagja, az országgyűlési biztos, az Állami Számvevőszék elnöke, alelnöke és számvevője, a Kormány tagja, , központi államigazgatási szerv köztisztviselője, a közigazgatási hivatal vezetője és köztisztviselője, a területi, a helyi államigazgatási szervnek a köztisztviselője, akinek feladatkörébe az adott kisebbségi önkormányzati ügyek tartoznak és illetékessége a települési kisebbségi önkormányzatra kiterjed, a helyi önkormányzat jegyzője, , a polgármesteri hivatalának köztisztviselője, a bíró, ügyész, közjegyző, bírósági végrehajtó, a Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek hivatásos állományú tagja, az, aki ugyanannál a települési kisebbségi önkormányzatnál a kisebbségi önkormányzat által létesített vagy fenntartott intézmény, gazdasági társaság vezetője, vezető tisztségviselője, aki a vezetői megbízatást a kisebbségi önkormányzattól kapta.

2. Az elnök az összeférhetetlenségi okot a megválasztásától, illetve az összeférhetetlenségi ok felmerülésétől számított 30 napon belül köteles megszűntetni.

3. Ha az elnök a (2) bekezdésben foglalt kötelezettségének nem tesz eleget, bármelyik kisebbségi képviselő indítványára a testület dönt az összeférhetetlenség kérdésében, indokolt esetben a határozatában kimondja az összeférhetetlenség fennállását.


4. Az elnökhelyettesre az elnökre irányadó szabályokat kell alkalmazni.

12. 
1. Az elnök feladatai :


a) segíti a kisebbségi képviselők munkáját.


b) összehívja és vezeti a testület üléseit.


c) képviseli a kisebbségi önkormányzatot.

d) Kapcsolatot tart a települési önkormányzat polgármesterével, jegyzőjével, bizottságok elnökeivel, és ennek érdekében rendszeres egyeztető megbeszéléseket szervez és kezdeményez.

e) szervezi a kisebbségi önkormányzat munkáját, gondoskodik az ehhez szükséges tárgyi, személyi feltételekről. Gondoskodik a települési önkormányzattal való jó együttműködésről, a polgármesteri hivatal közreműködésével az államigazgatási és civil szervezetekkel való kapcsolattartásról.


f) dönt a rá átruházott hatáskörbe tartozó kérdésekben.


g) kezdeményezheti a Cigány Konzultációs Tanács összehívását.

13. 
Az elnök feladatai a testület által létrehozott bizottságok működésével kapcsolatban az alábbiak:


a) kötelező jelleggel indítványozhatja a bizottság összehívását.

b) felfüggesztheti a bizottság döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a testület határozatával vagy sérti a kisebbségi önkormányzat érdekeit. Az elnök által felfüggesztett döntésről a testület a következő ülésen határoz.

IV. fejezet 

A képviselő-testület működése

14. 
1. A kisebbségi önkormányzat képviselő-testülete szükség szerint, de évente legalább 4 ülést tart. Az ülést össze kell hívni a képviselők több mint egyharmadának indítványára. Az ülést az elnök hívja össze és vezeti.


2. A testület ülése nyilvános.

3. A testület zárt ülést tart: választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetve visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá az összeférhetetlenségi és kitüntetési ügyekben, valamint ha a törvény az ügyet érintően a nyilvánosságot kizárja.


4. A testület zárt ülést rendel el, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.

5. A zárt ülésen a kisebbségi önkormányzat tagjai, a jegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Az érintett meghívását törvény kötelezővé teheti.

15. 
1. A testület éves munkatervének megfelelően ülésezik, a rendes ülésen kívül szükség szerint rendkívüli ülést tart.


2. A munkaterv összeállításához javaslatot kell kérni:


a) a testület tagjaitól;


b) a jegyzőtől.

16. 
A testület tagjai a 4 választott képviselő. A képviselők névsorát e rendelet 1. számú melléklete tartalmazza.

A testületi ülés összehívása

17. 
 1. A testületi ülést a kisebbségi önkormányzat elnöke írásbeli meghívóval hívja össze. A testületi ülések meghívóját a napirendi pontok írásos anyagaival együtt kell kézbesíteni, hogy azt a testület tagjai és a meghívottak rendes ülés esetén legalább 8 nappal, rendkívüli ülés esetén legalább 3 nappal az ülés előtt megkapják. A meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyének és napjának, kezdési időpontjának, napirendi pontoknak a megjelölését és az előterjesztők nevét.


2. A képviselő- testület rendkívüli esetben, telefon, fax, e-mail útján is összehívható.


3. A képviselő-testület ülésére meg kell hívni a képviselő-testület tagjai mellett:


a) a napirendi pont előterjesztőit;


b) a település a polgármesterét, alpolgármesterét és jegyzőjét;


c) akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és körültekintő tárgyalásához elengedhetetlenül szükséges.

18. 
A választópolgárok- a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a testület előterjesztéseibe és üléseinek jegyzőkönyveibe. A hozzáférhetőségről az elnök gondoskodik.

Az ülések nyilvánossága

19.
 A testület ülései nyilvánosak, a zárt ülések vagy a nyilvános ülések zárt ülésen tárgyalt napirendi pontjai kivételével. A nyílt üléseken bárki részt vehet, de az ülés rendjét nem zavarhatja.

Az ülés vezetése

20.
1. A testület ülését az elnök, illetve akadályoztatása esetén az elnökhelyettes vezeti. Az elnök és az elnökhelyettes akadályoztatása esetén az ülést a korelnök vezeti.


2. A testület ülését vezető személy:


a) megállapítja, hogy a testület ülését e rendelet szabályai szerint hívták-e össze;


b) megállapítja az ülés határozatképességét,


c) előterjeszti az ülés napirendi javaslatát;


d) javaslatot tesz a jegyzőkönyv hitelesítőre és a jegyzőkönyv vezetőjére;


e) biztosítja a képviselők napirend előtti felszólalását;


f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezárja és összefoglalja a vitát;


g) napirendi pontonként szavazásra bocsátja a határozati javaslatot és kihirdeti a határozatokat;


h) biztosítja a képviselők interpellációs, kérdezési jogát;


i) beszámol a lejárt határidejű testületi határozatok végrehajtásáról;


j) tájékoztatást ad a két ülés közt eltelt időszak fontosabb eseményeiről;


k) berekeszti az ülést.

21.
1. A testület a napirendről és sorrendjéről, a napirend előtti felszólalásról vita nélkül határoz.


2. A testület napirendi pontjának előterjesztője lehet:


a) a település a polgármestere, alpolgármestere,


b) a település jegyzője;


c) a testület tagja;


d) a település képviselő-testület bizottságának elnöke.

A vita

22.
1. Minden előterjesztés és a vele összefüggő döntési javaslat felett külön-külön kell vitát nyitni. Az előterjesztőhöz a testület tagjai kérdéseket intézhetnek, amelyre még a vitát megelőzően válaszolni kell. A vita lezárására, a hozzászólások időtartamának korlátozására a testület bármely tagja javaslatot tehet, amely felett a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

2. A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama 5 perc, ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése esetén az elnök megvonhatja a szót a felszólalótól. Az előterjesztő hozzászólásainak száma a vita során nem korlátozható.


3. Az előterjesztéshez szóbeli kiegészítés csak akkor tehető, ha az új információt tartalmaz. A szóbeli kiegészítés időtartama: legfeljebb 2 perc.


4. Az előterjesztő a javaslatot, illetve a képviselő a javaslatát a vita lezárásáig megváltoztathatja és azt a szavazás megkezdéséig bármikor vissza is vonhatja.

23. 
A testület ülésein jelen levő választópolgároknak tanácskozási joguk nincs. A tanácskozási jog megadásáról személyre szólóan a testület szavazással dönt.

24. 
1. Az elnök a vita során minden felvilágosítást köteles megadni. Véleményét a vita során önálló hozzászólásban nyilvánítja ki.


2. Az elnök az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra úgy, hogy előbb a vita során elhangzott módosító és kiegészítő, majd az előterjesztésben szereplő javaslat felett kell dönteni.

Tanácskozás rendje

25. 
1. A testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt.

2. A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan a település polgármesterét, alpolgármesterét, jegyzőjét.


3. Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan illeti meg tanácskozási jog a meghívottak közül az önkormányzat intézményének vezetőjét, az érintett ügyintézőt, illetve azt, akit egy-egy napirendi pont tárgyalására hívtak meg.

26. 
Az elnök gondoskodik a tanácskozás rendjének fenntartásáról ennek során:


a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt napirendi ponttól, valamint a tanácskozáshoz nem illő, sértő módon nyilatkozok;


b) rendre utasítja azt a személyt aki az ülés rendjéhez méltatlan magatartást tanúsít;


c) ismétlődő rendzavarás esetén a terem elhagyására kötelezheti a rendbontót;


d) ismételt és súlyos rendbontás eseté a rendbontó eltávolításához karhatalom segítségét veszi igénybe;


e) a c),d) pontban felsorolt intézkedések a testület tagjával szemben nem alkalmazhatóak.

Az előterjesztés

27. 
1. Előterjesztésnek minősül a határozat tervezet, a beszámoló, a tájékoztató.


2. Az előterjesztés elkészítésére a munkatervben kötelezett a testületi ülés előtt legalább 10 nappal köteles bejelenteni az elnöknek, hogy az előterjesztést alapos okkal és indokkal nem tudja elkészíteni.


3. A testület ülésére az előterjesztés írásban kerül benyújtásra.

28. 
1. Az előterjesztés két részből áll:


a) első rész:

· a tárgy pontos megjelölése;

· a témakör ismételt napirendre kerülése esetén a korábbi döntés végrehajtásának eredménye;

· az előterjesztés során felmerült vélemények

· az előterjesztést készítő megnevezése

b) második rész:

· határozati javaslat

· a végrehajtásért felelős személy megnevezése

· a határidő megjelölése

2. Az írásos előterjesztéseket a jegyzőnek jogszerűségi szempontból meg kell vizsgálni. A megvizsgált előterjesztéseket szignójával látja el.

29. 
1. Az elnök a polgármesteri hivatal útján gondoskodik valamennyi testületi anyag postázásáról, az érintettekhez való eljuttatásról.


2. A testület tagjainak írásban benyújtott kérelmére a testületi anyag e-mail formájában is megküldhető.


3. Az írásos előterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben az elnök 10 gépelt oldalra korlátozhatja. A testület tagjait előzetesen tájékoztatni kell, hogy a nagy terjedelmű előterjesztések teljes anyagát hol tudják áttekinteni. A megtekintés módjáról és helyéről szóló tájékoztatást a testületi anyaggal együtt kell megküldeni.

V. fejezet
A kisebbségi önkormányzat bizottságai

30.
1. A kisebbségi önkormányzat testülete bizottságot, bizottságokat hozhat létre. A bizottság tagjainak legalább fele a kisebbségi önkormányzat képviselője.


2. A bizottság feladatkörében előkészíti a testület döntését. A kisebbségi önkormányzat testülete által ráruházott hatáskörben döntési joga van, e jogkörben hozott döntéseit a kisebbségi önkormányzat testülete felülvizsgálhatja.


3. A bizottságot az elnök vagy a bizottsági tagok egyharmadának indítványára össze kell hívni.


4. A bizottság működése, határozatképessége, döntéshozatalára a testület működésének, döntéshozatalának szabályait kell megfelelően alkalmazni.

31.
1. A bizottság elnökét és tagjai közül 1 főt a kisebbségi önkormányzat tagjai közül kell választani


2. Nem lehet a bizottság elnöke a kisebbségi önkormányzat elnöke vagy elnökhelyettese.


3. A kisebbségi önkormányzat elnöke nem lehet a bizottság tagja sem.


4. A bizottság tagjainak száma legfeljebb 3 fő.

32. 
1. Az elnök felfüggesztheti a bizottság döntését, ha az ellentétes a testület határozatával vagy sérti a kisebbségi önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a testület a soron következő ülésén határoz.


2. A bizottság döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról a bizottság dönt. A döntéshozatalnál a határozatképesség szempontjából az érintett jelenlévőnek számít.

VI. fejezet

A jegyzőkönyv

33. 
1. A testület üléséről 3 példányban jegyzőkönyvet kell készíteni.


2. A jegyzőkönyvet cigány nyelven és magyar nyelven vagy kizárólag magyar nyelven kell készíteni.


3. A jegyzőkönyv tartalmazza:


a) az ülés helyét időpontját,


b) a megjelent képviselők nevét,


c) az ülésre meghívottak nevét,


d) az elfogadott napirendi pontokat,


e) napirendi pontonként a tanácskozás lényegét, felszólalók nevét és felszólalás lényegét, a javaslatokat és a megfogalmazott döntések pontos megfogalmazását,


f) a szavazás számszerű eredményét


g) az ülésen történt fontosabb eseményeket


h) az kérdéseket és az azokra adott válaszokat, illetve az azokról hozott határozatokat,


i) a határozathozatal módját


j) az ülés bezárásának időpontját.


(3) A testület üléséről készült jegyzőkönyv valamennyi példányához csatolni kell:


a) a meghívót,


b) a jelenléti ívet,


c) az előterjesztések egy-egy példányát


d) a benyújtott rendelettervezeteket, 


e) valamennyi napirendhez kapcsolódó írásos anyagot.

34. 
A kisebbségi önkormányzat döntése: határozat.

35. 
1. A jegyzőkönyv hitelesítő személyéről minden képviselő-testület kezdetekor az elnök javaslatára a testület egyszerű szótöbbséggel dönt. A jegyzőkönyvet az elnök és a hitelesítő írja alá.


2. A jegyzőkönyv elkészítéséről az elnök gondoskodik.


3. A jegyzőkönyv egy példányát az ülést követő 15 napon belül meg kell küldeni a helyi önkormányzat jegyzőjének, aki azt 5 napon belül megküldi Megyei Közigazgatási Hivatal Vezetője részére.


4. A testület nyilvános ülésein készült jegyzőkönyvbe bárki betekinthet. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.


5. A Tápiógyörgye honlapján mindig az aktuális év jegyzőkönyvei tekinthetőek meg.

Szavazás, döntéshozatal

36.
1. A testület döntéseit nyílt szavazással hozza. Szavazategyenlőség eseté a napirend a soron következő ülésre ismételten előterjesztésre kerül.


2. A testület akkor határozatképes, ha az ülésen a kisebbségi önkormányzati képviselők több mint fele jelen van. A javaslat elfogadásához a jelen lévő képviselők több, mint felének igen szavazat szükséges.


3. A kisebbségi önkormányzat döntése:határozat.

37.
1. A megválasztott képviselők több mint felének szavazata szükséges (minősített többség) 


a) a szervezeti és működési szabályzat megalkotásához,


b) költségvetésről, zárszámadásról, az önkormányzat vagyonán belül a kisebbség részére elkülönített vagyon használatáról


c) az önkormányzat által rendelkezésre bocsátott források tervezéséről és felhasználásáról,


d) intézmény alapításáról, árvételéről, megszüntetéséről, átszervezéséről, intézmény vezetőjének kinevezéséről, felmentéséről,


e) megállapodás megkötéséhez,


f) gazdálkodó szervezet létrehozásáról, megszüntetéséről és ezekben való részvételről,


g) önkormányzati társulás létrehozásáról és ilyen társuláshoz való csatlakozásról,


h) érdekképviseleti szervhez történő csatlakozásról, külföldi önkormányzattal, más szervezettel való együttműködési megállapodás megkötéséről,


j) bizottság létrehozásáról,


k) a törzsvagyona körének meghatározásáról,


l) ülnökök megválasztásáról,


m) olyan ügyben, amely a törvény szerint az át nem ruházható hatáskörbe tartozik.


n) névszerinti szavazással, megbízatásának lejárta előtt feloszlásáról,


o) az elnök és az elnökhelyettes sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt kereset benyújtásáról az illetékes megyei bírósághoz,


p) a tulajdonost megillető jogosultságról,


r) zárt ülés elrendeléséről,


s) a kisebbségi önkormányzat nevének és bélyegzőjének módosításáról,

38.
A testület át nem ruházható feladat és hatáskörében dönt a 18. §-ban meghatározott ügyekben.
Név szerinti szavazás

39.
Az elnök név szerinti szavazást rendel el a jelen levő képviselők több, mint felének kezdeményezésére. 

Kizárás szabályai, összeférhetetlenség

40.
A kisebbségi önkormányzat testületének döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek hozzátartozóját az ügy m érinti. A képviselő köteles bejelenteni személyes érintettségét. A kizárásról az érintett képviselő kezdeményezésére vagy bármely más települési kisebbségi önkormányzati képviselő javaslatára a testület dönt. A kizárt képviselő határozatképesség szempontjából jelenlévőnek minősül.

Vagyonnyilatkozat

41.
1. A kisebbségi önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd azt követő minden év január 1-jétől számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot köteles tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő-házas vagy élettársának, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatát. A vagyonnyilatkozat nyomtatványt e rendelet 1. számú függeléke tartalmazza.


2. A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztása esetén-annak benyújtásáig- az önkormányzati képviselő a képviselői jogait nem gyakorolhatja.

VII. fejezet

A kisebbségi önkormányzat jogai és kötelezettségei

42.
A kisebbségi önkormányzat jogi személy. A kisebbségi önkormányzat illetékességi területe: Tápiógyörgye. A kisebbségi önkormányzat és a helyi önkormányzat között nincs alá-fölérendeltségi viszony.

43.
A helyi kisebbségi önkormányzati feladat- és hatáskörök a Kisebbségi Önkormányzat

Képviselő-testületét illetik meg. A testületet az elnök képviseli, a képviselők száma 4 fő.

44.
A testület a hatáskörét az elnökre, illetve a testület által létrehozott bizottságokra e tárgyban hozott határozattal átruházhatja. Ezen átruházott hatáskör gyakorlásához a testület útmutatást adhat, és e hatáskörre vonatkozó döntését visszavonhatja.

45.
A testület a kisebbségi közügyek intézése érdekében jogosult az ügyben hatáskörrel és illetékességgel rendelkező állami és önkormányzati szervek eljárásának kezdeményezésére, azoktól tájékoztatást kérhet, részükre javaslatot tehet. A kezdeményezés joga magában foglalja az állami és/vagy önkormányzati fenntartású intézmények működésével kapcsolatos, a kisebbség jogait sértő gyakorlat megszüntetésének, egyedi döntés megváltoztatásának, visszavonásának kezdeményezését is.

A kisebbségi önkormányzat, feladat és hatásköre
46. 
1. A kisebbségi önkormányzat- jogszabályi keretek között- saját hatáskörben határozza meg:

a) szervezete és működése részletes szabályait az alakuló ülést követő 3 hónapon belül,

b) a kisebbségi önkormányzat nevét, jelképeit, kitüntetéseit, továbbá azok odaítélésének feltételeit és szabályait


c) a cigány kisebbség helyi ünnepeit,

d) a törzsvagyon körét, kizárólagos rendelkezése alatt álló vagyona használatának szabályait,


e) intézmény alapítását, átvételét és fenntartását,


f) gazdálkodó és más szervezet alapítását vagy az ezekben való részvételt,


g) önkormányzati társulás létrehozását vagy társuláshoz való csatlakozást,


h) pályázat kiírást,


i) ösztöndíj alapítását,


j) a helyi önkormányzat vagyonán belül részére elkülönített vagyon használatát,

k) a helyi önkormányzat rendeletében költségvetését, zárszámadását, a települési önkormányzat által rendelkezésére bocsátott források felhasználását,


l) műemlékei és emlékhelyei védetté nyilvánításának kezdeményezését.

2. Ha a kisebbségi önkormányzat jogainak gyakorlásához a települési önkormányzatnak vagy szervének döntése szükséges, a kisebbségi önkormányzat erre irányuló kezdeményezését a döntésre jogosult köteles a következő ülésén napirendre tűzni, illetve a kezdeményezés benyújtásától számított 30 napon belül döntést hozni.

47. 
A testület feladat- és hatásköreinek jegyzékét e rendelet 3. számú melléklete tartalmazza.

48. 
A hatásköri jegyzék összeállításáról és naprakész állapotban tartásáról az elnök gondoskodik Tápiógyörgye jegyzőjének, illetve a jegyző által irányított polgármesteri hivatal segítségének igénybevételével. A jelen szabályzatban, valamint a hatásköri jegyzékben nem szereplő hatáskör gyakorlásáról, illetve azok átruházásáról a testület esetenként dönt.

49. 
A helyi önkormányzat biztosítja a kisebbségi önkormányzat működési feltételeit. A testületi működés feltételeinek biztosításán, az ezzel kapcsolatos teendőkön értendő különösen:


a) a testület működéséhez igazodó helységhasználat biztosítása,


b) a postai, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatok ellátása és az ezzel járó költségek viselése.

50. 
A polgármesteri hivatal, mint a kisebbségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve ellátja a gazdálkodási feladatokat.

VIII. fejezet

A kisebbségi önkormányzat 

Képviselő-testületének működése

A kisebbségi önkormányzat megszűnése
51. 
1. A kisebbségi önkormányzat- a képviselő-testület megszűnésével egyidejűleg- megszűnik, ha a képviselő-testület megbízatásának megszűnését követően nem kerül sor új képviselő-testület megválasztására.

2. Ha a kisebbségi önkormányzat megszűnik, a kisebbségi önkormányzati képviselők választására csak a következő önkormányzati általános választás alkalmával kerülhet sor.

A képviselő-testület megbízatásának megszűnése

52.
1. A testület megbízatása megszűnik, ha


a) a testület megbízatása lejárt,


b) a testületet feloszlatták,


c) a testület kimondta feloszlatását,

IX .fejezet

A kisebbségi önkormányzat támogatása, gazdálkodása, vagyona

53. 
1. A kisebbségi önkormányzat vagyonát, illetve bevételeit képezik különösen:


a) az állami költségvetési hozzájárulás,


b) a települési önkormányzat hozzájárulása,


c) a saját bevételek,


d) a támogatások


e) a vagyonának hozadéka,


f) az adományok,


g) az átvett pénzeszközök.

54. 
1 A kisebbségi önkormányzat megalakulását követő 2 hónapon belül a kisebbségi közügyek ellátásához, a működési feltételek biztosításához szükséges ingó és ingatlan vagyontárgyakat a helyi önkormányzat a kisebbségi önkormányzat ingyenes használatába adja.


2 A használati jogra, az átadás rendjére a Polgári Törvénykönyv szabályi irányadók azzal, hogy a használatba adás feltételeit írásban kell rögzíteni, az átadásra kerülő vagyonrészek pontos körülírásával, értékének és az átadással megoldani kívánt kisebbségi közügynek a meghatározásával.

3 A kisebbségi önkormányzat tartozásaiért a helyi önkormányzat kizárólag abban az esetben és addig a mértékig felel, ahogyan azt a közöttük létrejött megállapodásban vállalta.

55. 
1 A kisebbségi önkormányzat vagyona a kisebbségi közügyek ellátását szolgálja.

2. A kisebbségi önkormányzat a kisebbségi közügyek ellátása során vagyonával önállóan gazdálkodik. Gazdálkodásának biztonságáért a testület, annak szabályszerűségéért az elnök felelős.

3.A kisebbségi önkormányzat vagyonának elkülönített része a törzsvagyon, melynek körét a testület határozza meg. A törzsvagyon körébe tartoznak mindazok az ingó és ingatlan vagyonrészek, továbbá vagyoni értékű jogok, amelyek a kisebbségi önkormányzat tulajdonában, kizárólagos használatában vannak, és közvetlenül a kisebbségi közügyek ellátását szolgálják.

4. A kisebbségi önkormányzat költségvetése az államháztartás részét képezi, ahhoz a teljes pénzforgalmával kapcsolódik. A kisebbségi önkormányzat az államháztartás helyi önkormányzati rendszeréhez tartoznak, gazdálkodásukra a helyi önkormányzat gazdálkodására vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

56. 
A kisebbségi önkormányzat által nyitandó pénzforgalmi számlához az illetékes választási bizottság igazolása, illetve a testület alakuló ülésének jegyzőkönyve is szükséges.

57. 
A kisebbségi önkormányzat testülete a kisebbségi önkormányzat költségvetését évente elkészíti. A költségvetés tervezetének előkészítéséről a polgármesteri hivatal közreműködésének igénybevételéről, valamint a tervezetnek a testület elé terjesztéséről az elnök gondoskodik.

X. fejezet

A kisebbségi önkormányzat társulásai

58. 
1. A kisebbségi önkormányzat a feladatainak hatékonyabb ellátására szabadon társulhat, más helyi önkormányzattal, illetve kisebbségi önkormányzattal. A társulás feltételeit megállapodásban kell rögzíteni.


2. A társulás nem sértheti az abban részt vevők önkormányzati jogait.

3.  A társult kisebbségi önkormányzatok között a társulások működése során felmerülő vitás kérdésekben a bíróság dönt.

Intézményi társulás

59. 
1. Az érdekelt kisebbségi önkormányzatok megállapodhatnak két vagy több községet, illetve várost és községet ellátó egy vagy több kisebbségi intézmény közös alapításában, fenntartásában és fejlesztésében.


2.A megállapodásban meg kell határozni:


a) a közös intézmény tevékenységi és ellátási körét,


b) az egyes önkormányzatok pénzügyi hozzájárulásának arányát,

c) az intézmény fenntartásával kapcsolatos jogokat és kötelezettségeket, valamint ezek gyakorlásának módját,


d) a megállapodás felmondásának feltételeit.

A kisebbségi önkormányzat törvényességi ellenőrzése

60. 
1. A közigazgatási hivatal ellátja a kisebbségi önkormányzat törvényességi ellenőrzését. A mérlegelési jogkörben hozott önkormányzati döntésnek kizárólag a jogszerűségét vizsgálhatja.

2. A közigazgatási hivatal a törvényességi ellenőrzési jogkörében eljárva vizsgálja, hogy megfelel-e a jogszabálynak a kisebbségi önkormányzat


a) szervezete, működése, döntéshozatali eljárása,

b) bármely határozata, ideértve a kisebbségi önkormányzat testületének, elnökének, bizottságának, illetve társulásának határozatait is.

3. A közigazgatási hivatal a törvényességi ellenőrzése során törvényességi ellenőrzési tapasztalatai alapján a kisebbségi önkormányzat gazdálkodását érintő vizsgálat lefolytatását kezdeményezheti az Állami Számvevőszéknél.

XI. fejezet 

Záró rendelkezések

61.
1 E szervezeti és működési szabályzat ……………………………napján lép hatályba. A hatálybalépéssel egyidejűleg korábbi SZMSZ hatályát veszti.


2. A rendelet kihirdetéséről az elnök gondoskodik.

Tápiógyörgye, 2010. november
Váradi András Béla
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